PORTARIA N°04/16 DE 8 DE JANEIRO DE 2016.

Disciplina a divulgagcdo de dados e informagdes pela
Prefeitura Municipal de Campos do Jorddo no Portal de
Transparéncia do site oficial da Prefeitura e da outras
providéncias.

FREDERICO GUIDONI SCARANELLO, Prefeito Municipal da
Estancia de Campos do Jordao, usando de suas atribuicdes legais;

RESOLVE:
Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A divulgacdo de informacdes relativas a execucao
orcamentaria e financeira dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, exclusivamente para fins de controle social, seguira o disposto nesta
Portaria.

Art. 2°. As Secretarias Municipais de Administracdo e Financas
deverdo atualizar e disponibilizar todo contetudo solicitado na Recomendacéo
6/15, referente ao procedimento administrativo n° 1.34.018.000045/2015 -46 da
Procuradoria da Republica em Taubaté, no Portal da Transparéncia, do site da
Prefeitura de Campos do Jorddo, observado ainda o disposto no Decreto
n°7520/16, tendo por contetdo minimo as informacdes previstas nesta Portaria.

Art. 3°. No prazo de 5 dias (cinco dias), a contar da publicacao
desta Portaria, a Secretaria Municipal de Administracdo devera fazer o
cadastramento da Prefeitura no Programa Brasil Transparente, visando buscar
subsidios e capacitacdo dos servidores municipais para alimentar e manter
disponivel repositério, denominado “banco de dados de Transparéncia Publica”
com as informacdes que formardo o conteudo minimo a ser divulgado no site
da Prefeitura e o funcionamento do Servico de Informacdo ao Cidadao,
incluindo a sua estrutura fisica, atendendo ao preconizado no Decreto n°
7520/16 e a Lei 12.527/11.

81° O novo Portal da Transparéncia, bem como o Servigo de
Informacdo ao Cidadao, deve estar operando, nos termos definidos na
Recomendacao acima citada, em 100 dias, contados a partir da publicacédo
desta portaria.



§2° Caso a capacitacdo n&o puder ser feita no prazo
mencionado, fica a Secretaria autorizada a instituir processo licitatério visando
contratar assessoria técnica especifica para este fim.

Art. 4°. A Secretaria Municipal de Administragéo, a Secretaria
Municipal de Finangas e a Assessoria da Divisao de Comunicagéo, no prazo de
30 (trinta) dias a contar da publicacdo desta Portaria, apresentardo modelo da
pagina de Transparéncia Publica, que devera ser produzido pela empresa ja
contratada para este fim, em 90 dias, seguindo o modelo do e-cidade,

disponibilizado no portal software publico brasileiro
(https://portal.softwarepublico.gov.br/e-cidade), ou urbem, disponibilizado pela
Confederagédo Nacional dos Municipios

(http://lwww.urbem.cnm.org.br/comoimplantar).

81° Fica autorizada a Secretaria de Administracdo a contatar a
empresa que fornece os programas de comunicacéo interna e alimentacéo de
dados para a Prefeitura, para que o0 sistema existente garanta a
disponibilizagdo de informacdes, em tempo real, garantindo a automatica
atualizacao de dados, na plataforma indicada, bem como as modificacdes que
se fizerem necessarias no site.

§2° Caso a empresa ndo tenha condi¢Bes ou tempo habil para
fazer as migracdes necessarias, fica autorizada a rescisdo do contrato e a
abertura de procedimento licitatorio para contratacdo de empresa que o faca,
tendo em vista o cumprimento das recomendacfes do Ministério Publico
Federal e o prazo ali delimitado.

Art. 5° As informacbes de que trata esta Portaria nao
substituem as previstas na Lei 12.527/2011, a Lei Complementar 101/00, o
Decreto 7.185/10 e o Decreto Municipal n°7520/16

Capitulo Il -

DO CONTEUDO MINIMO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA
Secao |

Financas

Colocado no ar o novo Portal da Transparéncia ficam
estabelecidos os seguintes prazos e conteido minimo:

pY

Art. 6° As informacdes, relativas a execugdo orcamentaria e
financeira da Administracdo Municipal serdo divulgadas e atualizadas
mensalmente. A saber:


https://portal.softwarepublico.gov.br/e-cidade
http://www.urbem.cnm.org.br/comoimplantar

| - Quadro de Detalhamento de Programas, por unidade
orcamentéria do 6rgdo ou entidade, contendo:

a) codigo e especificacdo dos programas orgcamentarios;

b) orcamento atualizado, levando em consideracdo 0s recursos
consignados por programa na Lei Orcamentaria Anual e em seus créditos
adicionais;

c¢) valor liquidado no ano considerado, para exercicios encerrados,
e valor liquidado até o més considerado, para o exercicio corrente;

d) valor pago no ano considerado, para exercicios encerrados, e
valor pago até o més considerado, para o0 exercicio corrente;

e) percentual dos recursos liguidados comparados aos
autorizados;

f) percentual dos recursos pagos comparados aos autorizados;

Il - Quadro de Execucéo de Despesas, por unidade orcamentaria
dos 6rgéos e entidades, contendo:

a) descricdo da natureza das despesas;

b) valor liquidado no ano considerado, para exercicios encerrados
e valor liquidado até o més considerado, para o exercicio corrente;

c) valor pago no ano considerado, para exercicios encerrados e
valor pago até o més considerado, para o exercicio corrente.

lll-Apresentacao:

a) das prestacdes de contas ( relatorio de gestdo) do ano anterior
b) do Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria

c) do Relatério de Gestao Fiscal dos ultimos 6 meses

Secéo

Licitacbes

Art. 7°. As seguintes informacgdes, referentes as licitacdes serdo
publicadas no Portal de Transparéncia devendo ser atualizadas semanalmente:

|- nimero/ano da licitacéo;

Il - nimero do processo;



[l - modalidade da licitacéo;

IV - objeto;

V - numero de itens;

VI-Valor

VI — data, hora e local da abertura;

VII - local da abertura;

VIII- Secretaria responsavel;

IX—Integra de editais, atas,anexos, projetos basicos e informacdes adicionais.
X- Resultado da licitagéao

8 2° Os dados a que se refere o caput deste artigo permanecerao
no Portal de Transparéncia no site oficial da Prefeitura pelo prazo minimo de
cinco anos apods o encerramento da licitac&o.

Secao lll
Contratacoes

Art. 8°. As seguintes informacfes, relativas aos contratos
firmados e notas de empenho expedidas pelos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal, deverdo ser divulgadas e atualizadas
mensalmente nas paginas de Transparéncia Publica:

|-Secretaria
[I- nUmero do contrato;

lIl - data de publicacdo no Diario Oficial do Estado e do Municipio,
com link para acesso via internet;

IV- nimero do processo;
V - modalidade da licitacao;
VI - nome do contratado;

VII- nimero de inscricdo do contratado no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

VIl - objeto;

IX - fundamento legal,



X - periodo de vigéncia,;
Xl - valor do contrato;

Xl - situacdo do contrato (ativo, concluido, rescindido ou
cancelado);

Xl —integra do Contrato e respectivos aditivos;

XIV - relacdo de aditivos ao contrato com as seguintes
informacdes:

a) numero do aditivo;

b) data da publicacédo no Diario Oficial do Estado e Municipio, com
Link de acesso.

c) nimero do processo;
d) objeto do aditivo.

8§ 1° As informacbes a que se refere o caput deste artigo
permanecerdo nas paginas de Transparéncia Publica pelo prazo minimo de
quatro anos apos o0 encerramento da vigéncia do contrato.

Secao IV
Convénios e Instrumentos Congéneres

Art. 9°. As seguintes informacdes relativas aos convénios ou
instrumentos congéneres que envolvam transferéncia de recursos publicos
estaduais e federais celebrados pela Prefeitura serdo divulgadas e atualizadas
quinzenalmente no Portal de Transparéncia, com no minimo as seguintes
informacdes:

| - 6rgdo superior;

Il - 6rgéo subordinado ou entidade vinculada;
[l - unidade gestora;

IV - nome do conveniado;

V - nimero do convénio;

VI - nimero do processo;

VIl - objeto;



VIII - valor de repasse;

IX - valor da contrapartida do conveniado;
X - valor total dos recursos;

Xl - periodo de vigéncia.

8 2° Os dados a que se refere o caput deste artigo permanecerao
nas paginas de Transparéncia Publica pelo prazo minimo de quatro anos apés
0 encerramento da vigéncia do convénio.

Secéo V
Do Servico de Informagéo ao Cidadao

Art.10. O Portal de Transparéncia deve incluir informacdes a
respeito do Servigo de Informagdo ao Cidadao, conforme disposto no Decreto
n°7520/16 contendo:

I-Local de funcionamento de um SIC fisico, com endereco,
telefone e horéario de funcionamento.

lI- formulario para envio de pedido de informacdo de forma
eletronica ( e-SIC)

lll- InformacgBes de preenchimento
IV- P4gina de Duvidas Frequentes
V- Geracao de Protocolo
VI-Acompanhamento da solicitagao

VII- Estrutura organizacional da Prefeitura com enderegos e
telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico

VIII- divulgacéo de informacdes da Prefeitura de interesse coletivo
e respostas a perguntas frequentes

Capitulo Il
DA APRESENTACAO E DA LINGUAGEM

Art. 11. As informacbes serdo apresentadas de forma simples,
com a utlizagdo de recursos de navegacdo intuitiva a qualquer cidadéo,
independentemente de senhas ou conhecimentos especificos de informatica.



Art. 12. Todo o conteudo técnico deverd ser precedido de texto
introdutério e, sempre que possivel, acompanhado por notas explicativas, na
forma de dicas de tela.

Art. 13. As informacdes serdo divulgadas na forma extensiva e
decodificada, com a utilizagcédo de linguagem simples e objetiva.

Art. 14. O Portal de Transparéncia Publica devera ter glossério
com as definicdes, em linguagem acessivel ao cidadao, de todos os termos
técnicos empregados na apresentacao das informacdes.

Art. 15. Os dados deverdo ser apresentados com a respectiva
fonte e data da ultima atualizacao.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao, aos 08 de
janeiro de 2016.

FREDERICO GUIDONI SCARANELLO
Prefeito Municipal

Publicada de acordo com as formalidades legais pelo Departamento de Apoio
Administrativo, aos 08 de janeiro de 2016.

CECILIA CARDOSO ALMEIDA

Chefe Dept® de Apoio Administrativo



