PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

DECRETO N° 9.131, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2026

Estabelece normas, procedimentos e prazos para o
encerramento da execug¢ao orgamentaria, financeira
e patrimonial do exercicio de 2026, no ambito da
Administracdo Publica Municipal, e da outras
providéncias.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DA SILVA, Prefeito da Estancia
Turistica de Campos do Jordao, Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes que
lhe s&o conferidas por lei;

CONSIDERANDO, a necessidade de disciplinar os procedimentos e
estabelecer os prazos para o encerramento da execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial do exercicio de 2026;

CONSIDERANDO, que o exercicio financeiro se encerra em 31 de
dezembro de 2026 e que devem ser adotadas medidas destinadas a assegurar a
regularidade dos procedimentos administrativos, orgamentarios, financeiros,

contabeis e patrimoniais;

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margo de 1964, e na Lei Complementar Federal n°® 101, de 4 de maio de 2000,
especialmente quanto ao equilibrio das contas publicas, & execucédo da despesa, a
inscricao de restos a pagar e a transparéncia da gestao fiscal;

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Municipal n® 4.260, de 23 de
junho de 2025, que disciplina o regime especial de adiantamento no ambito

municipal,

CONSIDERANDO, a necessidade de assegurar a continuidade dos
servicos publicos, o cumprimento das obrigagées legais e contratuais e a

observéancia das vinculagdes constitucionais e legais de recursos;
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CONSIDERANDO, a necessidade de uniformizar os procedimentos
e assegurar o cumprimento dos prazos internos, de modo a viabilizar a consolidagéo

das informagdes e a elaboracédo do Balango Geral do Municipio; e,

CONSIDERANDO, 0 processo SEI n°
3509700.406.00029617/2026-35.

DECRETA:

Art. 1°. Este Decreto estabelece os procedimentos e os prazos para
o encerramento da execucgao orcamentaria, financeira e patrimonial do exercicio de
2026, aplicaveis aos 6rgaos da Administragao Publica Municipal direta e indireta, aos
fundos e conselhos municipais e as demais unidades gestoras do Poder Executivo.

Paragrafo Gnico. A aplicagdo deste Decreto observara as
competéncias proprias de cada entidade e unidade gestora, a legislagdo especifica
e os procedimentos necessarios a consolidagéo das contas municipais.

Art. 2°. Os processos, documentos, solicitagbes e demais
expedientes relacionados ao encerramento da execugao orgamentaria, financeira e
patrimonial do exercicio de 2026 deverao ser formalizados e tramitados por meio do
Sistema Eletronico de Informagbées — SEI, observadas as normas aplicaveis ao
processo administrativo eletrénico.

Art. 3° As solicitagdes de adiantamento formuladas com fundamento
na Lei Municipal n® 4.260, de 23 de junho de 2025, deverédo ser encaminhadas a
Secretaria Municipal de Financas até o dia 18 de novembro de 2026, devidamente
instruidas e em conformidade com a legislacao vigente.

§ 1°. Além da legislagdo aplicavel, deverdo ser observadas as
diretrizes estabelecidas no Processo SEI n® 3509700.406.00000829/2026-31, desde
que compativeis com a Lei Municipal n° 4.260, de 2025, e com este Decreto.

§ 2° Compete a unidade requisitante observar, previamente ao
encaminhamento do processo a Secretaria Municipal de Finangas, os
procedimentos, requisitos e documentos exigidos pelas normas aplicaveis.
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§ 3°. Os pedidos de adiantamento deverdo ser solicitados pelo
secretario da pasta e autorizados pela Secretaria Municipal de Administracao,
observados os requisitos do art. 5° da Lei Municipal n°® 4.260, de 2023.

§ 4°. A liberagao do adiantamento dependera de prévia analise da
Secretaria Municipal de Finangas quanto a disponibilidade orgamentaria e financeira,
na forma do paragrafo Unico do art. 5° da Lei Municipal n° 4.260, de 2025.

§ 5°. Para fins de cumprimento do prazo estabelecido no caput, 0
processo devera ser encaminhado com as informagdes, 08 documentos e as
autorizacdes necessarios a sua analise.

§ 6°. Excetuam-se do prazo de encaminhamento estabelecido no
caput as solicitagbes do Conselho Tutelar, das Casas Abrigo e do setor de
ambulancia da Secretaria Municipal de Saude, considerando o funcionamento
continuo dessas unidades e a necessidade de atendimento de situacoes
emergenciais, observadas as disposicdes da Lei Municipal n° 4.260, de 2025.

§ 7°. O prazo previsto no caput destina-se a organizagao do fluxo
administrativo interno e nao afasta os prazos, as condicbes e as excegoes
estabelecidos na Lei Municipal n°® 4.260, de 2025.

Art. 4°. Os pedidos de aquisigao de materiais e de contratagéo de
servicos, obras ou outros objetos cuja execugao e contabilizagao devam ocorrer no
exercicio de 2026 deverdo ser encaminhados ao Departamento de Compras e
Licitacoes até o dia 27 de novembro de 2026.

§ 1°. Compete a unidade solicitante verificar, previamente ao
encaminhamento do processo, sua instrucdo, observados os requisitos legais,
regulamentares e administrativos aplicaveis a aquisigao ou contratagéo pretendida.

§ 2°. Para fins de cumprimento do prazo estabelecido no caput,
somente sera considerado o processo recebido pelo Departamento de Compras €
Licitacbes devidamente instruido e apto ao regular prosseguimento. Havendo
devolugéo para corregao ou complementagéo, sera considerada a data de retorno
do processo saneado.

§ 3°. A unidade solicitante devera atender as diligéncias no prazo
fixado pelo Departamento de Compras e Licitagdes, considerando a natureza da
providéncia e a necessidade de encerramento do exercicio.

§ 4°. Ressalvadas as hipoteses previstas no § 5° 0s processos
encaminhados ap6s o prazo estabelecido no caput poderé&o ser devolvidos a unidade
solicitante para reencaminhamento a partir de janeiro de 2027, observadas as
normas aplicaveis.
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§ 5°. Mediante justificativa da unidade interessada e autorizagao da
autoridade competente, poderao ter prosseguimento apos 0 prazo estabelecido no
caput os processos relativos a:

| — despesas obrigatérias ou necessarias ao cumprimento de
determinacéo judicial;

| — despesas vinculadas a aplicagdes constitucionais ou legais de
recursos,

Il — convénios, parcerias e instrumentos congéneres cujos prazos
ou condicoes exijam a adogao da providéncia no exercicio de 2026;

IV — despesas necessarias 4 continuidade dos servigos publicos
essenciais;

V - situagbes de emergéncia, calamidade publica ou urgéncia
devidamente justificada; e

V| — outras despesas cuja postergagdo possa causar prejuizo
relevante ao interesse publico ou ao cumprimento de obrigagao legal ou contratual.

§ 6° As licitagoes e contratagbes em andamento deverao ser
avaliadas pelo Departamento de Compras e Licitagoes, em conjunto com a unidade
solicitante e a Secretaria Municipal de Finangas, quanto & possibilidade de conclusao
de suas etapas e de execugao da despesa no exercicio de 2026.

§ 7°. Quando nao for possivel concluir 0 procedimento ou executar
a despesa no exercicio de 2026, a unidade responsavel registrara a situagao nos
autos e adotara as providéncias necessarias para sua continuidade no exercicio
seguinte, observadas a legislagao aplicavel, a disponibilidade orgamentaria €
preservagao dos atos validos.

§8°.0 encaminhamento do processo dentro do prazo previsto neste
artigo nao assegura, por si s6, a concluséo do procedimento ou a execugdo da
despesa no exercicio de 2026.

Art. 5°. As solicitagdes para emissdo de nota de empenho,
devidamente instruidas e acompanhadas da autorizagao para realizacdo da despesa
pela autoridade competente, deverao ser encaminhadas a Secretaria Municipal de
Financas até o dia 11 de dezembro de 2026.

§ 1°. Para fins de cumprimento do prazo estabelecido no caput,
somente serao consideradas as solicitagdes recebidas com as informagdes, 0S
documentos e as autorizagoes necessarios a emisséo da nota de empenho.

§ 2° Ressalvadas as hipoteses previstas no § 3° as solicitagoes
encaminhadas apés o prazo estabelecido no caput ou qué nao estejam devidamente
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instruidas poderdo ser devolvidas a unidade solicitante para regularizagéo e
reencaminhamento a partir de janeiro de 2027, observadas as normas vigentes.

§ 3° Poderao ser processadas ap6s o prazo do caput, mediante
justificativa da unidade interessada e autorizacdo da autoridade competente, as
solicitacdes relativas as hipoteses previstas no art. 4°, § 5°, deste Decreto.

§ 4°. A emissdo de empenho dependera da existéncia de dotagao
orcamentaria disponivel e suficiente, observadas as disposi¢cdes da Lei Federal n°
4.320, de 1964, e da legislagéo aplicavel.

§ 5°. A autorizacdo da despesa cabera ao ordenador competente,
observados os atos de delegagdo em vigor e as atribuigdes das unidades
responsaveis pela execugao orgamentaria e financeira.

Art. 6° As prestagbes de contas dos adiantamentos concedidos com
fundamento na Lei Municipal n°® 4.260, de 23 de junho de 2025, deverdo ser
encaminhadas ao Departamento de Planejamento Orgamentario, observados os
prazos, procedimentos e requisitos estabelecidos na referida Lei.

§ 1°. O prazo de aplicagéo do adiantamento n&o podera ultrapassar
30 (trinta) dias, contados do recebimento do recurso, admitida, em carater
excepcional e mediante justificativa, sua prorrogacao pela Secretaria Municipal de
Financas, com termo final ndo posterior ao primeiro dia (til do exercicio de 2027,
observadas as hipéteses previstas no § 3° deste artigo e os limites e condi¢bes
estabelecidos no art. 7° da Lei Municipal n°® 4.260, de 2025.

§ 2°. A prestagéo de contas dos adiantamentos liberados nos meses
de novembro e dezembro de 2026 devera observar os prazos previstos no art. 8° da
Lei Municipal n® 4.260, de 2025, e nao podera ultrapassar 19 de dezembro de 2026,
ressalvadas as hipdteses previstas no § 3° deste artigo e observada a legislagao
aplicavel a contagem de prazos.

§ 3°. O Conselho Tutelar, as Casas Abrigo e o setor de ambulancia
da Secretaria Municipal de Saude poderao, em caso de necessidade, apresentar a
prestagao de contas apds a data prevista no § 2°, até o primeiro dia util do exercicio
de 2027, desde que os comprovantes de despesa ndo tenham data posterior a 31
de dezembro de 2026, na forma do art. 8°, § 4°, da Lei Municipal n® 4.260, de 20253.

§ 4°. Nas hipéteses de adiantamento destinado a despesas de
viagem, devera ser observado o prazo previsto no art. 8%, § 1°, da Lei Municipal n°
4.260, de 2025, em conjunto com as demais disposigdes legais aplicaveis.

§ 5° A Secretaria Municipal de Finangas orientara as unidades
quanto aos procedimentos de aplicagéo e prestagéo de contas dos adiantamentos e
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ao encerramento do exercicio, observados os prazos legais e as disposi¢des deste
Decreto.

Art. 7°. As notas fiscais referentes aos materiais entregues e aos
servicos executados no exercicio de 2026 deverdo ser encaminhadas a Diviséo de
Almoxarifado em tempo habil para que, apoés os procedimentos de conferéncia,
sejam remetidas ao Departamento Contabil Financeiro até o dia 15 de dezembro de
2026.

§ 1°. Compete a unidade responséavel pela contratagdo acompanhar
o recebimento da documentacao fiscal e adotar as providéncias necessarias para
seu processamento dentro do prazo estabelecido no caput.

§ 2°. As notas fiscais deverdo estar devidamente atestadas e
acompanhadas da documentag@o necessaria a verificagdo e a liquidagao da
despesa, nos termos da legislagéo aplicavel.

§ 3°. O encaminhamento fora do prazo devera ser justificado pela
unidade responsavel e comunicado na forma do art. 14 deste Decreto, sem prejuizo
do regular processamento da despesa e da apuragéo de eventual responsabilidade,
guando cabivel.

§ 4° Excepcionalmente, mediante justificativa da unidade
responsavel, as notas fiscais relativas as despesas da Secretaria Municipal de
Educacdo poderdo ser encaminhadas até 31 de dezembro de 2026, quando
necessario a observancia das vinculagdes constitucionais e legais para manutengao
e desenvolvimento do ensino e das regras aplicaveis aos recursos do Fundo de
Manutencdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagao dos
Profissionais da Educagdo — FUNDEB.

§ 5°. A Secretaria Municipal de Finangas podera admitir o
processamento de notas fiscais apés o prazo previsto no caput, mediante justificativa
e autorizacdo da autoridade competente, nas hipéteses previstas no art. 4%, § 55,
deste Decreto, observados a efetiva entrega do material ou a prestacéo do servico,
a legislagdo aplicavel e os procedimentos contabeis pertinentes.

§ 6°. Os prazos deste artigo ndo afastam o dever de reconhecer e
processar as despesas regularmente realizadas, nem os direitos dos credores e 0s
prazos legais ou contratuais de pagamento.

Art. 8°. O Setor de Divida Ativa e os demais departamentos
responsaveis deverao realizar o levantamento dos valores inscritos em divida ativa
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relativos ao exercicio de 2026 e encaminhar relatério conclusivo a Secretaria
Municipal de Finangas até o dia 11 de janeiro de 2027.

Paragrafo unico. O relatorio devera ser assinado pelo responsavel
pela unidade, com sua identificagdo nominal e funcional.

Art. 9°. O Setor de Patriménio e os demais departamentos
responsaveis deverao realizar o levantamento fisico e a conferéncia dos bens moéveis
e iméveis integrantes do patriménio municipal, com posicdo em 31 de dezembro de
2026, e encaminhar relatério a Secretaria Municipal de Finangas até o dia 11 de
janeiro de 2027.

Paragrafo unico. O relatério devera ser assinado pelo responsavel
pela unidade, com sua identificagdo nominal e funcional.

Art. 10. A Divisdo de Almoxarifado e os demais departamentos
responsaveis deverao realizar o levantamento fisico dos materiais existentes nos
estoques da Administragdo Publica Municipal, com posicao em 31 de dezembro de
2026, e encaminhar relatério & Secretaria Municipal de Finangas até o dia 11 de

janeiro de 2027.

§ 1°. O levantamento devera ser realizado de forma segregada,
contemplando os estoques vinculados a Secretaria Municipal de Saude, a Secretaria
Municipal de Educagao e as demais secretarias e unidades administrativas.

§ 2°. O relatdrio devera ser assinado pelo responsavel pela unidade,
com sua identificagdo nominal e funcional.

Art. 11. A Secretaria Municipal de Finangas adotara as providéncias
necessarias a identificacdo e a inscricdo em restos a pagar das despesas
regularmente empenhadas e nédo pagas até 31 de dezembro de 2026, distinguindo
as despesas processadas das nédo processadas, na forma da legislagao aplicavel.

§ 1°. A inscricdo observara os registros contabeis, a situagéo de
cada despesa, a disponibilidade financeira e os requisitos estabelecidos na
legislacao de regéncia.

§ 2° As unidades responsaveis deverdo fornecer a Secretaria
Municipal de Finangas as informagdes e os documentos necessarios a analise dos
empenhos, inclusive quanto a execucdo do objeto e a existéncia de obrigagéo
pendente.
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§ 3°. A inscricdo em restos a pagar nao substitui a verificagdo da
entrega do bem, da prestagéo do servigo ou do cumprimento das demais condigdes
necessarias a liquidagéo e ao pagamento da despesa.

Art. 12. Os saldos de empenhos e as despesas que ndo atendam
aos requisitos legais para inscrigdo em restos a pagar serao analisados pela
Secretaria Municipal de Finangas, em conjunto com a unidade responsavel, para
adocéo das providéncias contabeis cabiveis, inclusive anulagao ou cancelamento,
quando legalmente aplicavel.

§ 1°. A anulagdo ou o cancelamento sera precedido da verificagao
da situacdo da despesa e da documentagéo pertinente, com registro da justificativa
no processo administrativo correspondente.

§ 2°. O cancelamento ou a anulagéo do empenho nao extingue, por
si sO, obrigacdo legalmente constituida nem afasta o direito do credor, devendo
eventual obrigacdo ser apurada e tratada na forma da legislacao aplicavel.

Art. 13. As obrigacdes decorrentes de precatorios e requisicoes de
pequeno valor deverao ser identificadas e acompanhadas pelas unidades
competentes, em conjunto com a Secretaria Municipal de Finangas e a Procuradoria-
Geral do Municipio, observados o art. 100 da Constituigao Federal, a legislacao
aplicavel, as determinagdes judiciais e as disponibilidades e previsdes orgamentarias
pertinentes.

Paragrafo unico. Os prazos internos estabelecidos neste Decreto
nao afastam o cumprimento das obrigagdes e determinagoes judiciais aplicaveis aos
precatdrios e as requisigoes de pequeno valor.

Art. 14. O descumprimento dos prazos, procedimentos e obrigagétes
estabelecidos neste Decreto devera ser formalmente comunicado a Secretaria
Municipal de Gabinete, para ciéncia e adogéo das providéncias administrativas
cabiveis.

§ 1°. O responsavel pela unidade administrativa devera apresentar
justificativa formal para o descumprimento, sem prejuizo da apuragao de eventual
responsabilidade, quando cabivel, mediante procedimento proprio e com
observancia do devido processo legal, do contraditério, da ampla defesa e da
legislagéo aplicavel.

§ 2°. O descumprimento dos prazos podera comprometer o
encerramento da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial do exercicio de
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2026, inclusive a apuragdo, a conciliagdo e a consolidagdo das informagdes
necessarias a elaboragdo das demonstragdes contabeis e do Balango Geral do
Municipio.

§ 3° A inobservancia dos prazos nao afasta a obrigagcédo de
cumprimento das providéncias previstas neste Decreto, devendo a unidade
responsavel adotar as medidas necessarias a regularizagdo da pendéncia e
comunicar a autoridade competente.

Art. 15. A Secretaria Municipal de Finangas podera expedir
orientacdes e normas complementares necessarias a execugao deste Decreto,
observadas as competéncias dos demais 6rgaos e a legislagéo vigente.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando o Decreto Municipal n® 7.850, de 8 de dezembro de 2017.

Prefeitura da Estancia Turistica de Campos do Jordéo,
Aos 06 de novembro de 2026.

@/\Qﬁi%@i
CARLOS EDUARDO PEREIRA DA SILVA
Prefeito Municipal

Publicada de acordo com as formalidades legais pela
SGSAOQ, em 06 de novembro de 2026.
M A~

CﬁCiLIA CARDOSO ALMEIDA
/(')hefe do Setor de Atos Oficiais
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