| ‘PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
8 ESTADO DE SAO PAULO

LEI N° 4.260, DE 23 DE JUNHO DE 2.025.

’ Disp&e sobre o regime especial de adiantamento da
Prefeitura da Estancia Turistica de Campos do
Jordao e da outras providéncias.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DA SILVA, Prefeito da Estancia
Turistica de Campos do Jordao, Estado de Sao Paulo, no uso de minhas atribuigoes

legais,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou €& eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULOI
DO REGIME ESPECIAL DE ADIANTAMENTO

Art. 1°. O regime de adiantamento, previsto no artigo 68 da Lei
Federal n° 4.320/1964, é aplicado aos casos de despesas definidas nesta lei, e
consiste na entrega de numerario ao agente publico efetivo, sempre precedido de
empenho na dotagao prépria, de acordo com 6rgao ou setor que o agente publico €
lotado, para o fim de realizagéo de despesas que néo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicagao.

Paragrafo Gnico. Em qualquer hipotese, o adiantamento nao podera
ser superior ao limite de 1750 UFJ.

Art. 2°. N3o se fara adiantamento para despesa ja realizada ou cujo
item ou servigo ja possuam processo licitatério vigente.

Art. 3°. Nao se fara adiantamento ao agente publico:
| — Em alcance;
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I — Que esteja respondendo a processo administrativo de

sindicancia;

Il — Responsavel por dois adiantamentos.

Paragrafo unico. Entende-se por alcance a nao prestagao de contas
no prazo estabelecido ou a n3o aprovagao das contas em virtude de pratica de ato
ilegal.

CAPITULO I
DA CONCESSAO DO ADIANTAMENTO

Art. 4°. Para os efeitos desta Lei, séo definidos como despesas que
nao possam subordinar-se ao processo normal de aplicagao:

|. Despesas de viagens, alimentagdo e hospedagem quando a
servico da Municipalidade;

Il. Despesas de viagens, alimentacdo e estadia de delegagdes
esportivas ou escolares, representativas do Municipio;

Ill. Despesas com recepcdo e homenagens de autoridades,
quando em visita oficial ao Municipio;

I\V. Despesas com comemoracdes de datas civicas € festividades
fixas do calendario anual;

V.. Despesas Judiciais (emissdo de certiddes ou autenticagéo de
documentos)

VI. Aquisigao de livros, jornais, revistas, publicagdes especializadas
e colegbes;

VII. Aquisicao de géneros alimenticios, desde que seja para uso
proximo ou imediato e nao haja processo licitatério vigente;

‘ VIIL. Aquisicao de medicamentos de urgéncia para 0s Servigos

de assisténcias do Municipio; -

IX. Satisfacdo de despesa cuja demora possa provocar prejuizo ao
Municipio, desde que seja apresentada justificava prévia;

X. Satisfacdo de despesas mitdas e de pronto pagamento;

§ 1°. Considera-se despesa mitda e de pronto pagamento para os
efeitos desta Lei as que s€ fizerem necessarias para aplicagédo imediata ou de
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carater urgente, desde que indispensaveis ao funcionamento normal do servigo, tais

como:

a) Servigos postais n&o disponiveis em contrato vigente;

b) Servicos de transportes urbano ou rodoviario, pequenos
carretos e outros tipos de transportes nao disponiveis em contrato vigente e/ou
quando nado ha veiculo préprio do municipio para a finalidade especifica;

c) Servicos de papelaria, artigos de escritorio, de desenho,
impressos, copia de documentos, com quantidades restritas, para consumo préoximo
ou imediato, quando néo disponiveis em contrato vigente;

d) Taxas e emolumentos correspondentes a autenticagdo de
documentos, reconhecimento de firmas, expedicdo de certiddes e emissdo de
certificados digitais, quando nao disponiveis em contrato vigente;

e) Participagdo de agentes publicos, concursados, seletivos,
comissionados e agentes politicos, em cursos, congressos e seminarios, visando
treinamento e aquisicdo de conhecimentos técnicos aplicaveis as atribuicoes
funcionais, incluindo taxas de inscricao, refeicoes, estadias e custos da viagem;,

fy Pequenos consertos & reparos, tais como em fechadura ou
cépia de chaves, torneiras, troca de lampadas, entre outros, guando nao disponiveis
em contrato vigente;

§ 2° E vedado o uso de adiantamento para a aquisicdo de
equipamentos, materiais permanentes ou servicos que possam Ser previstos com
antecedéncia.

§ 3° Todas as despesas apresentadas no art. 4° nao poderao
ultrapassar o valor limite do adiantamento e devem possuir justificativa de sua
imprevisibilidade.

| § 4°. O responsavel pelo adiantamento devera sempre respeitar o
principio da economicidade nas aquisicoes solicitadas.

Art. 5°. Os pedidos de adiantamentos serdo concedidos quando
devidamente solicitados pelo Secretario da pasta, autorizados pela Secretaria de
Administracéo e deveréo conter obrigatoriamente:

| — Dispositivo legal em que sé baseia;

Il — Nome completo, CPF, RG, cargo ou fungao, departamento,
setor, telefone e e-mail do agente publico que sera responsavel pelo adiantamento,
utilizando modelo do Anexo l;

Il — Importancia solicitada & 0 fim a que se destina, bem como sua
justificativa;
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Paragrafo unico. Os adiantamentos apenas serao liberados apos
analise da Secretaria de Finangas quanto a disponibilidade orgamentaria e
financeira.

CAPITULO Il
DA APLICACAO E PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 6°. O valor do adiantamento ficara sob a guarda e
responsabilidade exclusiva do agente publico que 0 recebeu até a sua prestacéo de
contas ao erario, que, para a sua aplicagéo, devera levar em conta o interesse
publico e o0s principios da economicidade, razoabilidade, moralidade,
impessoalidade, legalidade e eficiéncia.

Art. 7°. O prazo de aplicag@o do adiantamento nao podera
ultrapassar 30 (trinta) dias, contados do recebimento do recurso.

§ 1°. Em caso excepcional, devidamente justificado, podera a
Secretaria de Finangas conceder prorrogacéo de mais 30 dias para a aplicagéo do

recurso.
§ 2°. N&o sera julgada legal a comprovagéo de pagamento feito em

data anterior a liberagao do adiantamento.

Art. 8°. A prestacdo deve ser apresentada até 30 dias de seu
recebimento, ou seja, até findar o prazo de aplicagao.

§ 1°. A prestagéo de contas de adiantamento feito para cobrir
despesas de viagem devera ser entregue em até 5 dias uteis contados da data do
regresso do agente publico, em casos que 0 adiantamento for para cobrir diversas
viagens o prazo citado contara do regresso da Ultima viagem.

§ 2°. A entrega da prestagédo de contas de adiantamentos liberados
durante os meses de novembro € dezembro nédo poderdo ultrapassar o dia 20 de

dezembro do mesmo ano.
§ 3°. Em caso de prorrogagéo de prazo conforme paragrafo 1° do
art. 7°, o prazo se estende para entrega da prestagéo de contas.
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§ 4°. O Conselho Tutelar, as Casas Abrigo e o setor de ambulancia

da Secretaria de Saude, por funcionarem 24 horas por dia em todos 0s dias do ano

e por atenderem situagoes emergenciais, ficam autorizados, em caso de

necessidade, a entregarem a prestagéo de contas ap6s a data citada no § 2°,

prorrogando o prazo para entrega para o primeiro dia Util do exercicio seguinte,

3 desde que ndo possuam comprovantes de despesa com data superior a 31 de
dezembro do exercicio em que o adiantamento foi solicitado.

Art. 9°. O saldo do adiantamento nao utilizado devera ser recolhido
& conta corrente da qual o recurso foi liberado.

Paragrafo Gnico. Os recolhimentos dos saldos dos adiantamentos
serdo escriturados como despesas anuladas, na dotagcdo em que tenham sido
empenhadas.

Art. 10. O adiantamento néo podera ter aplicacao diferente daquela
prevista na solicitagdo, sob pena da despesa ser considerada irregular.

Paragrafo tnico. Caso haja despesas a serem efetuadas, diferentes
das solicitadas inicialmente, serd necessaria solicitagdo para sua utilizagdo e
autorizagdo da Secretaria de Financas.

Art. 11. Serdo consideradas despesas improprias €,
consequentemente, desconsideradas na prestacdo de contas, as seguintes
despesas:

| — Bebidas alcéolicas;

[| — Cigarros;

Ill — Guloseimas como sorvetes, chocolates, balas, etc;

IV — Taxa de servico em restaurantes, bares e similares;

V — Aquelas relacionadas a empresas cujos sécios tenham grau de
parentesco, até 3° grau, com o agente publico responsavel pelo adiantamento.

Paragrafo tnico. Outras despesas que nao elencadas nas alineas
acima poderdo ser julgadas improéprias, desde que nao obedecam aos principios
previstos no artigo 4°.

Art. 12. O responsavel pelo adiantamento n&o podera pagar a si
proprio.
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Art. 13. A cada adiantamento correspondera uma prestagdo de
contas, constituidas dos modelos constantes nos anexos Il e lll, de comprovantes
originais de despesas devidamente quitados e do recibo do recolhimento do saldo,
se houver, que devera ser juntado ao processo correspondente ao adiantamento.

: Art. 14. A andlise da prestagao de contas sera realizada pelo
Departamento de Contabilidade e examinada sob 08 seguintes aspectos.

| — Exatidao aritmética;

Il — Propriedade da verba;

Ill — Obediéncias as leis € normas vigentes;

|V — Justificativa das despesas.

§ 1°. No exame de apreciagdo da prestagdo de contas, O
Departamento de Contabilidade, quando necessario, podera solicitar documentos €
informacdes adicionais, visando esclarecer duvidas surgidas.

§ 2° Caso o0s esclarecimentos prestados nao forem julgados
suficientes ou se o interessado ndo justificar adequadamente a despesa efetuada
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, as despesas serao impugnadas e sera determinado
que o responsavel promova O recolhimento da importancia igual a soma dos
comprovantes glosados, de imediato, sem prejuizo das penalidades previstas nesta
lei.

§3° A Controladoria devera emitir parecer sobre a regularidade das
prestagoes de contas.

Art. 15. A aprovagéo da prestagao de contas importa em quitagao e
baixa de responsabilidade.

§ 1°. Para fins deste artigo a aprovagéo da prestagdo de contas
ocorrera apenas apos findado os seguintes atos, na ordem em que se apresentam.
analise e parecer do Setor de Contabilidade, parecer positivo da Controladoria Geral
e, por fim, langamento do retorno de saldo na Tesouraria, caso haja saldo
remanescente.

§ 2°. Se néao houver irregularidades ou corregoes a serem feitas o
prazo para aprovagéo é de 15 dias contados da entrega da prestagao de contas.

Art. 16. Os comprovantes das despesas realizadas podem consistir
de:
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| — Nota Fiscal de venda ou servigos, exceto modelo D, emitida por
pessoa juridica, na qual conste o numero de inscrigéo, a data, nome do adquirente
e CNPJ, espécie e quantidade de mercadoria, preco unitario e global;

Il - Cupom fiscal emitido por pessoa juridica, no qual conste CNPJ
do fornecedor, razéo social, a data, CNPJ da Prefeitura como adquirente, espécie e
quantidade de mercadoria, prego unitario e global;

Ill = Faturas emitidas por pessoa juridica, nas quais conste CNPJ
do fornecedor, razdo social, a data, nome do adquirente e CNPJ, detalhamento do
servigo prestado, preco unitario e global;

IV — Recibos, nos quais devera conter CNPJ e CPF do prestador de
servigo, nome e enderego do beneficiario, a data, detalhamento dos servigos
prestados, prego unitario e global, preenchido ou emitido em papel timbrado;

§ 1°. Outros comprovantes de despesa poderao ser apresentados,
desde que estejam de acordo com a legislagao vigente e ndo se enquadrem nas
possibilidades listadas nas alineas deste artigo.

§ 2°. Todos 0s comprovantes de despesas deverdo ser langados em
nome do Municipio de Campos do Jord&o, devendo conter o numero do CNPJ.

§ 3°. Todos os comprovantes de despesa deverdo conter o atesto
de que os servigos foram prestados ou de que 0s materiais foram entregues, além
de conter o atesto de pagamento.

§ 4°. Todos 0s comprovantes de despesa deverao ser numerados
sequencialmente e rubricados pelo responsavel pelo adiantamento e pelo Secretario
da pasta.

§ 5° Todos os documentos de comprovagéo de despesas
apresentados devem estar perfeitamente legiveis.

Art. 17. Em casos de viagem sera necessario anexar a prestagéo
de contas o relatério de viagem ou certificado de participagéo ou declaragao de
presenca.

Art. 18. Nao serdo aceitos comprovantes que apresentarem
rasuras, emendas ou alteragoes que lhes prejudiquem a clareza e a exatidao.

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES
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Art. 19. Ao agente publico que nao prestar contas no prazo
estabelecido nesta lei, serd imposta a multa de 10% (dez por cento), calculada sobre
o total do adiantamento.

Art. 20. O agente publico responsavel por adiantamento sera
declarado em alcance nas seguintes situagoes:
| — Quando n&o apresentar a prestacao de contas até 30 (trinta) dias

apos o recebimento do adiantamento.
Il — Quando nao realizar o recolhimento dos valores equivalentes as

despesas glosadas, conforme § 2° do artigo 14.
Il — Quando nao realizar o recolhimento da multa prevista no art. 19

desta lei.

Paragrafo tnico. O agente publico sera considerado em alcance por
um periodo de 12 meses, sendo vedada a liberagdo de novo adiantamento no
periodo, conforme artigo 3° desta lei.

Art. 21. Os casos previstos no artigo anterior serdo comunicados ao
Prefeito, que determinara a instauragdo de processo administrativo visando o
desconto do valor devido em folha de pagamento, obedecendo 0 limite de 1/5 dos
vencimentos do agente publico, sem prejuizo de outras sangoes previstas em lei.

CAPITULOYV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 22. A presente lei néo restringe os preceitos legais estaduais
ou federais, que estatuem normas relativas ao fornecimento ou prestacéo de
Servicos.

Art. 23. Nas compras e servigos efetuados através de adiantamento
devera ser rigorosamente observado os principios basicos da licitagéo.

Art. 24. E vedado o fracionamento do mesmo tipo ou lote de
aquisicdo ou de um mesmo servico de carater continuado.
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Art. 25. No caso de transporte por meio de veiculo néo oficial, seja
veiculo particular, transporte pliblico ou por via aérea, deverao ser certificados pela
autoridade superior a justificativa e a autorizagdo desse transporte.

Art. 26. As solicitagdes e prestacoes de contas deverao seguir 0s
' modelos definidos nesta lei.

Art. 27. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposicées em contrario, em especial a Lei Municipal n° 1.481 de 25
de margo de 1985.

Prefeitura da Estancia Turistica de Campos do Jordao,

Aos 23 de junho de 2025.

CARLOS EDUARDO PEREIRA DA SILVA
Prefeito Municipal

Publicada de acordo com as formalidades legais pelo SGSAQ,

em 23 de junho de 2025.

ASSINADO DIGITALMENTE
MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

LIA CARDOSO DE ALMEIDA

Chefe do Setor de Atos Oficiais
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
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LEI N° 4.260, DE 23 DE JUNHO DE 2025
ANEXO | — PEDIDO DE ADIANTAMENTO

A Secretaria de Administragao,

Venho por meio deste solicitar a liberagao de adiantamento, conforme Lei municipal
X XXX de XX de XXXXXX de XXXXX, no seu artigo 4° conforme segue abaixo:
Memorando n°

Valor R$ 000,00 — (por extenso)
Agente Publico
Responsavel
CPF RG Matricula
Cargo ou Fungédo Departamento
Secretaria
Telefone E-mail _
Finalidade Apresentar resumidamente qual a finalidade das despesas.

Explicar detalhadamente qual o direcionamento das
despesas e os motivos gque 0s ensejaram.

Nome de pessoas que usufruirdo do mesmo: Prefeito /
Secretario (a) e etc.

Justificativa

Beneficiario:

Declaro estar ciente do que segue abaixo:
° Devera toda despesa decorrente de adiantamento primar pela modicidade,
observados os principios constitucionais de “economicidade” e “legitimidade”.
) O valor do adiantamento devera ser utilizado exclusivamente para a
finalidade citada em requerimento;
e Deverdo ser prestadas contas do adiantamento de acordo com os artigos 07°
e 08° da referida lei, o qual ndo devera exceder 30 (trinta) dias a contar da data do
recebimento - quando se tratar de viagem 5 (trés) apds o retorno.
» Atraso na entrega da prestagéo de contas acarretar4 multa de 10% do valor
total do adiantamento, conforme legislagéo vigente.
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a Despesas improprias, como bebidas alcodlicas, guloseimas e cigarros, terao
seus valores desconsiderados e tais valores deverao ser restituidos aos cofres
publicos.

° N&o poderé&o ser custeadas com 0 valor do adiantamento despesas de capital
e despesas correntes de manutengao e material por exemplo, salvo casos de

’ extrema necessidade, pequena monta e devidamente justificados.

) As Notas Fiscais, recibos, cupons fiscais e outros comprovantes de despesas
deverao estar nominais ao Municipio de Campos do Jorddo com o CNPJ:
45.699.626/0001-76.
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° LEI N° 4.260, DE 23 DE JUNHO DE 2025

ANEXO | - PEDIDO DE ADIANTAMENTO - Continuacéo

° O estabelecimento devera atestar (assinar e/ou carimbar) o documento fiscal,
confirmando o pagamento, tendo em vista que alguns documentos ngo tem valor de
recibo.

© Nao serdo aceitas notas fiscais do Modelo D1, notas fiscais emitidas por
pessoa fisica, documentos alterados, rasurados, emendados ou com quaisquer
outros artificios que venham prejudicar sua clareza.

° Recibos serdo aceitos somente em papel timbrado do emissor.

° Os documentos que ndo apresentarem alguma das exigéncias acima
discriminadas seréo desconsiderados.

8 Declaro, sob as penas da lei, ndo estar respondendo por nenhum processo

de sindicéncia.
Ante o acima exposto segue para conhecimento e deliberacéo.

Campos do Jorddo, __, de de

Secretario (a) da Pasta

Servidor Responsavel
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
ESTADO DE SAO PAULO

LEI N° 4.260, DE 23 DE JUNHO DE 2025

ANEXO Il - MODELO DE PRESTACAO DE CONTAS

PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO
N° DO EMPENHO: 000/20XX
DATA DA SOLICITAGAO: 00/00/20XX
DATA DO RECEBIMENTO: 00/00/20XX
DEPARTAMENTO/SECRETARIA:
RESPONSAVEL: (servidor responsavel pelo adiantamento)
VALOR SOLICITADO: R$ 00,00 (Valor por extenso)

O signatario, na qualidade de representante da Secretaria/ Departamento acima
mencionada, vem indicar na forma abaixo detalhada, a documentagé@o comprovadora
da aplicagéo total do recurso recebido como adiantamento.

N° DATA ESPECIFICACAO DOC. | NATUREZA DA DESP. VALOR EM R$
DOC. (Nota Fiscal ou Recibo)

TOTAL DA DESPESA:

RESUMO:

Valor Recebido: RS
Total da Despesa Comprovada: R$
Diferenca a Recolher: R$

O valor da diferenca, ou seja, R$0,00, foi devidamente recolhida na conta
corrente n® 00000--, agéncia n® 0000 do Banco 00000, conforme comprovante em

anexo. (se houver devolugéo)
Declaro sob as penas da lei que este documento & a expresséo da verdade e
representa a exata comprovagéo da aplicagéo do adiantamento recebido.

Campos do Jordéo, de de

Assinatura do Responsavel
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LEI N° , DE DE DE 2025

ANEXO Il - MODELO DE JUSTIFICATIVA

PRESTAGAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

VALOR SOLICITADO: R$ 00,00 (Valor por extenso)

Especificagéo
d
© Descricao e Justificativa da Despesa (individual por
n° Documento cupom / NF)
(NF ou P
recibo)

Declaro sob as penas da lei que este documento ¢ a expresséo da verdade e representa
a exata comprovagéo da aplicagdo do adiantamento recebido.
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