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PORTARIA SE N° 30 de 12 DE SETEMBRO DE 2026

Dispée sobre a estruturagdo organizacional, pedagégica da Secretaria de Educagéo
de Campos do Jordéo, institui normas regulamentares para a implementagdo das agbes do
Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada, e da outras providéncias.

HEIDY GONZALEZ TEIXEIRA DA COSTA, SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE
CAMPOS DO JORDAO, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pela legislagdo em

vigor, e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a estrutura organizacional interna da
Secretaria de Educacdo, dividida pedagogicamente e administrativamente para o

aperfeicoamento da gestéo publica escolar;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 15.247 de 31 de outubro de 2025 que dispbes sobre o

Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada,

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas pelo Decreto Federal n® 11.556, de 12 de junho

de 2023, que institui o Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada;

CONSIDERANDO a urgéncia em assegurar o direito a alfabetizagéo de todas as criangas

matriculadas na rede municipal de ensino até o final do 2° ano do Ensino Fundamental;
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CONSIDERANDO a necessidade de fortalecer a governanga das agdes voltadas a garantia
dos direitos a alfabetizagdo a promogdo da equidade e a melhoria continua das

aprendizagens.

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a implementagdo da Politica de

Alfabetizagédo dos programas e das agdes destinados a alfabetizagéo dos estudantes da rede

municipal de ensino.

RESOLVE:

Art. 1° Fica formalizada a estrutura organizacional da Secretaria de Educagdo de Campos

do Jorddo, composta essencialmente por dois eixos complementares de atuagao:

| — Eixo Administrativo: responsavel pelo suporte logistico, financeiro, gestéo de recursos

humanos e operacional da rede municipal de ensino.

Il — Eixo Pedagdgico: responsavel pelo planejamento, orientagéo, coordenagéo, supervisao
e monitoramento das ac¢des de ensino-aprendizagem, com foco prioritario no letramento e

na alfabetizagao integral dos estudantes.

Art. 2° A governanca local da Secretaria de Educagao e o fluxo decisério e de orientagao
pedagégica do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada obedecera a seguinte cadeia

hierarquica e funcional:

| — Secretaria Municipal de Educagao (Insténcia Deciséria Maxima),
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[l — Articuladora Municipal do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada (Articulagao,
mobilizagéo, apoio, coordenagdo, monitoramento e fortalecimento da implementagao das

acdes de alfabetizacdo do CNCA);

lll— Supervisdo de Ensino Basico (Acompanhamento Técnico nas Unidades Escolares);
IV — Diretoria Pedagogica (Monitoramento Global e Gestao de Dados);

VV — Chefe de Coordenagéo (Orientagéo Estratégica das Agoes),

VI — Chefes de Coordenagao por Etapa / Segmento (Educagéo Infantil, Anos Iniciais e
Finais e Educacao Especial);

VIl — Gestao Escolar (Diregao e Coordenagao Pedagdgica);

VIII — Docentes Alfabetizadores (Execucéo da Pratica Pedagogica).

Art. 3° Fica estabelecido o regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais para todos
os servidores em atuagdo da equipe pedagdgica da Secretaria de Educagdo. Os Docentes

Alfabetizadores tem carga horario de trabalho de 30h semanais.

Paragrafo Gnico. Para fins de cumprimento das metas de alfabetizagéo do municipio e das
diretrizes do Governo Federal, 80% (oitenta por cento) da carga horaria semanal —
correspondendo a 32 (trinta e duas) horas de dedicagdo — dos profissionais que atuam na
Secretaria de Educagdo, deverdo ser obrigatoriamente destinados ao planejamento,

acompanhamento, monitoramento e execugao das agdes voltadas a alfabetizagéo.

Art. 4° Fica instituida a obrigatoriedade de participagdo de 100% (cem por cento) dos
docentes em exercicio nas turmas de Educagéao Infantil (etapa de transigéo), 1° e 2° anos do
Ensino Fundamental, bem como dos docentes do Atendimento Educacional Especializado
(AEE) atuantes nessa etapa, nas agdes de formagéo continuada propostas pela SE e pelo

Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada.

Art. 5° Integra anexo a presente Portaria o Relatério Técnico de Conformidade Estrutural,
que detalha o organograma, o numero de cargos, servidores e as respectivas atribuicoes

especificas dos agentes.
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Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigées em

contrario.

Campos do Jordao, 12 de setembro de 2026.

Heidy GoM&n da Costa

Secretaria Municipal de Educagéao
Estancia Turistica de Campos do Jordao



Articuladora | Superviséo de Técnico- 40h /sem 32h/sem Gestéo global das
Municipal do Ensino Pedagdgico acles de
CNCA Alfabetizagéo
Diretora Especialista | Pedagogico | 40h/sem 32h / semanais Gestao global e
Pedagoégica em SIMEC
Educacéo /
Professor
Chefe de Especialista | Pedagdgico | 40h/sem 32h / semanais Orientagao de
Coordenacgao em Acbes
Educagao /
Professor
Chefe da Professor Pedagoégico | 40h /sem 32h / semanais Monitoramento da
coordenacgdo | especialista Etapa
da Educagao em
Infantil Educacao
Chefe da Professor Pedagodgico | 40h/sem 32h / semanais Monitoramento de
coordenacgdo | especialista Aprendizado
dos Anos em
Iniciais Educacgao
Chefe da Professor Pedagégico | 40h/sem 20h /semanais Monitoramento de
coordenagdao | especialista Aprendizado
dos Anos em
Finais Educacéo
Chefe da Professor Pedagégico | 40h/sem 20h /semanais Monitoramento do
coordenacgdo | especialista desenvolvimento e
da Educagédo em estudos de caso
Especial Educacgéao
Supervisores | Supervisor | Pedagogico | 40h/sem 32h /semanais Acompanhamento
de Ensino de Ensino nas Escolas
Basico
Coordenador Professor Unidade 40h / sem 20h / semanais Apoio direto ao
Pedagogico | especialista Escolar Docente
Escolar em
Educagao

4. ATRIBUIGOES GERAIS E ESPECIFICAS DOS AGENTES PUBLICOS

e Articuladora Municipal do CNCA




Especializagao

Coordenagao por

IV. Gestao de Diretoria Monitoramento global do Nucleo Central da
Dados Pedagdgica aprendizado, controle de SME e Ministério
indicadores e alimentagéao do da Educacéo
SIMEC. (MEC).
V. Orientagao Chefe de Orientagao estratégica, Setores
Geral Coordenacao articulagao de agdes e Pedagdgicos e
unificagdo metodolégica da Equipes de
rede. Coordenacgao.
VI. Chefes de Planejamento curricular, * Educagao Infantil

elaboragao de rotinas e

* Anos Iniciais

Etapa ou formagéo continuada + Anos Finais
segmento especifica. » Educagao
Especial
VII. Execugéo Gestao Escolar Dire¢ao administrativa e Comunidade
Local coordenagao pedagogica Escolar,
interna da unidade de Professores e
ensino. Alunos da
Unidade.
VIII. Ponta de Docentes Execucgéo da pratica Estudantes em
Lancga Alfabetizadores pedagdégica em sala de aula Processo de

e aplicagédo dos testes de
fluéncia e monitoramento da

escrita.

Alfabetizacéo e

Letramento.

3. COMPOSIGAO DA EQUIPE, CARGOS E REGIME DE TRABALHO

Para atender a proporcionalidade de alunos e garantir suporte técnico-pedagogico

integral as unidades escolares, fica estabelecida a seguinte composigéo de servidores,

lotagbes e regimes de dedicagédo horaria voltada a Alfabetizagao:

CARGO CARGO NIVEL / REGIME DE TEMPO NATUREZA DA
CENTRAL/ BASE DO EIXO TRABALHO DEDICADO A DEDICACAO
FUNGAO SERVIDOR ALFABETIZAGAO

(80%)
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RELATORIO TECNICO DE CONFORMIDADE ESTRUTURAL

1. JUSTIFICATIVA E CONTEXTUALIZAGCAO

O presente Relatério Técnico objetiva a adequagdo institucional da Secretaria de

‘ Educagao de Campos do Jorddo com a finalidade de evidenciar a execugdo das agdes
‘ voltadas a alfabetizagdo e ao Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada. A estrutura
unificada descrita, garante a cobertura pedagdgica central, formagédo continua de
professores e 0 monitoramento nominal do desenvolvimento da fluéncia leitora e da escrita

dos estudantes da rede municipal de ensino.

2. ORGANOGRAMA FUNCIONAL DA GOVERNANGA PEDAGOGICA

NIVEL ORGAO / CARGO FUNGAO PRINCIPAL ESCOPO DE
HIERARQUICO ATUAGAO
I. Insténcia Secretaria Deciséao, deliberagao politica, Toda a rede
Maxima Municipal de orgamentaria e fixacdo de Municipal de
Educacgao metas municipais. Ensino.
. Articulagao Articuladora Articulagao, mobilizagéo, Toda a rede
Municipal CNCA apoio, coordenagao, municipal de
monitoramento e ensino.

fortalecimento da

implementagao das agdes de

alfabetizagdo do CNCA
[1l. Controle Supervisao de Acompanhamento técnico, Unidades
Técnico Ensino Basico fiscalizagao legal, Escolares

cumprimento de calendarioe | (Infraestrutura e

normas. Conformidade).
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o Articulagdo, mobilizagdo, apoio, coordenagdo, monitoramento e fortalecimento da

implementacao das acgdes de alfabetizagdo do CNCA.

Diretora Pedagodgica:

e}

Acompanhar, avaliar e monitorar de forma global todo o trabalho pedagégico

desenvolvido pela rede municipal.

Gerenciar o fluxo de dados e alimentar o Sistema Integrado de Monitoramento,
Execucao e Controle do Ministério da Educagéo (SIMEC).

Coordenar o alinhamento politico-pedagégico entre o municipio, a

coordenacéo estadual e as metas federais de alfabetizagao.

Chefe de Coordenagao:

Orientar sistematicamente as agdes pedagdgicas desenvolvidas por todos os

setores de coordenagéo e supervisado da SE.

Garantir a unidade metodoldgica e a distribuigdo do material didatico focado no

Compromisso Crianga Alfabetizada.

Chefe de Coordenacido da Educagao Infantil:

Realizar o acompanhamento técnico e pedagoégico direto das agbes
desenvolvidas na Educagéo Infantil (foco em creches e pré-escolas).

Assegurar o desenvolvimento das habilidades preparatorias de pre-

alfabetizagéo e a transigao adequada para o Ensino Fundamental.

Chefe de Coordenagao Anos Iniciais:

Acompanhar o aprendizado e monitorar as agdes formativas e as intervengoes

pedagdgicas em sala de aula.

Coordenar os programas e modulos de formagdo continuada voltados aos

professores alfabetizadores de 1° e 2° ano.

Acompanhar o desenvolvimento dos estudantes.
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o Monitorar estudos de caso (Educagéo Especial).
o Chefe de Coordenacgao Anos Finais:

o Acompanhar o aprendizado e monitorar as agées formativas e as intervengoes

pedagdgicas em sala de aula.

o Coordenar formagédo continuada voltados aos professores das diferentes

areas.
« Chefe de Coordenagio da Educagao Especial:

o Monitorar as agbes formativas e as intervengdes pedagogicas e

psicopedagdgicas das salas de recursos multifuncionais.
o Coordenar formagéo continuada voltados aos professores especialistas.
o Acompanhar o desenvolvimento dos estudantes.

o Monitorar estudos de caso (Educagéo Especial).

« Supervisores de Ensino Basico:

o Realizar o acompanhamento técnico e a fiscalizagdo das a¢des pedagogicas e

administrativas in loco dentro de cada unidade escolar.

o Garantir o cumprimento da carga horaria obrigatéria, a correta aplicagdo dos

Planos de Ensino e o suporte direto a gestao escolar.

o Garantir a logistica de aplicagéao e fiscalizagao das avaliagdes censitarias locais

e testes de fluéncia leitora.
5. MECANISMOS DE MONITORAMENTO DA FLUENCIA LEITORA

Arede municipal de Campos do Jorddo adotara os seguintes parametros para a avaliagao

do impacto das ag¢des pedagogicas:



SFCRFTARIA DF
EDUCACAD

SECRETARIA DE EDUCAGAO DA ESTANCIA
dayPres

TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

Campos do Jorddo-SP- Fone (12) 3668-9050

1. Avaliagdo Diagnostica — Mapa Classe: Mapeamento nominal e bimestral para
classificagdo dos niveis de escrita (pré-silabico, silabico, silabico-alfabético e
alfabético).

2. Testes de Fluéncia Leitora de Entrada e Saida: Mensuragdo cronometrada e
individualizada da capacidade de leitura de palavras e compreenséo textual por

minuto dos alunos de 2° ano.

3. Relatério de Frequéncia e Busca Ativa: Acompanhamento rigido pelas
coordenadorias e supervisdo para mitigar riscos de abandono ou defasagem escolar

crénica nas turmas de alfabetizagéao.

Declaragdo de Conformidade Técnica:

A Secretaria Municipal de Educagédo, Heidy Gonzalez Teixeira Costa, valida e
subscreve este relatério técnico, atestando a veracidade da estrutura pedagoégica aqui

firmada para os fins de auditoria e certificagdo do Ministério da Educagao.

Heidy Gonzale# Teixeira da Costa

Secretaria Municipal de Educagéo

Estancia Turistica de Campos do Jordao
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