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LEI N° 4.266, DE 02 DE JULHO DE 2025

“Dispbe sobre a alteragdo da Lei 4.215, de 22
de abril de 2024, mudando o Departamento de
Convénios da Secretaria Municipal de Obras e
Infraestrutura - SO para a Secretaria Municipal
de Habitagdo e Planejamento - SP e d& outras
providéncias.”.

Art. 1°. Fica alterada a sigla do Setor de Controle de

Transferéncia de Tributos, disposto no item 3, alinea “a”, do inciso II, do art. 19,

da Lei n® 4.215, de 22 de abril de 2024, para SFSCTT.

Art. 2°. Os incisos do Art. 20 da Lei Municipal n° 4.215, de 22 de
abril de 2024 passa a vigorar com a seguinte redagso:

Art. 20. (...)

| — Subsecretaria de Habitac&o;

a) Departamento de Habitag&o - SPH;

1. Setor de Licenciamento e Projetos - SPSLP; e
2. Setor de Fiscalizagdo - SPSFI;

b) Departamento de Habitagdo Social - SPS;

1. Setor de Habitac&o de Interesse Social - SPSHI;
2. Setor de Regularizagdo Fundiaria - SPSRF: e

3. Setor de Suporte Administrativo - SPSSA;

Il — Subsecretaria de Planejamento Urbano;

a) Departamento de Planejamento Urbano - SPP:
1. Setor de Patrimonio Imobiliario - SPSPI;

2. Setor de Expanséo e Zoneamento - SPSEZ;

3. Setor de Geoprocessamento - SPSGE: e

4. Setor de Suporte Administrativo - SPPSS.

b) Departamento de Convénios - SOC;

1. Setor de Gestao de Convénios - SOSGC;

2. Setor de Elaboragéo de Projetos - SOSEP;

3. Setor de Pesquisa e Desenvolvimento de Convénios -

SOSPD; e
4. Setor de Orcamento de Contratos e Convénios - SOSOC;
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Art. 3°. O inciso do Art. 21 da Lei Municipal n° 4.215, de 22 de
abril de 2024 passa a vigorar com a seguinte redago:

Art. 21. (...)
| — Subsecretaria de Obras:
’ a) Departamento de Obras Publicas - SOO:
1. Setor de Fiscalizacdo - SOSFI;
2. Setor de Suporte Administrativo - SOSSA:
3. Setor de Engenharia - SOSEN; e
4. Setor de Orgamento de Obras Publicas - SOSOO:

Art. 4°. Altera o ANEXO | - ORGANOGRAMAS DAS
ESTRUTURAS ADMINISTRATIVAS da Lei Municipal n° 4.215, de 22 de abril de
2024, da Secretaria Municipal de Habitagdo e Planejamento e Secretaria
Municipal de Obras e Infraestrutura.

Vll.Secretaria Municipal de Habitagdo e Planejamento

SECRETARIA MUNICIPAL
DE HABITAGAOE
PLANEJAMENTO

1 i |
_ SUBSECRETARIADE .
SUBSECRETARIA DE HABITAGAC © PLANEJAMENTOURBANO .
| 1
I 1| | i |
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO D DEPARTAMENTO DE REFARTAMENTODE
HABITAGAO HABITAGAO SOC(AE PLANEJAMENTO URBANO CONVENIOS

_ SETOR DE PATRIMONIO _

SETORDE SETOR DE HABITAGAQ DE| - IMOBILIARIO SETogODNEV%Eﬁg;o DE
LICENGIAMENTOE INTERESSE SOCIAL
PROJETOS
SETORDE EXPANSAOE R
SETORDE _ = ZONEAMENTO SETOR DE ELABORAGAO
REGU LARfACAO DE PROJETOS
ETOR DE FISCALIZAGAQ)| FUNDIARIA
SETOR DE ISA
SETOR DE SUPORTE [~ GEOPROCESSAMENTO SEESTS,‘TV%E&ESS#% DEE
ADMINISTRATIVO

CONVENIOS

SETORDE SUPORTE SETOR DE ORGAMENTO
=1 ApMiNISTRATIVO DEGONTRATORE
CONVENIOS
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VIIl. Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
OBRASE
INFRAESTRUTURA

SUBSECRETARIA DE
OBRAS

DEPARTAMENTO DE
OBRAS PUBLICAS

SETOR DE,
FISCALIZAGAO

SETOR DE SUPORTE
ADMINISTRATIVO

SETORDE
ENGENHARIA

SETOR DE
—{ ORCAMENTO DE
OBRAS PUBLICAS
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Art. 5°. Altera o ANEXO Il - COMPETENCIAS DOS ORGAOS
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA da Lei Municipal n® 4.215, de 22 de abril de
2024, da Secretaria Municipal de Habitagdo e Planejamento e Secretaria
Municipal de Obras e Infraestrutura.

VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

SECRETARIA Planejar, orientar e executar as agdes de planejamento e
N MUNICIPAL DE urbanismo do Municipio.

HABITAGCAO E Subsidiar a organizagdo, com metodologias, técnicas e

PLANEJAMENTO instrumentos necessarios a todas as fases do processo de

planejamento urbano.

Programar, coordenar e controlar as atividades de
planejamento urbano, juntamente com outras Secretarias,
definindo os projetos e metodologias a serem utilizados.
Coordenar a elaboragdo de normas para edificagGes,
loteamentos, zoneamentos, paisagismo urbano,
equipamento social e urbano.

Acompanhar a implementagdo dos planos de governo,
detectando os desvios, avaliando os impactos e propondo
medidas adicionais ou corretivas.

Cuidar para que o planejamento urbano municipal seja
elaborado em consonancia com o planejamento regional.
Executar o controle urbanistico no Municipio.

Definir o zoneamento industrial, comercial e urbano do
Municipio;

Formular, executar e acompanhar a Politica Municipal de
Habitag&o e de regularizagéo fundiaria de forma integrada as
regides deficitarias do Municipio, mediante programas de
acesso da populacédo a habitagdo, bem como a melhoria da
moradia e das condigbes de habitabilidade como elemento
essencial no atendimento do principio da funcdo social da
cidade.

Promover programas de habitagdo popular em articulagdo com os
orgéos federais, regionais e estaduais e demais organizacées da
sociedade civil.

Promover a regularizagéo e a titulagdo das areas ocupadas pela
populacéo de baixa renda, passiveis de implantagdo de programas
habitacionais.

Captar recursos para projetos e programas especificos junto aos
6rgéos, entidades e programas internacionais, federais e
estaduais de habitagio.

Promover o desenvolvimento institucional, incluindo a realizagcdo
de estudos e pesquisas, visando ao aperfeicoamento da politica
de habitacdo.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Articular a Politica Municipal de Habitagéo com a politica de
desenvolvimento urbano e com as demais politicas pblicas
do Municipio.

Estimular a participagdo da iniciativa privada em projetos
compativeis com as diretrizes e objetivos da Politica
Municipal de Habitacg&o.

Priorizar planos, programas e projetos habitacionais para a
populagéo de baixa renda, articulados nos ambitos federal,
estadual e municipal.

Adotar mecanismos de acompanhamento e avaliagdo, com
indicadores de impacto social, das politicas, planos e
programas.

Promover o reassentamento das familias residentes em
areas insalubres, de risco ou de preservacdo ambiental.
Promover a regularizacéo fundiaria e urbanizacdo em areas
ocupadas por populagdo de baixa renda (renda familiar até
trés salarios minimos), mediante normas especiais de
urbanizagdo, uso e ocupacdo do solo e edificacoes,
consideradas a situagéo socioeconémica da populagdo e as
normas ambientais.

Propor a simplificagéo da legislacdo de parcelamento, uso e
ocupagdo do solo e das normas edilicias, com vistas a
permitir a redugdo dos custos e 0 aumento da oferta de lotes
e unidades habitacionais.

Examinar a execugédo de obras e servigos que venham a ser
realizados nas vias e logradouros publicos, aprovando e
autorizando a ocupagéo do leito nas vias publicas.

Aprovar plantas e projetos arquitetonicos.

Subsecretaria de Desenvolver  planos e programas habitacionais,
Habitagdo estabelecendo diretrizes para a politica de habitagdo do
municipio, com o objetivo de promover o acesso a moradia
digna para a populagéo.

Implementar a regularizag&o fundiaria de areas ocupadas de
forma irregular, garantindo a titulagdo de propriedade e a
regularizagéo de areas informais.

Desenvolver e administrar programas de subsidios
habitacionais, bem como orientar a populagdo sobre as
op¢des de financiamento disponiveis para a aquisicdo da
moradia.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Fiscalizar o cumprimento das normas de ocupacéo e uso do
solo, de modo a garantir o ordenamento urbano e a
seguranga das edificagdes.

Contribuir para o desenvolvimento sustentavel do municipio,
promovendo o equilibrio entre as areas urbanas e rurais, bem
como planejando o crescimento urbano de forma
sustentavel.

Fomentar a construgdo e a recuperacdo de habitacdes de
interesse social, voltadas para a populagdo de baixa renda,
por meio de parcerias com o setor privado, cooperativas e
organizagdes sociais. ,
Implementar agdes e politicas que promovam a inclusdo
social no &mbito habitacional, atendendo as necessidades de
grupos vulneraveis, como pessoas com deficiéncia, idosos e
populagdes em situagdo de rua.

Prestar atendimento ao publico, fornecendo informagées,
orientagbes e servigos relacionados a habitacdo, como
inscrigdes em programas habitacionais, esclarecimento de
duvidas e encaminhamento de demandas.

Estabelecer parcerias com 6rgdos estaduais, federais e
organizagbes ndo governamentais para fortalecer as aces e
recursos destinados a habitagdo.

Desenvolver e atualizar normas, regulamentos e leis
municipais relacionados a habitagdo e ao planejamento
urbano.

Realizar levantamentos, pesquisas e analises para subsidiar
as politicas habitacionais, monitorando a evolugdo do déficit
habitacional e suas demandas.

Promover a capacitagéo de técnicos e profissionais da area
de habitagédo, bem como a conscientizagdo da comunidade
sobre questdes habitacionais.

Departamento de
Habitagédo

Coordenar as atividades de planejamento urbano e de
implementag&o do Plano Diretor e da lei de uso e ocupagdo
do solo do municipio, em colaboragéo com os demais rgdos
da administragdo municipal.

Gerenciar o programa de aquisigéo e de disponibilizacdo de
terras e imoveis para habitagbes de interesse social.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUACAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Elaborar estudos para definir areas préprias para instituicdo
de zonas especiais de interesse social e para aplicagéo dos
demais institutos previstos no Estatuto das Cidades.
Normatizar, monitorar e avaliar a realizacdo de acbes de
planejamento, intervengéo e gestdo urbana.

Manter interface com oérgdos da regido metropolitana e
demais 6rgdos municipais, estaduais e federais.
Desenvolver projetos de empreendimentos de interesse
social. Elaborar laudos técnicos sobre seguranca,
estabilidade e salubridade das edificages localizadas em
nucleos e ocupagdes.

Promover inscricbes de interessados nos programas
habitacionais de atendimento & populacéo de baixa renda.
Propor normas e critérios a serem aplicados nos projetos de
empreendimentos habitacionais de interesse social.

Setor de Compete a Divisdo de Licenciamento coordenar, executar e
Licenciamento e monitorar o processo de licenciamento da regularizagéo
Projetos fundiaria.

Setor de Fiscalizagio

Fiscalizar a execugéo de obras particulares, podendo
embarga-las quando estiverem em desacordo com a
legislag&o ou com o alvara de construcgao.

Fiscalizar e adotar as providéncias administrativas para
conter os parcelamentos de solo ilegais e as ocupagbes das
areas, bem como as construgées irregulares.

Fiscalizar e adotar as providéncias administrativas quanto
ao descumprimento das posturas e legislacdes municipais.
Auxiliar nos programas de orientacdo sobre a legislagao
vigente.

Departamento de
Habitagdo Social

Desenvolver politicas e estratégias para promover o acesso
a moradias adequadas para todos os segmentos da
populagéo, com foco especial em grupos vulneraveis, como
familias de baixa renda, idosos e pessoas com deficiéncia.
Gerenciar e supervisionar programas habitacionais
destinados a construir, reformar ou adquirir habitagées de
interesse social, tais como conjuntos habitacionais, projetos
de regularizagdo fundiaria e programas de subsidios
habitacionais.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Coordenar o processo de selecéo e alocacdo de beneficiarios
em programas habitacionais, levando em consideragao
critérios  socioecondémicos estabelecidos, como renda,
tamanho da familia e situagéo de vulnerabilidade.

Realizar vistorias técnicas em unidades habitacionais para
verificar a conformidade com padrées de qualidade e
seguranga, bem como para identificar necessidades de
reparos ou melhorias.

Implementar programas de regularizagédo fundiaria, que
visam legalizar a posse de &reas ocupadas de forma
irregular, garantindo a titulacdo de propriedade aos
ocupantes.

Fornecer assisténcia técnica e orientacdo para familias de
baixa renda que buscam melhorar suas condigbes de
moradia, incluindo reformas e melhorias em suas
residéncias.

Estabelecer parcerias com 6rgdos estaduais, federais e
organizagbes n&o governamentais para fortalecer a
capacidade de implementagéo de politicas habitacionais.
Prestar atendimento ao publico, fornecendo informacgdes
sobre programas habitacionais, esclarecendo duvidas,
recebendo solicitagdes e encaminhando demandas para as
areas pertinentes.

Promover a educagéo e a capacitacdo da populagdo em
questdes relacionadas a moradia, incluindo direitos do
inquilino, seguranga habitacional e praticas de manutencgéo.
Preparar relatérios regulares sobre a implementagdo dos
programas habitacionais, avaliando o progresso e o impacto
das politicas e identificando 4reas que necessitam de ajustes
ou aprimoramentos.

Contribuir  para o planejamento  urbano inclusivo,
considerando a habitagdo como parte integrante do
desenvolvimento sustentavel da cidade.

Gerenciar o orgamento e recursos alocados para programas
habitacionais, garantindo a utilizagdo eficaz e eficiente dos
recursos disponiveis.

Setor de Habitagdo de | Desenvolver politicas habitacionais especificas para atender
Interesse Social as necessidades de grupos de baixa renda, considerando a
disponibilidade de recursos e as caracteristicas locais.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO
ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Gerenciar e supervisionar programas habitacionais
direcionados a construir, reformar ou adquirir habitacées de
interesse social, como conjuntos habitacionais, projetos de
regularizagdo fundidria e programas de subsidios
habitacionais.

Identificar as necessidades habitacionais da populagédo de
baixa renda e grupos vulneraveis, realizando levantamentos
e analises para orientar o planejamento habitacional.
Coordenar o processo de selegio e alocagdo de beneficiarios
nos programas habitacionais, garantindo a equidade e a
conformidade com critérios socioecondmicos estabelecidos.
Implementar programas de regularizagao fundiaria em areas
ocupadas de forma irregular por familias de baixa renda,
legalizando a posse de propriedades e promovendo a
seguranca juridica.

Fornecer assisténcia técnica e orientagéo para familias de
baixa renda que buscam melhorar suas condi¢cdes de
moradia, incluindo reformas e adaptagdes em suas
residéncias.

Estabelecer parcerias com o¢rgdos estaduais, federais,
organizagbes n&do governamentais e entidades do setor
privado para maximizar recursos e ampliar a capacidade de
implementag&o dos programas habitacionais.

Prestar atendimento ao publico, fornecendo informacdes
sobre programas habitacionais, esclarecendo duvidas,
recebendo solicitagbes e encaminhando demandas para as
areas pertinentes.

Promover a educagéo e a capacitagdo das familias de baixa
renda em questdes relacionadas a moradia, como
manutencao, seguranca habitacional e direitos do inquilino.
Realizar vistorias técnicas em unidades habitacionais
quando necessario, verificando a conformidade com os
padroes de qualidade e seguranga.

Preparar relatérios regulares sobre a implementacdo dos
programas habitacionais, avaliando o progresso e o impacto
das politicas e identificando areas que necessitam de ajustes
ou aprimoramentos.

Lein°®4.266, de 02/07/2025 — Pag. 9/27

Av. Dr. Januario Miraglia, 806 - Vila Abernéssia — Campos do Jorddo — SP (CEP: 12.460-000) - Telefone: (12) 3668-5550

www.camposdojordao.sp.gov.br




ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Gerenciar o orgamento e recursos alocados para programas
habitacionais de interesse social, garantindo a utilizacao
eficaz e eficiente dos recursos disponiveis.

. Setor de Identificar e mapear as areas irregulares que serdo objeto de
Regularizagdo regularizagéo fundiaria, urbanistica e ambiental.
Fundiaria Executar programas e projetos para implantar os programas

de regularizag&o fundiaria do municipio.

Executar os trabalhos técnicos de urbanizagdo e
regularizacéo de loteamentos irregulares de interesse social.
Coordenar e emitir diretrizes dos trabalhos técnicos de
urbanizagéo e regularizacdo de loteamentos irregulares de
interesse especifico.

Simplificar as normas e procedimentos de aprovacao de
projetos de habitagdo popular, de forma a estimular a
regularizagdo de imdveis.

Orientar e coordenar as agées necessarias para os estudos
e providéncias técnicas, objetivando a regularizagéo formal
dos assentamentos precarios, publicos e privados, e
parcelamentos do solo irregulares, no &mbito da Secretaria
de Habitagdo, Regularizacdo Fundiaria e Planejamento
Urbano.

Proceder a andlise técnica fundiaria dos processos de
regularizagdo fundiaria.

Coordenar, organizar e operacionalizar as agOes necessarias
para a regularizagéo de assentamentos, parcelamentos de
solo irregulares em dreas particulares, em areas de
mananciais e em areas publicas e de empreendimentos de
competéncia da secretaria.

Setor de Suporte Organizar e manter atualizados os documentos relacionados
Administrativo aos processos administrativos da drea de habitacdo social.
Garantir a conformidade com normas e regulamentagdes
relacionadas a gestdo documental.

Receber, protocolar e distribuir correspondéncias e
documentos internos.

Manter um sistema eficiente de arquivamento e recuperacao
de documentos.

Prestar atendimento aos cidadaos, esclarecendo ddvidas e
fornecendo informagdes sobre programas habitacionais e
procedimentos administrativos.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Gerenciar a logistica de eventos, reunifes e atividades
relacionadas a area de habitacéo social.

Providenciar o suporte logistico necessario para as equipes
do departamento.

Colaborar no controle orgamentario da  divisdo,
acompanhando despesas e auxiliando na elaboracdo de
relatdrios financeiros.

Participar do processo de compras de materiais e servicos
necessarios para a divisdo.

Colaborar na elaboragdo e acompanhamento de contratos
relacionados a area.

Colaborar na gestdo de recursos humanos da divisdo,
incluindo aspectos como controle de frequéncia e apoio em
processos seletivos.

Auxiliar na utilizagdo de sistemas informatizados
relacionados a area de habitacdo social.

Contribuir para a implementagdo de melhorias tecnoldgicas
que otimizem os processos administrativos.

Estabelecer e manter comunicagédo eficiente com outras
divisGes, departamentos e setores da Secretaria Municipal,
promovendo a integragdo de atividades.

Elaborar relatérios gerenciais que subsidiem a tomada de
decisbes no ambito da habitagéo social.

Fornecer informagdes relevantes para a elaboragdo de
politicas publicas na area.

Subsecretaria de | Desenvolver e implementar planos diretores urbanos, leis de
Planejamento Urbano | zoneamento e uso do solo.

Gerenciar projetos de requalificagéo e revitalizagdo de areas
urbanas.

Estabelecer diretrizes para o desenvolvimento de
infraestrutura urbana.

Emitir licengas de construgdo e autorizacdes relacionadas ao
uso do solo.

Fiscalizar o cumprimento das regulamentagdes de
construcéo e zoneamento.

Aplicar codigos de construgéo e padrées de seguranga.
Avaliar propostas de empreendimentos imobiliarios e
projetos urbanos.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUACAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGCAO E PLANEJAMENTO

Realizar estudos de impacto ambiental e anélises de impacto
no transito.

Garantir que os projetos estejam em conformidade com as
normas locais.

Promover praticas de desenvolvimento sustentavel, incluindo
0 uso eficiente de recursos naturais.

Incentivar o uso de tecnologias verdes e energias renovaveis
nos projetos urbanos.

Envolver a comunidade local e partes interessadas na
elaboragéo de planos e regulamentagées urbanas.

Realizar consultas plblicas e audiéncias para obter feedback
sobre projetos de desenvolvimento urbano.

Integrar o planejamento urbano com o planejamento de
transporte, visando melhorar a mobilidade urbana.
Desenvolver infraestrutura de transporte publico e ciclovias.
Acompanhar o crescimento e o desenvolvimento urbano.
Avaliar a eficacia das politicas e regulamentacées urbanas.
Realizar estudos demogréficos e econédmicos para embasar
o planejamento urbano.

Manter um sistema de informacgGes geogréaficas para mapear
e analisar o territério urbano.

Disponibilizar informag6es urbanas para o publico e para
outros departamentos municipais.

Colaborar com outros 6rgdos governamentais, instituices e
organizagdes da sociedade civii na promogdo do
desenvolvimento urbano.

Buscar financiamento e recursos para projetos urbanos,
incluindo parcerias publico-privadas.

Departamento de
Planejamento Urbano

Intervir no dominio da edificagdo (exemplo: introducéo de
equipamentos de utilizagdo coletivas).

Elaborar projetos de criagdo de novos espacos de recreio e
lazer em espagos urbanos e utilizacdo coletiva.

Elaborar projetos de infraestruturas urbanas (abertura de
novas vias ou colocagdo de novos sistemas técnicos de
suporte ao funcionamento do aglomerado urbano.

Setor de Patriménio
Imobiliario

Promover o gerenciamento, disciplinamento, controle e o
registro do patriménio imobilidrio e fundiario do municipio.
Manter o sistema de informacgées georreferenciadas dos
dados habitacionais atualizados.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Manter, em conjunto com as demais secretarias municipais
ou 6rgéos equivalentes, operacionalmente responsaveis,
cadastro geral de areas publicas, por intermédio do Sistema
de Informacdes Georreferenciadas.

promover atualizagdo constante do mapeamento das areas
irregulares do municipio, seja de interesse social ou interesse

especifico.
Setor de Expansiéo e Definir as areas da cidade destinadas a diferentes usos,
Zoneamento como residencial, comercial, industrial, areas verdes, entre

outros. Isso ajuda a controlar o crescimento urbano e garantir
que as atividades sejam desenvolvidas de forma ordenada e
sustentavel.

Contribuir para a elaboragdo e atualizacdo do Plano Diretor
Municipal, que € um documento estratégico que orienta o
desenvolvimento urbano a longo prazo. Isso inclui a
participagéo na identificagdo de diretrizes, metas e agdes
para o crescimento da cidade.

Analisar e conceder licengas para construgdes e
empreendvimentos, garantindo que eles estejam de acordo
com as regulamentagdes de zoneamento e uso do solo.
Fiscalizar as construgbes existentes, a fim de garantir que
cumpram as regulamentagdes de zoneamento e uso do solo.
Isso envolve a aplicagdo de multas e a exigéncia de
corregdes, se necessario.

Realizar estudos técnicos e pesquisas para embasar as
decisbes relacionadas ao zoneamento, uso do solo e
desenvolvimento urbano. Esses estudos podem envolver
analises de impacto ambiental, social e econémico.

Analisar e aprovar projetos de loteamentos urbanos,
verificando se eles atendem as regulamentagées e requisitos
estabelecidos para a subdivisdo de terras e infraestrutura.
Colaborar com outros 6rgdos e divisbes da Secretaria de
Habitag&o e Planejamento Urbano na elaboracdo de planos
setoriais, como planos de mobilidade urbana, planos de
saneamento basico e planos de habitagéo.

Prestar informagbes e orientagdes aos cidaddos, arquitetos,
urbanistas, engenheiros e outros profissionais que desejam
realizar empreendimentos ou construcdes na cidade.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)
COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Promover a participagdo publica em processos de
planejamento e zoneamento, incluindo a realizacdo de
audiéncias publicas para discutir propostas de mudancgas no
zoneamento e no Plano Diretor.

Auxiliar na formulagdo de politicas e diretrizes relacionadas
ao uso do solo e ao desenvolvimento urbano, visando ao
crescimento sustentavel e equilibrado da cidade.

Setor de Responsabilidade pela aquisicéo, atualizacdo e manutengao
Geoprocessamento de dados geoespaciais, como mapas, imagens de satélite,
dados topograficos e cadastrais.

Desenvolvimento e manutengéo de Sistemas de Informacao
Geografica para armazenar, gerenciar e analisar dados
espaciais relevantes para o planejamento urbano.
Realizagdo de analises espaciais para entender padrées,
relagbes e tendéncias no contexto urbano, auxiliando na
tomada de decisées estratégicas.

Prestac&o de suporte técnico para outros departamentos e
setores da Secretaria que utilizam informagdes geoespaciais
em seus projetos e atividades.

Produgdo de mapas tematicos que representam aspectos
relevantes do planejamento urbano, como zoneamento,
infraestrutura, uso do solo, entre outros.

Integragcdo de dados provenientes de diversas fontes para
criar conjuntos de informages mais abrangentes e precisos.
Contribuigdo para o monitoramento ambiental, incluindo a
analise de 4areas verdes, recursos hidricos e outros
elementos relacionados a sustentabilidade urbana.
Colaboragdo com equipes de planejamento urbano em
projetos especificos, fornecendo dados geoespaciais para
embasar as decisdes de design e desenvolvimento urbano.
Oferecimento de treinamentos e capacitagdo para a equipe
interna e outros stakeholders sobre o uso eficiente de
ferramentas de geoprocessamento.

Gerenciamento e manutengdo de bancos de dados
geoespaciais, garantindo a integridade e a acessibilidade dos

dados.
Setor de Suporte Organizagé&o e arquivamento de documentos oficiais.
Administrativo Manutenc&o de registros e banco de dados.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Coordenacdo da comunicacdo interna entre diferentes
setores do departamento.

Distribuig&o de informagdes relevantes para os membros da
equipe.

Agendamento de reunides, conferéncias e eventos.
Organizagéo de viagens e logistica para a equipe.

Coleta e preparagdo de documentos para processos de
contratacgéao.

Manutengéo de registros de frequéncia e férias.
Gerenciamento de suprimentos de escritério e
equipamentos.

Cooperagdo com fornecedores para garantir a
disponibilidade de recursos necessarios.

Prestagdo de informagdes bésicas aos membros da
comunidade.

Direcionamento de consultas para os setores apropriados.
Coordenagéo de suporte técnico para equipamentos de
escritdrio e sistemas de tecnologia da informacao.
Colaboragdo com a equipe de Tl para resolver problemas
operacionais.

Apoio na gestéo do orgamento do departamento.

Registro e processamento de despesas.

Trabalho conjunto com outras divisées dentro do
departamento para atender as necessidades globais.
Preparagao de relatérios sobre atividades da divis&o.
Avaliagdo de processos internos para identificar areas de
melhoria.

Departamento de
Convénios

Desenvolver propostas para obtengéo de recursos por meio
de convénios.

Preparar toda a documentacg&o necessaria para formalizagdo
de convénios.

Negociar termos e condigbes dos convénios com entidades
governamentais, ndo governamentais e internacionais.
Manter comunicagdo constante para garantir alinhamento de
interesses entre as partes envolvidas.

Acompanhar o tramite dos processos de obtencdo de
recursos, desde a submissdo da proposta até a assinatura do
convénio. Garantir que todos os documentos e
procedimentos estejam em conformidade com as normativas
e regulamentos vigentes.
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4 . . ~
y PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

VIl - SECRETARIA DE HABITAGCAO E PLANEJAMENTO
Monitorar os recursos provenientes dos convénios,
assegurando a correta aplicagéo e prestagéo de contas.
Elaborar relatérios financeiros especificos para os orgaos
financiadores.
N Preparar relatérios periédicos para apresentagdo aos orgaos
financiadores e demais partes interessadas, detalhando a
execugao do convénio.
Capacitar a equipe e orientar os responsaveis pelos projetos
quanto aos procedimentos e prazos relacionados aos
convénios.
Realizar auditorias internas para garantir a conformidade dos
processos e a adequada utilizag&o dos recursos.
Identificar e avaliar potenciais riscos associados aos
conveénios e implementar estratégias para mitiga-los.
Colaborar com outros departamentos e setores da
Subsecretaria de Projetos e Convénios, bem como com
outras secretarias municipais, para assegurar a integracdo
de esforgos.

Setor de Gestdo de Avaliar editais de 6rgdos financiadores para identificar
Convénios oportunidades de obtengdo de recursos por meio de
convénios.
Selecionar os editais mais alinhados com os objetivos da
secretaria.

Desenvolver propostas técnicas e orgamentéarias para
participagéo em editais e chamadas publicas.

Garantir que as propostas atendam aos requisitos e critérios
estabelecidos pelos financiadores.

Coordenar a elaboragdo e a submissdo de documentos
necessarios para a formalizacdo de convénios.

Acompanhar o status de cada processo, garantindo a
conformidade com os prazos estipulados.

Manter a documentagdo organizada e atualizada,
assegurando que todos os requisitos legais e normativos
sejam atendidos.

Estabelecer e manter um canal de comunicagao eficiente
com os ¢rgéos financiadores para esclarecimentos, ajustes e
demais interagbes necessarias.

Produzir relatérios periddicos sobre o andamento e os
resultados obtidos na execug&o dos convénios.
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~PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Promover treinamentos e capacitagbes para a equipe
responsavel pela elaboragédo de propostas, assegurando a
qualidade e a eficiéncia do processo.

Monitorar a execugdo dos convénios, garantindo o
cumprimento dos termos acordados e a adequada aplicagéo
dos recursos.

Realizar auditorias internas para garantir a conformidade dos
processos com normativas e regulamentos.

Implementar agdes corretivas quando necessario.

Colaborar com outras divisdes, departamentos e setores da
Subsecretaria de Projetos e Convénios para promover a
integracao de esforgos e informacdes.

Setor de Elaboragéao
de Projetos

Realizar levantamento das demandas por obras publicas,
identificando necessidades e prioridades.

Avaliar a viabilidade técnica e financeira dos projetos
propostos, considerando recursos disponiveis e potenciais
fontes de financiamento.

Desenvolver projetos técnicos detalhados para obras
publicas, incluindo plantas, especificagbes técnicas,
orgamentos e cronogramas.

Assegurar que os projetos estejam em conformidade com as
normas técnicas, legislagdo ambiental, urbanistica e demais
regulamentacdes aplicaveis.

Estabelecer comunicagdo com 6rgdos competentes para
obter aprovagdes e licenciamentos necessérios & execucgéo
dos projetos.

Colaborar na elaboragdo de propostas técnicas e
orgamentarias para participacdo em editais e chamadas
publicas visando a captagdo de recursos por meio de
conveénios.

Promover treinamentos e capacitagbes para a equipe
responsavel pela elaboragdo de projetos, mantendo-a
atualizada quanto as melhores praticas e inovagdes no
campo.

Implementar procedimentos de controle de qualidade para
garantir a exceléncia técnica e a adequag&o dos projetos as
necessidades da comunidade.

Acompanhar a execugdo dos projetos, assegurando que
estejam sendo implementados conforme planejado.
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ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGCAO PUBLICA

VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO
Gerenciar eventuais alteragbes nos projetos e realizar
atualizacbes conforme  necessério, mantendo a
documentagéo técnica sempre atualizada.
Colaborar com engenheiros, arquitetos e outros profissionais
especializados na elaboragéo e reviséo de projetos.
Emitir pareceres técnicos sobre os projetos, contribuindo
para a tomada de decisdes da gestao.

Setor de Pesquisa e Realizar pesquisas para identificar oportunidades de
Desenvolvimento de captagao de recursos por meio de convénios, considerando
Convénios fontes governamentais, nao governamentais e

internacionais.

Analisar editais e chamadas publicas para entender os
requisitos, critérios e objetivos de financiamento.

Propor e desenvolver projetos inovadores que atendam as
necessidades da Secretaria Municipal de Obras e estejam
alinhados com as politicas publicas.

Desenvolver propostas estratégicas que destaquem os
diferenciais e beneficios dos projetos em busca de recursos.
Realizar benchmarking para identificar boas praticas em
projetos similares e integrar essas aprendizagens no
desenvolvimento de propostas.

Estabelecer parcerias e interagir com instituicdes de
pesquisa para integrar conhecimento técnico-cientifico nos
projetos.

Buscar recursos financeiros e técnicos por meio de parcerias,
convénios e acordos com instituigdes, empresas e
organizagoes.

Inserir conceitos de inovagao e sustentabilidade nos projetos,
promovendo solugbes ambientalmente responsaveis e
socialmente inclusivas.

Desenvolver metodologias para avaliagdo de impacto dos
projetos, medindo resultados e beneficios gerados para a
comunidade.

Manter-se atualizada quanto a novas tecnologias, métodos
construtivos e praticas eficientes para incorporar inovagées
nos projetos.

Documentar e registrar as boas praticas identificadas durante
o desenvolvimento e a execugdo dos projetos para futuras
referéncias.

Lei n® 4.266, de 02/07/2025 — Pag. 18/27

Av. Dr. Januario Miraglia, 806 - Vila Abernéssia — Campos do Jorddo — SP (CEP: 12.460-000) - Telefone: (12) 3668-5550
www.camposdojordao.sp.gov.br



PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE HABITAGAO E PLANEJAMENTO

Integrar-se a redes de cooperagio e colaboracéo,
compartilhnando experiéncias e conhecimentos com outras
entidades.

Desenvolver estratégias para a gestdo do conhecimento,
visando a disseminagdo de aprendizados e melhores
praticas dentro da equipe.

Setor de Orgamento
de Contratos e
Convénios

"Realizar andlises detalhadas de orcamentos para projetos
de obras publicas e convénios, considerando custos diretos
e indiretos.

Desenvolver orgamentos para projetos e convénios, levando
em consideragdo materiais, mdo de obra, equipamentos,
servicos e demais custos associados.

Avaliar a viabilidade financeira de projetos e convénios,
considerando os recursos disponiveis e as fontes de
financiamento.

Participar da elaboragdo de orcamentos para aditivos
contratuais, quando necessario, ajustando os custos de
acordo com as alteragdes no escopo.

Monitorar e acompanhar os custos reais em relacédo aos
orgamentos planejados durante a execug&o dos projetos e
conveénios.

Participar de negociagdes relacionadas a custos e
orgamentos com fornecedores, prestadores de servicos e
demais parceiros contratados.

Gerenciar a execugdo financeira dos convénios,
assegurando que os recursos sejam alocados e utilizados de
acordo com os termos acordados.

Implementar e manter sistemas de controle orgamentario
para garantir a eficiente utilizag&o dos recursos disponiveis.
Preparar relatérios financeiros periddicos relacionados aos
projetos e convénios, incluindo andlises de desempenho
financeiro.

Realizar auditorias financeiras internas para garantir a
conformidade com normativas e politicas financeiras
estabelecidas.

Colaborar com 6érgdos de controle externo, fornecendo
informagées e documentos necessarios para auditorias e
prestacbes de contas. Promover treinamentos sobre aspectos
orcamentarios e financeiros para a equipe, mantendo-a atualizada
quanto as praticas e normativas vigentes.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
VIll - SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
OBRAS E
INFRAESTRUTURA

Desenvolver e implementar planos diretores e politicas de
desenvolvimento urbano, considerando aspectos como
zoneamento, uso do solo e mobilidade urbana.

Planejar, coordenar e fiscalizar a execucdo de obras
publicas, como construgdo e manutengdo de vias publicas,
pontes, pragas, e demais infraestruturas municipais.
Analisar e conceder licengas para construgéo, reforma e
ampliagdo de edificagbes, garantindo que estejam em
conformidade com as normas urbanisticas e de seguranca.
Realizar a manutencéo e conservagdo de ruas, avenidas,
calgadas e demais vias publicas, incluindo reparos,
recapeamento e sinalizagio viaria.

Coordenar agdes relacionadas ao saneamento basico, como
redes de esgoto, drenagempluvial e abastecimento de agua.
Desenvolver politicas e agbes relacionadas & coleta,
transporte, tratamento e destinagdo final adequada dos
residuos sélidos urbanos.

Fiscalizar o cumprimento das normas e regulamentos
municipais relacionados & construgdo civii e ao
desenvolvimento urbano.

Elaborar projetos e estudos técnicos para o desenvolvimento
e aprimoramento da infraestrutura urbana, considerando
aspectos como acessibilidade, sustentabilidade e inovacao.
Prestar atendimento & populagdo, esclarecendo duvidas,
recebendo demandas e orientando sobre processos
relacionados a obras e infraestrutura.

Elaborar e gerir o orgamento da secretaria, garantindo a
alocagdo adequada de recursos para a realizagdo de projetos
e a execucgao de obras.

Subsecretaria de
Obras

Implementar os projetos de obras publicas aprovados,
garantindo que a execugéo esteja em conformidade com os
planos, orgamentos e prazos estabelecidos.

Realizar a fiscalizagdo direta das obras em andamento,
assegurando que os padrdes de qualidade e as normas
técnicas sejam seguidos. Identificar e corrigir possiveis
irregularidades durante a execugéo.

Responsabilizar-se pela manutencéo preventiva e corretiva
de edificagbes publicas, garantindo sua seguranca,
durabilidade e funcionalidade.
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- PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
2 ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

VIIl - SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
Coordenar a gestdo de contratos relacionados as obras
publicas, incluindo a contratagdo de empresas e
fornecedores, acompanhamento de cronogramas e
avaliac&o de desempenho.
Estabelecer e implementar procedimentos de controle de
qualidade para as obras, assegurando que materiais e
métodos construtivos atendam aos padrées exigidos.
Produzir relatérios periédicos sobre o andamento das obras,
destacando eventuais problemas, solucdes adotadas, e o
cumprimento de metas estabelecidas.
Coordenar as equipes de trabalho envolvidas nas obras,
assegurando a capacitagdo adequada e a seguranca dos
colaboradores.
Manter um canal de comunicacdo eficiente com a
comunidade afetada pelas obras, esclarecendo duvidas,
ouvindo preocupagbes e promovendo a transparéncia no
processo.
Garantir o cumprimento das normas ambientais relacionadas
as obras, implementando medidas para minimizar impactos
ambientais e promover a sustentabilidade.
Buscar constantemente por novas tecnologias e praticas
inovadoras na &rea de construgéo civil, visando aprimorar a
eficiéncia e a qualidade das obras.

Departamento de Participar da elaboragdo de planos estratégicos para o

Obras Publicas desenvolvimento de obras publicas e infraestrutura,
alinhados com as diretrizes municipais e as necessidades da
comunidade.

Desenvolver projetos técnicos para obras publicas,
considerando aspectos como engenharia civil, arquitetura,
urbanismo, saneamento basico, e outros relacionados 3
infraestrutura municipal.

Coordenar os processos de licenciamento e regularizagdo de
obras publicas, garantindo que estejam em conformidade
com as normas urbanisticas, ambientais e de seguranca.
Gerenciar contratos relacionados & execucdo de obras
publicas, incluindo a contratagéo de empresas, fornecedores
e prestadores de servigos, assegurando a conformidade com
os termos acordados.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO
ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Viil - SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
Realizar a fiscalizagdo direta das obras publicas em
andamento, assegurando que os padrdes de qualidade,
prazos e orcamentos estabelecidos sejam cumpridos.
Planejar e executar a manuteng&o preventiva e corretiva da
infraestrutura municipal, incluindo vias publicas, pontes,
pracas, sistemas de drenagem e outros elementos
relacionados.
Elaborar e gerenciar o orgamento destinado as obras
publicas, garantindo a alocagio adequada de recursos para
a realizagéo de projetos e a execucdo das obras.
Administrar o uso eficiente de equipamentos e materiais
necessarios para a realizagdo das obras, garantindo a
disponibilidade adequada e a manuteng&o regular.
Implementar medidas de seguranca e satde no trabalho nas
obras publicas, visando a prevengéo de acidentes e o bem-
estar dos trabalhadores.
Manter um canal de comunicag&o efetivo com a comunidade,
informando sobre o andamento das obras, esclarecendo
duvidas e recebendo feedbacks.
Setor de Fiscalizagdo | Supervisionar a execucdo de obras publicas para garantir
que estejam de acordo com as especificacdes técnicas,
normas e regulamentos municipais.
Verificar se as obras estdo em conformidade com todas as
leis, regulamentos e codigos de construgéo locais, estaduais
e federais.
Analisar e aprovar solicitagdes de licengas e autorizagbes
para obras pulblicas, assegurando que todas as
documentacdes necessarias estejam em ordem.
Realizar vistorias periddicas durante o processo de
construgdo para identificar eventuais irregularidades e
garantir a qualidade e seguranca das obras.
Elaborar relatérios técnicos sobre o andamento das obras,
apontando conformidades e n&o conformidades, sugerindo
corregcbes quando necessario.
Prestar esclarecimentos e informagées a comunidade sobre
as obras publicas em andamento, bem como receber e
encaminhar reclamacdes relacionadas a essas atividades.
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ANEXO Il (CONTINUACAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Vill - SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
Participar da andlise e avaliagdo de orgamentos de obras
publicas, assegurando que estejam em conformidade com os
padrbes estabelecidos.
Colaborar com outras divisées do Departamento de Obras
Publicas, bem como com departamentos relacionados, para
garantir a integracgao eficiente de esforcos e recursos.
Manter-se atualizado quanto as novas tecnologias, normas e
praticas relacionadas a construgio civil para aplicacdo nas
atividades de fiscalizacéo.
Manter registros detalhados e documentacéo adequada de
todas as atividades de fiscalizagéo, incluindo relatérios,
pareceres e correspondéncias.
Setor de Suporte Organizar e manter atualizados os documentos relacionados
Administrativo as atividades do departamento, incluindo contratos,
licitagbes, relatérios e correspondéncias.
Prestar atendimento ao publico, esclarecendo duvidas,
recebendo solicitagbes e fornecendo informacdes sobre os
servigos e projetos desenvolvidos pelo departamento.
Coordenar o sistema de protocolo, recebendo e distribuindo
documentos internos e externos, além de garantir o
| adequado arquivamento fisico e digital.
Preparar relatérios administrativos sobre as atividades
desenvolvidas pela divisdo, apresentando informacgdes
relevantes a gestéo.
Manter um controle eficiente de materiais, equipamentos e
insumos utilizados pelo departamento, realizando inventarios
e providenciando a reposi¢do quando necessario.
Acompanhar a execugdo de contratos e convénios firmados
pelo departamento, assegurando o cumprimento de prazos e
condicdes estabelecidos.
Oferecer suporte logistico para as equipes envolvidas em
obras publicas, coordenando questdes como transporte,
alojamento e alimentacéo, se aplicavel.
Administrar o registro de frequéncia e ponto dos servidores
lotados no departamento, garantindo conformidade com as
politicas e regulamentos vigentes.
Prestar apoio administrativo nos processos licitatérios,
auxiliando na organizagdo da documentacéo, na publicagao
de editais e na recepgéo de propostas.
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PREFEITURA DA ESTANCIA TURI’STICA DE CAMPOS DO JORDAO
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ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

VIll - SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA
Facilitar a comunicagéo interna, promovendo a circulagdo
eficiente de informagbes entre as diferentes areas do
departamento. : '
Coordenar programas de treinamento e desenvolvimento
para a equipe administrativa, visando aprimorar habilidades
e conhecimentos.
Colaborar nas atividades relacionadas a gestdo de recursos
humanos incluindo processos de avaliacdo de desempenho
_ e capacitagao.
Setor de Engenharia Desenvolver projetos de engenharia para obras publicas,
considerando aspectos técnicos, orgamentarios, ambientais
e legais.
Realizar estudos de viabilidade técnica e econémica para
determinar a viabilidade de projetos de obras publicas.
Elaborar especificagdes técnicas para os materiais, métodos
construtivos e padrdes a serem seguidos nas obras publicas.
Analisar e aprovar projetos de engenharia submetidos por
empreiteiras ou 6rgéos responsaveis pela execucdo das
obras.
Supervisionar a execugéo de obras, garantindo que estejam
eém conformidade com os projetos aprovados e padrdes
técnicos estabelecidos.
Implementar e supervisionar programas de controle de
qualidade para garantir a durabilidade e segurancga das obras
publicas.
S Participar da elaboragdo de orgamentos para projetos de
obras publicas, monitorando os custos e propondo ajustes
conforme necessario.
Realizar pesquisas e buscar constantemente inovacdes
tecnolégicas para aplicagdo nos projetos e processos de
engenharia.
Identificar e avaliar riscos associados aos projetos de
engenharia, propondo estratégias para mitigagéo.
Colaborar com outras divisdes do Departamento de Obras
Publicas e outros departamentos municipais para assegurar
a integragéo eficiente de esforgos e recursos.
Promover treinamentos e desenvolvimento profissional para
a equipe da Divisdo de Engenharia, mantendo-a atuallzada
quanto as melhores praticas e tecnologias.
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. PREFEITURA DA ESTANCIA TURiSTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il (CONTINUAGAO)

COMPETENCIAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA
VIl - SECRETARIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

Estabelecer e manter um bom relacionamento com
empreiteiras e fornecedores, assegurando a qualidade e a
eficiéncia na execucgédo das obras.

Setor de Orgamento
de Obras Publicas

Desenvolver orcamentos detalhados para projetos de obras
publicas, considerando custos de mao de obra, materiais,
equipamentos, servigos e outros itens relevantes.

Realizar analises de custos para garantir a precisédo e a
viabilidade financeira dos projetos, considerando diferentes
cenarios e possiveis variagoes.

Realizar levantamentos de precos de materiais e servicos
junto a fornecedores e empreiteiras para manter uma base
de dados atualizada. '

Fornecer estimativas de custos para diferentes fases do-
projeto, desde a concepgdo até a execucdo, contribuindo
para a tomada de decisbes informadas.

Colaborar no desenvolvimento de planilhas de custos para
processos licitatorios, assegurando que as propostas
estejam alinhadas com o orgamento estabelecido.

Revisar contratos e propostas, assegurando que os termos
estejam em conformidade com os orgamentos e requisitos
técnicos estabelecidos.

Monitorar e controlar variagbes orgamentdrias durante a
execucgao das obras, propondo ajustes quando necessario e
garantindo o cumprimento dos limites estabelecidos.

~Elaborar relatérios gerenciais sobre o desempenho

financeiro dos projetos, destacando eventuais desvios
orgamentarios e propondo agdes corretivas.

Gerenciar custos indiretos associados aos projetos, como
despesas administrativas e custos gerais, contribuindo para
a transparéncia financeira.

Participar de negociagdes com fornecedores, empreiteiras e
outros parceiros para garantir condigdes favoraveis nos
contratos e orgamentos.

Manter-se atualizado sobre normas técnicas, legislacdo e
tabelas de pregos utilizadas na elaboragéo de orgamentos,
incorporando alteragdes conforme necessario.

Colaborar na avaliacédo de alternativas técnicas e financeiras
para otimizag&o de custos nos projetos de obras publicas.

Av. Dr. Januéario Miraglia, 806 - Vila Abernéssia — Campos do Jorddo — SP (CEP: 12.460-000) - Telefone: (12) 3668-5550
www.camposdojordao.sp.gov.br

Lei n®4.266, de 02/07/2025 — Pag. 25/27




PREFEITURA DA ESTANCIA TURiSTICA DE CAMPOS DO JORDAO
S ESTADO DE SAO PAULO

. Art. 6°. O ANEXO V em sua TABELA A. CARGOS POLITICOS
SUBSIDIOS E VENCIMENTOS da Lei Municipal n° 4.215, de 22 de abril de 2024,
passa a vigorar da seguinte forma.

TABELA A. CARGOS POLITICOS SUBSIDIOS E VENCIMENTOS

CARGO POLITICO QUANTIDADE REFERENCIA
Secretario Municipal v 17 SM
Secretario Adjunto 26 SA

Art. 7°. O ANEXO VI — LOTACAO da Lei Municipal n° 4.215, de
22 de abril de 2024, tem nova organizag&o na Secretaria Municipal de Habitagc&o
e Planejamento e Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura, conforme
segue.
ANEXO VI - LOTAGCAO
Secretario Municipal de Habitagéo e
Planejamento
Secretario Adjunto Municipal
Assessor Especial
Assessor de Politicas Institucionais
Diretor do Departamento de Habitagao
Chefe do Setor de Licenciamento e
. Projetos
Chefe do Setor de Fiscalizagao

Diretor do Departamento de Habitagao
SECRETARIA Social

MUNICIPAL DE Chefe do Setor de Habitagao de 1
HABITACAO E Interesse Social

PLANEJAMENTO _ ™Chefe do Setor de Regularizagao 1

Fundiaria '

Chefe do Setor de Suporte 1

Administrativo

Diretor do Departamento de 1

Planejamento Urbano

Chefe do Setor de Patriménio 1

Imobiliario

Chefe do Setor de Expanséo e 1

Zoneamento

Chefe do Setor de Geoprocessamento 1

A (=2 @ (alANN -
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_PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE CAMPOS DO JORDAO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO VI - LOTAGAO
(CONTINUAGAO)

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
HABITACAO E
PLANEJAMENTO

Chefe do Setor de Suporte
Administrativo

Diretor do Departamento de Convénios

Chefe do Setor de Gestao de Convénios

Chefe do Setor de Elaboracgao de
Projetos

| [ b [ e

Chefe do Setor de Pesquisa e
Desenvolvimento de Convénios

Chefe do Setor de Orgamento de
Contratos e Convénios

SECRETARIA
MUNICIPAL DE
OBRAS E
INFRAESTRUTURA

Secretario Municipal de Obras e
Infraestrutura

Secretario Adjunto Municipal

Assessor Especial

Assessor de Politicas Institucionais

PN |

Diretor do Departamento de Obras
Publicas

—

Chefe do Setor de Fiscalizagdo

Chefe do Setor de Suporte
Administrativo

Chefe do Setor de Engenharia

Chefe do Setor de Orgamento de Obras
Publicas

= N [ N . Ny . §

Prefeitura da Estancia Turistica de Campos do Jordé&o,

Aos 02 de julho de 2025.

AAAAAAAAAAAAAAAAA

MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em
http://serpro.gov.br/assinador-digital
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CARLOS EDUARD’O;REIRA DA SILVA

Prefeito Municipal

Art. 8°. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacéo.

SGSAO, em 02 de julho de 2025.

@ serero QE'%ARDOSO DE ALMEIDA

/’/ Chefe do Setor de Atos Oficiais

Publicada de acordo com as formalidades legais pelo
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