Prefeitura Municipal da Estancia de Camposdo Jordao

w\ a8 Estado de Sao Paulo
o
RESUMO DE EDITAL

AVISO DE LICITAGAO - Reabertura

O MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO torna publico, para conhecimento das empresas interessadas,
observada a necessaria qualificagao, que esta promovendo a seguinte licitagao:

PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020
TIPO MENOR PREGO TOTAL GLOBAL

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PBESTA(;AO DE SERVICOS CONTINUOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICACAO DIGITAL ICP-BRASIL E FORNECIMENTO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS, conforme especificagdes constantes no Anexo
| deste Edital.

Os envelopes “PROPOSTA DE PRECOS’ e “HABILITAGAO’ serdo recebidos pela Pregoeira na abertura da
sessao publica que sera realizada no dia 06 de agosto de 2020, as 10h00, na Sala de Licitagdes, sito a Avenida
Frei Orestes Girardi n° 893, Vila Abernéssia, Campos do Jordao — SP.

Edital na integra encontra-se a disposi¢éo no Departamento de Licitages da Prefeitura Municipal da Estancia
de Campos do Jordao, com enderego a Avenida Frei Orestes Girardi n® 893, Vila Abernéssia, podendo ser
retirado mediante recolhimento de R$ 20,00 (vinte reais) ao Tesouro Municipal, ou gratuitamente através de
solicitagao por e-mail: licitacoes@camposdojordao.sp.gov.br .

Campos do Jord&o, 24 de julho de 2020.

Lucineia Gomes da Silva
Presidente da Comissao de Licitagbes
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EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS CONTINUOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL E FORNECIMENTO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS, conforme especificagdes constantes no Anexo
| deste Edital, conforme especificagées constantes no Anexo | deste Edital.

Tipo de Licitagao: Menor Prego Total Global

O MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO, por intermédio da sua Secretaria de Administragdo, Departamento
de Licitagdes, situada na Avenida Frei Orestes Girardi n°® 893, Vila Abernéssia, comunica aos interessados que
se acha aberta licitag@o, na modalidade e tipo acima indicadas, como segue:

RETIRADA DOS EDITAIS: O Edital podera ser retirado depois do recolhimento de R$ 20,00 (vinte reais) ao
Tesouro Municipal, junto ao Departamento de Licitagdes, situado no endere¢o acima indicado das 11:00hs as
16:00hs, ou gratuitamente através de solicitagao por e-mail: licitacoes@camposdojordao.sp.gov.br .

DATA E LOCAL PARA APRESENTAGAO E ABERTURA DE ENVELOPES:

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos pela Pregoeira no
enderego acima mencionado, no dia 06 de agosto de 2020, as 10:00 horas. A sessdo publica de
processamento do Pregdo tera inicio com o credenciamento dos interessados que se apresentarem para
participar do certame.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste Edital € Anexos que dele fazem parte integrante.

ANEXOS QUE INTEGRAM O PRESENTE INDEPENDENTE DE TRANSCRIGAO

Anexo | - Termo de Referéncia e Quantitativo.
Anexo Il - Modelo de Proposta;

Anexo lll - Modelo de Credenciamento;

Anexo IV —Modelo de Declaragao de Habilitagao;
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Anexo V - Modelo de declaragéo do art. 7, XXXIIl da Constituigao Federal

Anexo VI - Modelo de Declaragéo para microempresa e empresa de pequeno porte;
Anexo VIl - Modelo de Declaragao de fato superveniente;

Anexo VIl - Minuta de Contrato

| - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
1.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta de verba prépria codificada para o
exercicio.

38 CONTA

02 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

01 ADMINISTRACAO GERAL

33903979 DESPESA CORRENTE

4/122/20/2005 ACOES DE SUPORTE ADMINISTRATIVO

Il - DA BASE LEGAL

21. A presente licitagao rege-se pelas normas da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,

aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, a Lei Complementar n® 123/2006 e Decreto Municipal n® 6.187/09, de forma
suplementar por legislagéo pertinente a matéria e demais normas complementares e disposi¢oes
deste instrumento.

2.2, As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e seus anexos,
que dele fazem parte.

- OBJETO

Constitui objeto desta Licitagio a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL E
FORNECIMENTO DE SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS, conforme especificagdes
constantes no Anexo | deste Edital.

3.1 A licitagao seréa realizada pelo Menor Prego Total Global.
3.2, Os servigos deverao corresponder as especificagdes e aos padrdes relacionados no Anexo |
deste Edital.

3.3. O prazo de contratagao dos servigos sera de 12 (doze) meses.
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4.1.
4141.

4.1.2.
4.1.3.
414.

4.2.
4.21.
4.2.2.

4.2.3.

5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.2.

IV - DA PARTICIPAGAO

Estao impedidas de participar desta licitagdo pessoas juridicas:

Que estiverem, na data fixada para a apresentagdo dos envelopes, cumprindo penalidade de
suspensao temporaria para licitar ou contratar com a Administragdo de Campos do Jordao.
Impedidas de licitar e/ou declaradas inidoneas pelo Poder Publico;

Reunidas sob forma de consoércio.

Das quais participem, seja a que titulo for dirigentes ou servidores da Prefeitura Municipal de
Campos do Jord&o, ou houver pertencido ao seu quadro de funcionérios até 06 (seis) meses
antes da data de publicagéo deste Edital.

Poderao participar desta licitagao todos os interessados:

Do ramo de atividade pertinente ao objeto da contratagao.

Que satisfagam todas as exigéncias deste Edital e da Lei n° 8.666/93, sendo que na hora e local
indicados no predmbulo deverdo apresentar dois envelopes fechados e indevassaveis, contendo
respectivamente, os Documentos de Proposta de preg¢os Envelope n° 01 e Habilitagao
Envelope n° 02, bem como a Declaragdo das condigbes de habilitagdo — Anexo IV, FORA
DOS ENVELOPES;

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte para fazerem jus aos beneficios da Lei
Complementar n° 123/06 deverdo declarar sua condi¢do apresentando a Declaragéo do Anexo
VI, no momento do Credenciamento e FORA DOS ENVELOPES.

V-DO CREDENCIAMENTO

Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

Tratando-se de representante legal de sociedade empresaria ou empresario individual, o estatuto
social, contrato social ou outro instrumento de registro empresarial, registrado na Junta
Comercial; ou, tratando-se de sociedade ndo empresaria, ato constitutivo atualizado registrado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagbes em decorréncia dessa investidura (vide modelo referencial
constante do ANEXO lll);

Tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou particular, da qual constem
poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, que comprove 0s poderes do mandante para a outorga.

Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o item 9.11 do item IX deste Edital, a
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar o Credenciamento (Anexo )
acompanhado da Declaragéo constante do Anexo VI.

O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificagé@o que contenha foto.
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5.3. Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.
54. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados nos termos do presente Edital.
5.5. Os documentos supra referidos poderao ser apresentados no original ou por qualquer processo

de copia autenticada por Cartério competente, ou ainda por cépias simples que serdo
autenticadas, mediante a apresentagao dos originais na sessao publica.

VI - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS
DE HABILITAGAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1. A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no ANEXO IV deste Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n° 1 e n® 2.
6.2. A proposta e os documentos para habilitagdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 2

(dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da Razao
Social e CNPJ da proponente, os sequintes dizeres:

Envelope n° 1 - Proposta

PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Envelope n° 2 - Habilitagao
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

6.3. A proposta, a ser redigida com base no modelo do Anexo Il deste Edital, contendo todas as
suas especificagdes, devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao.

6.4. Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou, ainda, copia simples acompanhada do
original para autenticagao por servidor municipal quando da abertura do envelope de habilitagdo
da empresa que apresentar a melhor oferta.

6.5. As MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE que desejarem fazer uso dos
beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, deverdo informar sua condigdo de ME-EPP,
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conforme modelo apresentado no ANEXO VI deste Edital, juntamente com a declaragdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagao.
6.5.1. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo proceda conforme o estabelecido no
item 6.5 deste edital, interpretar-se-4 como renuncia tacita dos beneficios da Lei Complementar
n° 123/2006.

6.5.2. Nao serdo aceitos envelopes de proposta e habilitagdo encaminhados via correios, em face a
impossibilidade de acompanhamento regular da entrega dos documentos e da impossibilidade de
garantia efetiva de recebimento dos documentos em tempo habil para instrugdo do procedimento
licitatorio.

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

74. A proposta de prego devera conter os seguintes elementos:

71.1. Nome, enderego, CNPJ e inscrigao estadual;

71.2. Numero do processo e do Pregéo;

71.3. Descrigao do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificagdes do ANEXO |
deste Edital;

714. Prego TOTAL GLOBAL, com o preenchimento de todos os valores unitarios constantes da
planilha de pregos, sendo que os custos e demais despesas ja deverao estar incluidos em
moeda corrente nacional, em algarismo e por extenso, apurado a data de sua apresentagéo, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria. Nos pregos propostos deverao
estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas relacionadas com o objeto da presente
licitagao;

7.2 Prazo de validade da proposta de no minimo sessenta (60) dias.

13. Prazo de EXECUGAOQ DOS SERVIGOS em conformidade com o item 11 deste edital.

74. O prego ofertado permanecera fixo e irreajustavel até o final da contratagéo, que se encerrara
com a efetiva entrega e atesto do material fornecido.

1.5. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o item 13.1 deste Edital.

7.6. Os itens de propostas que eventualmente ndo correspondam as especificagdes do ANEXO |
deste Edital seréo desconsiderados e a proposta desclassificada.

1.1. Poderao ser admitidos pelo Pregoeiro erros de natureza formal, desde que ndo comprometam os
principios da Legislagdo e o interesse Publico e da Administrag&o.

VIIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO”

8.1. O Envelope “Documentos de Habilitagdo” devera conter os documentos a seguir relacionados 0s
quais dizem respeito a:

8.1.1. HABILITAGAO JURIDICA

8.1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social da proponente, devidamente registrado

no 6rgao competente, demonstrando constar do seu objeto social compativel com o
objeto desta licitagao (em original ou qualquer processo de cépias autenticadas,
podendo ainda receber autenticagdo pelos membros da Comissdo, mediante
apresentacdo dos originais para confronto ou publicagdo em érgdo de imprensa
oficial) — caso tenha sido apresentado este documento no credenciamento, fica a
critério da licitante atender este item;
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8.1.2.

8.1.2.1.
8.1.2.2.

8.1.2.3.

8.1.24.

8.1.2.5.

8.1.2.6.

8.1.2.7.

Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
agdes, acompanhados da documentagado mencionada no item 8.1.1.2,;

Ato constitutivo devidamente registrado o Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

Decreto de autorizagéo e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

Os documentos relacionados nas alineas “8.1.1.1” a “8.1.1.4” deste subitem 8.1 n&o precisardo
constar do Envelope “Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregao.

REGULARIDADE FISCAL

Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste certame;

Prova de regularidade para com as Fazendas FEDERAL e ESTADUAL da sede da
licitante, conforme segue:

a) A Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a sede da licitante,
deverd ser comprovada através da apresentagdo da Certiddo Conjunta Negativa de
Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal,
comprovando regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribuigdes
previdenciarias, nos termos da Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014.
8.1.2.3.a.1.Conforme estabelecido na Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014, a
partir do dia 20/10/2014, a comprovagado deve ser feita através de uma Unica certidao
emitida OU, se possuir uma certiddo previdenciaria e uma outra dos demais tributos,
emitidas ANTES de 20/10/2014, mas dentro do prazo de validade, podera apresenta-
las. No caso de estar apenas uma delas valida, tera que comprovar a regularidade com
a nova Certidao Unificada.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da licitante, devera
ser comprovada através da apresentagdo da Certiddo de Regularidade de ICMS -
Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos, expedida pela Secretaria da
Fazenda;

Certiddo de regularidade de débito para com a fazenda Municipal da sede da licitante, expedida
pelo 6rgdo competente ou declaragdo de isengdo ou de nado incidéncia assinada pelo
representante legal do licitante, sob as penas da lei;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
através de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;

A comprovagao da regularidade fiscal das MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE se dara nos termos do art. 42 da Lei Complementar n°® 123/06.

A comprovagao da regularidade fiscal das MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE se dara da seguinte forma:

As MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE deverao apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restrigao.
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b)

d)

8.1.3.
8.1.3.1.

8.1.3.2.

8.14.
8.1.4.1.

8.14.2.

Havendo alguma restrigdo na comprovagédo da regularidade fiscal das MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentagé@o, pagamento ou parcelamento de débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

A nao regularizagdo da documentagao implicara na decadéncia do direito de contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas em Lei, sendo facultado a Prefeitura retomar a licitagdo com os
licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, ou revogar o certame.

As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa. As certiddes poderao ser obtidas através de sistema
eletrénico junto a internet, ficando a aceitagdo condicionada a confirmagdo de sua
validade por parte da Comissédo. Considera-se positiva com efeitos de negativa a
certiddao de que conste a existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga
executiva em que tenha sido efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja
suspensa por moratéria, ou deposito de seu montante integral, ou reclamagbes e
recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario administrativo ou
concessao de medida liminar em mandado de seguranga.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida pelo distribuidor do
domicilio da pessoa fisica com prazo de validade em vigor (60 dias da data da emissao);

a) Caso a proponente esteja em recuperagdo judicial, devera apresentar o Plano de
Recuperagao Judicial ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, nos termos da
Sumula 50 do E. TCE/SP.

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a hoa situagao financeira da empresa, vedada a
sua substituigéo por balancetes ou balangos provisérios. As empresas sujeitas a apresentagao de
Escrituragao Contabil Digital (ECD) nos termos do art. 2° do Decreto Federal n° 6.022/2007, com
a utilizagdo do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), deverdo apresentar em
documentos impressos extraidos do livro digital o Balango Patrimonial e a Demonstragéo de
Resultado, todos emitidos pelo Programa Validador e Autenticador (PVA) e acompanhados do
respectivo recibo de entrega e Termo de Abertura e Encerramento;

QUALIFICAGAO TECNICA:

Comprovagao em nome da proponente de aptidao para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente licitagdo por meio
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, contemplando os
seguintes itens e quantitativos minimos, dentro dos limites estabelecidos pela Simula n.° 24 do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo:

a) Digitalizagdo de documentos até tamanho A3 com Certificagao Digital ICP — Brasil....Quant.:
750.000 paginas;

b) Digitalizagdo de documentos tamanho de A2 a A0+ com Certificagdo Digital ICP -
Brasil........ Quant.: 6.000 paginas.

c) Fornecimento de software de gestao eletrénica de documentos (GED).

A comprovagao podera ser feita mediante apresentagao de 01 (um) ou mais atestados, referentes
a um Unico ou a diversos contratos. O Atestado ou Certiddo devera ser apresentado em papel
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8.1.4.3.

8.1.5.

8.1.5.1.

8.1.5.2.

8.1.5.3.

8.1.54.

8.2.

9.1.
9.2.
9.3.
9.3.1.
9.3.2.
94.
9.5.
9.5.1.

9.5.2.

9.6.

timbrado, original ou copia reprografica autenticada, ou copia simples acompanhada de original
para conferéncia, devidamente assinada por quem o expediu, com a identificagdo do seu
subscritor, a fim de possibilitar possiveis diligéncias.

Declaragdo de que o software possui registro de licenga no INPI, ProSoft ou SBS, e que o registro
sera apresentado no ato da assinatura do contrato caso o licitante seja declarado vencedor do
certame.

OUTRAS COMPROVAGOES:

Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando situagao
regular no cumprimento dos encargos trabalhistas perante a Justica do Trabalho,
instituida pela Lei Federal n° 12.440/11, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

Declaracdo emitida pela proponente, sob as penas da Lei, relativa ao cumprimento do disposto no
art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, conforme disposto no
inciso V do artigo 27 da Lei Federal n.° 8.666/93, conforme modelo do ANEXO V;

Declaracdo conforme modelo ANEXO VII elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administragao.

A empresa declarada vencedora do prego e que apresentar toda documentagao solicitada, devera
apresentar “Prova de Conceito” acerca dos requisitos funcionais do Software, nos termos do
anexo 01 deste Edital.

Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administragéo
aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentagao das propostas.

IX-DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

No horario e local indicados no preédmbulo, sera aberta a sessao de processamento do Pregéo,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

Ap6s o credenciamento dos licitantes presentes, sera impossivel a admissdo de novos
participantes ao certame.

A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

Que nao atendam as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste Edital;

Que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

Sele¢do da proposta de menor prego e das demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

Nao havendo pelo menos 03 (trés) pregos na condigdo definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pregos, até o maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos pregos, serao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do numero de licitantes.

Para efeito de sele¢ao sera considerado o MENOR PREGO TOTAL GLOBAL apresentado.
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9.71.

9.7.2.

9.8.

9.9.

9.10.

9.10.1.

9.10.2.

9.10.3.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.15.1.

9.16.

O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior pre¢co e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

O intervalo minimo entre as etapas de lances fica estabelecido em R$ 50,00 (cinquenta
reais).

A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢éo na ordenagdo de lances em
relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definigdo completa da ordem de
lances.

Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de

menor prego, aplicavel inclusive em relagao ao primeiro.

A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagao de lances.

Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e néo selecionadas
para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o ultimo
preco ofertado. Com base nessa classificagao, sera assegurada as licitantes microempresas e
empresas de pequeno porte preferéncia a contratagéo, observadas as seguintes regras:

O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de
menor valor dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao
valor da proposta melhor classificada, para que apresente prego inferior ao da melhor
classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia.

A convocagao sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas condigdes
do subitem 9.11.1.

Nao havendo a apresentagdo de novo prego, inferior ao prego da proposta melhor classificada,
serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagao,
as demais microempresas € empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se
enquadrem nas condi¢des indicadas no subitem 9.11.1.

Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagédo de que trata este subitem, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociagao do prego.

O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposigdes dos subitens 9.11.1 e 9.11.2, ou, na falta desta, com base na classificagdo de que
trata o subitem 9, com vistas a redugao do prego.

Apoés a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da apresentagao
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgao licitante.

Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o0 envelope contendo os documentos
de habilitagdo de seu autor.

Eventuais falhas ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo poderéo ser saneadas
na sessao publica de processamento do Pregdo, até a deciséo sobre a habilitagdo, mediante
verificagao efetuada por meio eletrénico de informagdes.

A verificagéo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser juntados aos autos do processo de
licitagdo os documentos passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.
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9.18.

9.18.1.

9.19.

9.20.

9.21.

9.22.

9.23.

10.1.

A Administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos,
no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcangados pela verificagdo, a licitante sera inabilitada.

Para efeito de assinatura do contrato / recebimento da Autorizagéo de Fornecimento, a licitante
habilitada nas condig¢des do subitem 8.1.2.8. devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena
de decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis.

A comprovagao de que trata o subitem 9.18 devera ser efetuada mediante a apresentagao das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao.

Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada e declarada vencedora do certame.

Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o
Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 9.11, examinara a oferta
subsequente de menor prego, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e,
em caso positivo, verificara as condigdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera
declarado vencedor.

A empresa declarada vencedora do prego e que apresentar toda documentagao solicitada, em ato
continuo ao certame devera apresentar “Prova de Conceito” acerca dos requisitos funcionais do
Software. Esta tem por objetivo permitir que a empresa provisoriamente classificada em primeiro
lugar no certame comprove que a solugdo apresentada satisfaz os requisitos descritos no termo
de referéncia item “SOFTWARE”, a exemplo de caracteristicas técnicas, qualidade,
funcionalidade desejada e desempenho do produto. A Administragdo, representada por seus
técnicos, acompanhara e fara registro dos testes e dara o resultado imediato. Ainda em
homenagem ao principio da publicidade, as demais licitantes poderdo acompanhar o
procedimento.

Caso o Software oferecido ndo atenda os requisitos funcionais, a Vencedora sera desclassificada
e passaremos a “Prova de Conceito” do Software da Proxima Colocada.

Afim de acelerar a processo de contratagdo, bem como facilitar as Licitantes as comprovagdes do
Sistema, para a execugdo dos testes, a Licitante podera trazer seu préoprio equipamento com
todos os softwares / sistemas ja configurados. Porém os testes serdo realizados com imagens
fornecidas pela Administragao afim de assegurar a realidade da Demonstragao.

X - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

No final da sesséao, a licitante que desejar recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a
sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo de memoriais, ficando
as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazées em igual nimero de
dias, que comegaréo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.1.

11.1.1.

11.1.2.

11.2.3.

11.2.4.

11.2.5.

11.2.6.

11.2.7.

11.2.8.

11.3.

121

A auséncia de manifestagao imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do direito
de recurso, a adjudicagdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagao.

Interposto 0 recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a(s) licitante(s) vencedora(s) e homologara o procedimento.

O recurso tera efeito suspensivo € o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

XI-DO PRAZO, EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto licitado sera recebido e conferido pelo Setor Requisitante da seguinte
maneira:

Provisoriamente, mas com efeito imediato, até o 10° (décimo) dia, e dentro desse prazo
devera ser verificada sua conformidade com a especificagdo constante da Proposta
Comercial, bem como a corre¢do do documento fiscal;

Definitivamente, apés o recebimento provisério ressalvados os casos de incorre¢ao no
objeto ou no competente documento fiscal, quando interromper-se-a o prazo para sua
regularizagao.

O objeto ou sua parcela, executado em desacordo com as especificagdes, contendo
vicios, defeitos, incorregées ou diverso das condigdes propostas, devera ser objeto de
revisdo em até, no maximo, 48 (quarenta e oito horas), contadas a partir da
comunicagdo feita pelo Setor Requisitante, sem qualquer 6nus adicional.

O prazo de validade da contratagédo sera de 12 (doze) meses.

A obrigagdo da contratada somente se efetuara mediante assinatura do contrato e
emissao da respectiva Ordem de Servigos.
Sempre que necessitar, mediante urgéncia, ao longo de todo periodo de validade da
contratagdo, a Prefeitura convocara a Contratada para que receba e assine a
respectiva Ordem de Servigos.
O nédo atendimento injustificado pela(s) Contratada(s) no prazo estipulado para
assinatura do Contrato ou recebimento das Ordens de Servigo sera considerado como
fato qualificador da inexecugdo total ou parcial do objeto, para os fins previstos na
legislag@o em vigor e no presente compromisso de fornecimento.
Nas Ordens de Servigos estdo definidas as caracteristicas dos servigos a serem
executados.
O prazo de contratagdo sera de 12 (doze) meses, podendo ser renovado diante dos termos da Lei
Federal n.® 8.666/93.

XIl - DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota
fiscal/fatura.
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12.2 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera em 10 (dez) dias apés a data de sua apresentagao vélida.
12.3. O pagamento seré feito mediante crédito em conta corrente bancéria, ou através de cheque.
12.4. No caso de eventual atraso no prazo do pagamento, os valores serdo atualizados pelo indice
IPC-FIPE.
Xill-DO CONTRATO E DAS ORDENS DE SERVICOS.
13.1. Na hipotese da vencedora ndo cumprir com as obrigagdes contratuais, ou havendo recusa em

fazé-las, fica facultado a Administragdo Municipal, desde que haja conveniéncia, proceder ao
chamamento das demais licitantes, observada a ordem de classificagao das propostas.

13.2. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato ou receber as Ordens de
Servigos, caracterizara o descumprimento da obrigagdo assumida, sujeitando-se a multa
cumulada com a sua suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Prefeitura por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos, ficando suijeita, ainda, as
demais sangdes previstas nas legislagdes que regem esta licitagao.

13.3. Os atos decorrentes da nova convocagdo a que se refere o item 13.1 serdo realizados através de
publicagdo na Imprensa Oficial, com a convocagdo direta das licitantes remanescentes
classificadas para a analise da aceitabilidade do prego, e se for 0 caso, a abertura do respectivo
envelope DOCUMENTAGAO, com observancia de todos os termos previstos neste Edital.

XIV - DA RESCISAO

14. A Contratagao podera ser rescindida ou cancelada, de pleno direito, nos seguintes casos:

14.1. Pela Administragdo, quando:

14.1.1. A contratada nao cumprir as obrigagdes constantes no Contrato ou Ordens de Servigos;

14.1.2. Em qualquer das hipoteses de inexecugao total ou parcial da contratagdo ou ndo atendimento as
Ordens de Servigos;

14.1.3. Os pregos contratados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a contratada
nao aceitar reduzi-los;

14.1.4. Por razbes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela Secretaria
Requisitante;

14.1.5. Sempre que ficar constatado que a contratada perdeu qualquer das condigdes de habilitagao e
qualificagao exigidas na licitagéo;

14.1.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da contratada, a comunicagao sera

feita por publicagdo no Diério Oficial do Estado, por duas vezes consecutivas, considerando-se
cancelado o prego contratado a partir da ultima publicagao.

14.2. Pela Contratada, quando mediante solicitagao por escrito comprovar encontrar-se impossibilitada
de cumprir as exigéncias das Ordens de Servigos e demais possibilidades previstas na Lei
Federal n.® 8.666/93.
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XV -DO REAJUSTE
15.1. Os valores contratados ndo serao reajustados durante o periodo inicial da contratagao.
XVI - DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao sera exigida a prestagdo de garantia para a contratagao resultante desta licitagao.
XVII - DAS SANGOES

17.1 Pela inexecugao total ou parcial o contratado estara sujeito as sangdes previstas no art. 87 da Lei
8666/93 e suas alteragdes posteriores.

17.2. Pelo descumprimento do ajuste a contratada sujeitar-se-a as seguintes penalidades:

17.21. Multa pela recusa da Contratada em assinar o contrato ou receber as Ordens de Servigo dentro
do prazo estabelecido, sem a devida justificativa aceita pela Unidade Contratante: 10% (dez por
cento) sobre o valor da respectiva Nota de Empenho, além das sangdes previstas no artigo 87, IlI
e IV da Lei Federal n.° 8.666/93.

17.2.2. Multa por dia de atraso na retirada das Ordens de Servigo: 1,0% (um por cento) sobre o valor da
Nota de Empenho relativa & Ordem de Servigos.

17.2.3. Multa por descumprimento de clausula contratual: 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de
Empenho relativa a Ordem de Servigos.

17.2.4. Multa por inexecugdo parcial da contratagdo: 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela
inexecutada.

17.2.5. Multa por inexecugdo total da contratagdo: 30% (trinta por cento) sobre o valor da Nota de
Empenho.

17.2.6. As demais sangdes na Lei Federal n°® 8.666/93 e Lei Federal no. 10.520/02.

17.2.7. As multas sao independentes. A aplicagdo de uma néo exclui a das outras.

17.3. Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 109 da Lei
Federal n° 8.666/93 observados os prazos ali fixados;

17.4. Os recursos, em geral, devem ser protocolizados no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal
da Estancia de Campos do Jordao, Avenida Frei Orestes Girardi n® 893, Vila Abernéssia, -
Campos do Jordao — SP.

17.5. Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile ou qualquer outro meio de

comunicagdo, se dentro do prazo previsto em lei, a peca inicial original ndo tiver sido
protocolizada.

XVIIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS
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18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.7.1.

18.7.2.

18.8.
18.9.

As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a
assinadas pelo Pregoeiro, sua equipe de apoio e licitantes.

Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na propria
ata.

Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e as propostas
serdo rubricados pelo Pregoeiro, sua equipe de apoio e pelos licitantes presentes que assim
desejarem.

O resultado do presente certame sera divulgado no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo, bem
como os demais atos pertinentes a esta licitagao, passiveis de divulgagao.

Os envelopes nao abertos contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo a
disposigao, para retirada, no Departamento de Licitagbes na Avenida Frei Orestes Girardi n° 893,
Piso Superior, Vila Abernéssia, Campos do Jordao/SP, durante 30 (trinta) dias apds a publicag&o
da Homologagao, findos os quais poderao ser destruidos.

Até 48 horas anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

A peticao devera ser protocolada no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Campos do
Jorddo, sito a0 mesmo enderego do preambulo deste Edital, que devera ser encaminhada a
autoridade subscritora deste Edital.

Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao do
certame.

Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro.

Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagao, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Estancia de Campos do Jordao do Estado de S&o Paulo.

Campos do Jordao, 24 de julho de 2020.

Lucineia Gomes da Silva
Presidente da Comissao de Licitagbes
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TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PBESTA(;AO DE SERVIGOS CONTINUOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL E FORNECIMENTO DE

SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS.

1. OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de digitalizagdo de documentos, com
a formagdo de 02 (dois) postos de servigos para atender a demanda interna e externa desta Prefeitura
Municipal.

2. JUSTIFICATIVA

Atender a demanda interna e externa de digitalizagdo de documentos, através da contratagdo de servigos,
visando o adequado gerenciamento do arquivo, com atualizagao tecnoldgica na utilizagéo dos equipamentos
e a otimizagao dos recursos.

Atender as solicitagdes do MPSP sobre a organizagéo do arquivo municipal, a Lei de Acesso a Informagao e
ao sistema do TCESP que dispde sobre o envio de documentos de forma digital (e-processo), além de
modernizar a administragdo publica com a utilizagdo de documentos digitais diminuindo o tempo de busca e
consulta da informagao e sua preservagao, agilidade na tomada de decisdes e atender aos requisitos legais
na utilizagdo de documentos digitais.

Os requisitos deste termo de referencia atendem ao Comunicado SDG n® 20/14 do TCE/SP, a Lei Federal n°
8.159/91, a Lei Federal n°12.527/11 e a Lei Federal n°12.682/12 e Resolugdes do CONARQ entre outras e
visa realizar a digitalizagdo dos documentos atendendo as determinagdes legais de geragdo das
informagdes, sua utilizagao e divulgagao.

3. POSTOS DE SERVIGCO

3.1 - Para a execugdo dos servicos a empresa contratada devera instalar ao menos dois pontos de
atendimento da administragdo e serem definidos no inicio dos trabalhos com o Gestor do Contrato para
atender a demanda contratada.

3.1.1 - A contratada mantera a quantidade de profissionais necessarios para manter 0s postos
funcionando no horario compreendido entre 8h e 17 h nos dias uteis de funcionamento do expediente da
prefeitura.
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3.1.2 - Um dos pontos de atendimento da administrag&o para a realizagdo dos servigos sera na sede
administrativa da Prefeitura, localizada na Av. Frei Orestes Girardi, 893, Campos do Jorddo — SP, e o
segundo ponto de atendimento da administragéo sera em local a ser definido dentro dos limites do municipio
podendo sofrer mudanga de local conforme conveniéncia e solicitagéo do gestor do contrato, de acordo com
a necessidade dos servigos, visando sempre a boa execugao dos trabalhos.

3.2- Os profissionais que integrardo 0s postos devem estar capacitados a operar 0s equipamentos
disponibilizados pela CONTRATADA e a desenvolver as seguintes atividades:
Servigos basicos a serem executados:
Postos da Digitalizagao:
a) Receber os requerimentos de digitalizagéo, contendo o local dos arquivos a serem digitalizados;
b) Retirar documentos nos locais indicados no requerimento;
c) Desmontagem dos documentos com posterior montagem e blisterizagdo das pastas e processos;
)

Organizagéo dos documentos, através da ordenagdo dos mesmos, visando a facilitagdo dos
trabalhos e seguindo as recomendagdes do CONARQ;

e) Catalogagao do conteldo;

f) Higienizagdo mecanica e/ou quimica dos documentos;

g) Remogao de grampos, clipes e objetos estranhos ao documento;

h) Desdobra;

i) Colagem de rasgos com fita especial.

j) Preservagao daintegridade fisica dos documentos recebidos para digitalizagao;
k) Colagem de etiquetas de identificagéo nas pastas e/ou caixas.

[) Os documentos somente poderdo ser digitalizados ap6s a classificagdo e preparagdo dos
documentos.

m) A digitalizagdo devera ser efetuada com alto padréo de qualidade, contraste, brilho e enquadramento
de imagem na tela, de modo a garantir a boa leitura e impresséo do documento;

n) A Digitalizagdo deve ser de frente e verso simultaneamente, sendo que as paginas em branco
deverdo ser excluidas do arquivo digital;

o) Os arquivos-imagens serdo escaneados com as seguintes especificagdes: modo: a cores, em preto
e branco ou em tonalidades de cinza (até 256 tons), de acordo com o documento original;

p) A entrega do arquivo digital em formato: PDF pesquisavel, Tiff ou JPEG conforme o tipo e aplicagéo
do documento, devera ser diretamente no sistema de GED;

q) Resolugao: a ser especificada conforme tipo de documento, podera alcangar até 600 DPIs (pontos
por polegada), mas como padrao sera de 200 DPIs (pontos por polegada).

r) Apo6s a digitalizagdo, os documentos fisicos deverdo ser novamente arquivados em pastas
identificados pelo numero sequencial de controle do arquivo ou outro sistema determinado pela
CONTRATADA.
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s) Os arquivos ndo devem de forma alguma ser editados, afim de manter a fidedignidade das
caracteristicas originais do documentos;

) Realizar auditoria (conferencia de cada pagina) nos documentos digitalizados e em seguida em
atendimento ao artigo 3° da Lei Federal 12.682/12 os documentos digitalizados deverdo receber a
Certificagao Digital ICP-Brasil:

“‘Art. 3° O processo de digitalizagdo devera ser realizado de forma a manter a
integridade, a autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento
digital, com o0 emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.”

Observagdes: 1) A manipulagédo destes documentos pelos funcionarios da contratada devera ser feita com
uso de mascaras e luvas apropriadas a tarefa. 2) A Contratada devera garantir que a qualidade das imagens
digitalizadas seja totalmente legivel, mantendo a originalidade das informagdes, conforme normas do
CONARAQ. 3) A certificagéo digital devera ser realizada com e-cnpj da empresa contratada.

4. DESCRIGAO DOS SERVIGOS E EQUIPAMENTOS

4.1. CONTRATADA tera 15 (quinze) dias corridos, a partir da data da publicagdo do extrato do
contrato, para:

4.1.1. Avaliar as localidades onde serdo instalados os equipamentos e informar as
necessidades de pontos de rede, instalagbes elétricas e outras adequagOes
necessarias.

4.1.2. |Instalar os equipamentos nos locais estabelecidos pelo CONTRATANTE.

4.1.3. Ministrar treinamentos, sem 6nus ao CONTRATANTE, sobre “operagdo dos
arquivos” aos funcionarios do CONTRATANTE;

4.1.3.1. Os materiais necessarios para realizagdo dos treinamentos serdo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA, devendo oferecer material de apoio
aos participantes;

4.1.4. Os prazos poderdo ser prorrogados por uma Unica vez, mediante solicitagdo
formal da CONTRATADA, contanto que o pedido seja apresentado dentro do prazo
previsto para a conclusdo da instalagdo e implantagdo dos postos.

4.1.5. A instalagéo dos equipamentos e implantagdo dos postos sera realizada sob a
supervisdo da Comissdo de Fiscalizagdo nomeada pelo CONTRATANTE, mediante
prévio agendamento com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

4.2 Dos Equipamentos
4.2.1. Os equipamentos, no momento da instalagdo, deverdo ser novos.

4.2.2. Os equipamentos utilizados na prestagdo do servico deverdo estar em
conformidade com programas de redugéo de consumo de energia.
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4.3. Do quantitativo de equipamentos, copias e impressdes

4.3.1. Para atender a demanda da CONTRATANTE, deverdo ser fornecidos os
equipamentos, descritos no Anexo a deste Termo de Referéncia, nas quantidades

estabelecidas no quadro a seguir.

Tipo/Modelo Local de Quantidade
Instalagéo

Scanner com capacidade de escaneamento de A definir, dentre as 02
papel até tamanho A3. dependéncias da

Prefeitura.
Scanner com capacidade de escaneamento de A definir, dentre as 01
papel até tamanho AO0. dependéncias da

Prefeitura.
Microcomputador  compativel com o0  Adefinir, dentre as 03

equipamento de escaneamento, acompanhados
de todos os acessorios necessarios, inclusive
noobreak.

dependéncias da
Prefeitura.

4.4, MAO DE OBRA

4.4Mao de obra

4.4.1. Para o cumprimento do objeto a CONTRATADA disponibilizara toda a méo de

obra necessaria ao perfeito desenvolvimento dos servigos objeto deste descritivo.
Entendemos que a CONTRATADA devera no minimo disponibilizar equipe composta de 01
Gestor do projeto, 02 Digitalizadores, 02 auditores, 02 Auxiliares de escritorio, sendo que,
deverdo cumprir no minimo 30 (trinta) horas semanais de servicos nas dependéncias da
CONTRATANTE.

4.4.2. Os profissionais alocados para 0s servigos objeto desta contratagdo
(digitalizadores, auxiliares de escritorio e auditores) deverdo atender no minimo umas das
seguintes formagdes técnicas (2° grau completo ou superior):

a) Processamento de dados;
b) Contabilidade;

¢) Administragdo de empresas;
d) Arquivista.

4.3.3. O Gestor do projeto a ser indicado pela CONTRATADA e devera comprovar
formagao superior em uma das seguintes areas:

a) Processamento de dados;
b) Contabilidade;
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c¢) Administragdo de empresas;
d) Arquivologia;

e) Biblioteconomia.

f) Advocacia.

4.5. Relatorios

Apbs o término de cada més, até o 5° (quinto) dia Util subsequente, a CONTRATADA devera
fornecer, em meio eletrénico, os seguintes relatérios individualizados por equipamento,
indicando:

4.5.1. Relatorio de manutengdo preventiva, indicando intervengao realizada em cada
equipamento, mostrando a quantidade de digitalizagdes realizadas e a data da
realizagao.

4.5.2. Relatorio de ocorréncias no més, indicando equipamentos parados por
problemas de manuteng&o.

4.5.3. Relatorio de substituigdo de equipamentos.

4.6. Da Assisténcia Técnica e Manutengao.

4.6.1. Devera ser prestada assisténcia técnica aos equipamentos disponiveis, sem
custo adicional em relagéo ao prego contratado.

4.6.2. Todos os equipamentos deverdo receber a adequada e devida manutengao
preventiva e/ou corretiva.

4.6.3. A CONTRATADA devera atender aos pedidos de movimentagdo do
CONTRATANTE, resultantes de mudangas de lotagdo dos equipamentos, sem 6nus ao

CONTRATANTE.
4.7. A CONTRATADA devera arcar com todos os custos decorrentes de acidentes e
avarias;
4.8. A CONTRATADA devera assumir integral e absoluta responsabilidade

pelos equipamentos, desobrigando o CONTRATANTE de qualquer &nus, encargos,
deveres e responsabilidade por defeitos, vicios aparentes ou ocultos, ou funcionamento
insatisfatorio dos aludidos bens e acidentes.

5. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sem prejuizo das disposicdes das clausulas e anexos do contrato, € em cumprimento as suas
obrigagbes contratuais, além das decorrentes de lei e de normas regulamentares, constituem
obrigagdes especificas da CONTRATADA, para a Prestagdo de Servigos de Impressdo e Reprografia
Corporativa:

5.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente;

5.2. Arcar com todas as despesas relativas a manutengdo dos equipamentos necessarios ao
fiel cumprimento do objeto sob o contrato;
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5.3. Fornecer mao de obra qualificada, de forma a garantir a prestagdo dos servigos;
5.4. Fornecer 0s equipamentos necessarios a prestagao de servigo contratado;

5.5. Sera de responsabilidade da CONTRATADA o transporte do arquivo (documentos e
processos) a ser digitalizado, dentro do municipio (pois os arquivos estéo distribuidos por diversos
locais da cidade), correndo as suas expensas todos os custos e despesas decorrentes do
deslocamento dos prestadores de servicgos;

5.6. Executar a digitalizagéo dos documentos de acordo com as normas aceitas pelos sistemas
dos tribunais de justica do Estado e pelos sistemas do Tribunal de Constas do Estado, sabendo
que grande parte destes documentos digitalizados serao enviados por estes sistemas;

5.7. Observar a legislagdo pertinente aos servicos especializados em engenharia de
seguranga e em medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato,
responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorréncias inerentes a matéria;

5.8. Comunicar a Comissdo de Fiscalizagdo, conforme o caso requeira, sobre fatos como
obras e/ou impedimentos temporarios, que impliquem na alteragdo de itinerarios e horarios;

5.9. Substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas caracteristicas e
capacidade, quando o mesmo apresentar repetidamente, maximo de 03 (trés) vezes, em 90
(noventa) dias, 0s mesmos defeitos;

5.10. Substituir o equipamento, a qualquer tempo, caso se faga necessario, por motivo de
reparos mecanicos, ma conservagao, condigdes de seguranga, higiene ou limpeza. O
CONTRATANTE podera inspecionar regularmente os equipamentos e, se constatar alguma
irregularidade, notificara a CONTRATADA;

5.11. Providenciar treinamentos necessarios aos funcionarios disponibilizados para execugao
do contrato para garantir a execugdo dos trabalhos dentro dos niveis de qualidade desejados;

5.12. A CONTRATADA devera indicar 01 (um) preposto que sera o responsavel por todas
as agdes administrativas da prestagcdo de servigo, tais como, controle de manutengdo e
limpeza dos equipamentos, emissdo de relatorios gerenciais, supervisdo dos postos de
servigos, efc.;

5.13. Arcar com todas as despesas e encargos fiscais, previdenciarios, sociais, seguros
obrigatérios, seguro contra roubo, furto, danos materiais e pessoais, inclusive de terceiros;

5.14. Responsabilizar-se civil e criminalmente pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes da execugao do contrato;

5.15. Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des que culminaram em sua habilitagao/ qualificagao na
fase da licitagao;

5.16. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar ao CONTRATANTE,
quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar 0 bom andamento ou o
resultado final dos servigos;

6. LICENCA DE SOFTWARE DE GED
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Em atendimento ao Paragrafo Unico do artigo 3° e artigo 4°da lei Federal 12.582.12 a licenga de software
de GED deve atender aos requisitos de seguranga:

“Art. 3° O processo de digitalizagdo devera ser realizado de forma a manter a integridade,
a autenticidade e, se necessario, a confidencialidade do documento digital, com o0 emprego de
certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.

Paragrafo nico. Os meios de armazenamento dos documentos digitais deverao protegé-
los de acesso, uso, alteragao, reprodugao e destruigdo ndo autorizados.

Art. 4° As empresas privadas ou os 6rgdos da Administragdo Publica direta ou indireta
que utilizarem procedimentos de armazenamento de documentos em meio eletrénico, 6ptico ou
equivalente deverdo adotar sistema de indexagdo que possibilite a sua precisa localizagao,
permitindo a posterior conferéncia da regularidade das etapas do processo adotado.”

A empresa contratada devera instalar uma licenga de software de GED com numero ilimitado de usuérios
para consulta dos documentos digitalizados.

O Software de GED devera ser instalado no servidor da Prefeitura Municipal e funcionar em ambiente de
rede e também ambiente WEB.

A licenga de software deve permitir todos os niveis de controle de acesso e seguranga na consulta dos
documentos e permissdo de acesso, consulta, impressao envio por e-mail, etc e receber customizagdes de
recursos que por ventura possa nao dispor para atendimento dos usuarios e seguranga da informagéo
solicitados pelo Departamento de Tl da Prefeitura, e devera atender aos seguintes requisitos:

6.1. -« Ser acessado via web e compativel com os seguintes browsers: Internet Explorer,
Opera, Firefox, Chrome e Safari;

6.2. Possuir facilidade na navegagao;
6.3. Idiomaem portugués (Brasil) em todos as telas e ambientes (Administradores / Usuarios);

6.4. Suportar numero ilimitado de conexdes simultaneas (apenas limitadas pelo hardware) e
comportar milhares de acessos simultaneos;

6.5. Geréncia dos documentos mantida através de banco de dados relacional;
6.6. Suporte a banco-de-dados sem limite de tamanho;

6.7. O sistema devera permitir a criagdo de infinitos tipos de documentos sem restrigdo de
quantidade de campos que o0 documento possa conter;

6.8. Aacao de criagao de Tipos de documentos em banco de dados Unico que deve ser facil
feita diretamente nas janelas do aplicativo, de modo que qualquer operador médio, sem
conhecimentos de programagdo ou operagdo avangada, possa fazé-lo rapidamente e sem
dificuldades;

6.9. Na criagéo do tipo de documento o sistema deve permitir ao operador/administrador
configurar a interface e determinar a estrutura de dados (indices) dos registros a serem
armazenados, possuindo tipos de dados pré-definidos afim de agilizar a inclusdo dos novos
campos tipo: numérico, texto, combo box (caixa de sele¢éo); multi combo box, data, valor
monetario, entre outros. Os campos tipo Combo box e Multi Combo Box deve possibilitar criar
uma lista, assim a Administragdo podera previamente alimentar o sistema com listas para facilitar
e padronizar o preenchimento dos campos;
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6.10. Permitir o envio de lotes de imagens para posterior indexagao;

6.11. Permitir restringir 0 acesso de usuarios a determinados tipos de documentos;

6.12. Modulo de gestao de arquivos fisicos que contenha no minimo 0s seguintes recursos:
6.13. Cadastramento das estruturas fisicas do arquivo;

6.14. Possibilidade de associar uma estrutura fisica a um documento a fim de vincular o
documento a sua localizagao fisica;

6.15. Possuir forma de pesquisa avangada que possibilite a sele¢éo de todos os campos
(inclusive os dinamicamente criados para 0 modelo) e que permita a associagao entre filtros;

6.16. Permitir um sub-filtro no resultado da pesquisa realizada;
6.17. Permitir gerar lista dos resultados da pesquisa em formato Excel ou CSV;

6.18. Suportar instalagao do servidor em ambiente Linux (no minimo: RedHat, Fedora, Ubuntu,
Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs) ou plataformasbaseadas em UNIX como FreeBSD,
Mac OSx Server e Sun Solaris;

6.19. Plataforma WEB - Permitindo atualizagao instantanea do sistema a partir do servidor para
todas as estagbes de trabalho, ndo necessitando da intervengdo do usuario ou do administrador
darede ou de instalagéo no computador cliente;

6.20. Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionais no cliente: Linux (no minimo:
RedHat, Fedora, Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs), FreeBSD, Microsoft
Windows (no minimo XP, Vista, Seven), Mac Os (10.4 em diante) e Sun Solaris;

6.21. Compativel com tecnologia de codigo aberto (open software), no nivel de sistema
operacional, gerenciador de banco de dados e linguagem de programagao, sendo aceito html,
javascript, php, flex, actionscript, java ou flash;

6.22. A denotar do direitos autorais e codigo fonte do sistema, devera se comprometer em
fornecer o codigo fonte do sistema caso venha a encerrar suas atividades ou caso ndo venha a
manter mais pessoal qualificado para suporte no sistema.

7. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1. Disponibilizar local para montagem do posto de servigo.
7.2. Disponibilizar pontos de rede para os equipamentos.
7.3. Disponibilizar pontos de conexdo elétrica para 0s equipamentos.
7.4. Disponibilizar mobiliario adequado a instalagao dos equipamentos.
7.5. Indicar os locais de prestagao dos servigos;
7.6. Fornecer a empresa 0S recursos necessarios a execugao dos servigos;

7.7. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por uma Comissdo de Fiscalizagao
especialmente designada pela Secretaria Municipal de Administragao, nos termos do Artigo 67 da
Lein°® 8.666/93;

7.8. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido em contrato;



o1

(BE

Prefeitura Municipal da Estancia de Camposdo Jordao
Estado de Sao Paulo

lesa

N

N PN
o =
=

-3k
. EN

wo n
\\,__ -~

2pe

e

V- 7

&)

s,

7.9. Notificar, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso de execugdo dos
servicos, fixando prazo para a sua corregao.

8. FISCALIZAGAOICONTROLE DA EXECUGAO DOS SERVIGOS.

8.1. A fiscalizagéo dos servigos pelo CONTRATANTE ndo exime, nem diminui a completa
responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer inobservancia ou omissdo as clausulas
contratuais;

8.2. O CONTRATANTE podera, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos
equipamentos programados para execugdo dos servigos e verificar o cumprimento de normas
preestabelecidas no edital/contrato;

8.3. Ao CONTRATANTE ¢é reservado o direito de solicitar a imediata substituigdo dos
equipamentos, que ndo se apresentarem em boas condigdes de operagdo ou estiverem em
desacordo com as especificagdes técnicas;

8.3.1. As eventuais substituicbes durante o contrato deverdo ser feitas no padrédo
equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer 6nus adicional ao
CONTRATANTE;

8.4. A empresa ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo no ambito do contrato de
prestagéo de servigos, obrigando-se a prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos
pela Prefeitura, representado pela Comisséo de Fiscalizag&o;

8.5. A existéncia de fiscalizagéo por parte pela Prefeitura ndo diminui ou altera, de nenhum
modo, a responsabilidade da empresa na prestagdo dos servigos a serem executados

8.6. A Comissdo de Fiscalizagdo tem poderes para glosar a fatura de servigos decorrentes de
inexecugao parcial, sem prejuizo de outras sangdes previstas em lei;

8.7. A Prefeitura podera exigir o afastamento de qualquer funcionario da empresa que venha
causar embarago a fiscalizag@o, ou que adote procedimentos incompativeis com o exercicio das
fungdes que lhe forem atribuidas.

9. PRAZO DE CONTRATAGAO E EXECUGAO DOS SERVIGOS.

9.1. A Prova de Conceito permite a Prefeitura avaliar se a solugdo ofertada pela empresa
proponente esta de acordo com os requisitos funcionais do software exigidos no Termo de
Referéncia.

9.2. A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Campos do
Jord&o, em ato continuo apos ter sido proferido o resultado da disputa na etapa de lances.

9.3. A proponente podera disponibilizar até 02 (dois) profissionais para realizagao da prova de
conceito.

9.4. Qualquer interessado podera acompanhar a Prova de Conceito.

9.5. Para arealizagao da Prova de Conceito, a EQUIPE DE APOIO DA PROVA DE CONCEITO
validara os requisitos funcionais do software indicados pela CONTRATANTE na forma do item 6
deste termo de referéncia, devendo demonstrar as funcionalidades descritas do item 6.1 a 6.21.
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9.6. A EQUIPE DE APOIO DA PROVA DE CONCEITO sera composta por servidores da
Prefeitura.

9.7. A empresa proponente devera seguir ordem dos itens 6.1 a 6.21 durante a Prova de
Conceito.

9.8. Toda a infraestrutura necessaria para a demonstragdo do atendimento dos requisitos
técnicos e funcionais sera de responsabilidade da empresa proponente, assim como os dados
necessarios para demonstragdo. Cabera a Prefeitura Municipal de Campos do Jordao apenas a
disponibilizagédo do local para a realizagdo prova pratica de conceito, link de internet e a
disponibilidade da equipe de apoio da prova de conceito.

9.9. Condigdes de reprovagao:
¢ N&o comparecimento para execugao da prova em data e hora marcada;
¢ N&o atendimento dos requisitos técnicos solicitados;

9.10. Somente sera concedida uma Unica oportunidade de realizagdo da prova de conceito para a
empresa proponente.

9.11.Em caso de reprovagao da empresa proponente na prova de conceito, a Prefeitura Municipal
de Campos do Jord&o convocara, conforme a ordem de classificagao para nova prova de conceito,
as empresas proponentes subsequentes, que forem habilitadas previamente durante o certame.

10 QUANTITATIVOS DO PROJETO:

ltem Descrigao Qtde.

1 Digitalizac&o de documentos até tamanho A3 1.500.000

2 Digitalizacdo de documentos tamanho de A2 a A0+ 12.000

3 Aluguel de Licenca de Software de GED 12 MESES

PRAZO DE CONTRATAGAO E EXECUGAO DOS SERVIGOS.

A Contratada devera executar os servigos, em sua totalidade, no prazo de 12 (doze) meses podendo

ser prorrogado nos termos da Lei de Licitages e Contratos.
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ANEXO AO TERMO DE REFERENCIA
Especificagoes Técnicas dos Equipamentos

Scanner A3

Principais Caracteristicas

- Scanner com alimentador automatico de documentos;
- Escaneamento frente e verso numa unica passagem;

- Corregao de desvio;

- Detecgado automatica do tamanho de pagina;

- Detecgao de alimentagao dupla (Sensor ultrassonico).

Tamanho do Documento

Largura: 54 mm - 216 mm

Comprimento: 50,8 mm - 356 mm

Modo Documento Longo: 3.000 mm (Maximo).
Espessura: 27-209 g/m2 (0,04 - 0,025)

Capacidade de Alimentagao Minima
60 folhas (80g/m2)

Modos de Operagao

Preto e Branco, Difusao de Erro, Melhoramento avangado de texto,
Melhoramento avangado de texto I,

Escala de cinza de 8 bits (256 niveis)

Cor de 24 bits,

Detecgao automatica de cor.

Capacidade minima de processamento diario
3.000 digitalizagdes por dia

Scanner AQ+

Principais Caracteristicas
Escaneamento de mapas;
Detecgao automatica do tamanho de pagina;

Tamanho do Documento
Largura: até 1.067mm
Modo Documento Longo: 3.000 mm (Maximo).

Resolugéo
Optica de 1200dpi ou superior

Capacidade minima de processamento diario
250 digitalizagdes por dia.
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e Microcomputador
Hardware
Processador: 15 ou superior
Meméria Padrao: 4GB.
Disco Rigido: 500 GB
Placa de Rede (Mbps): 10/100/1000
Porta USB: 4
Acessorios
Teclado, mouse ético.
Monitor com tecnologia LED de 23"
Noobreak
MODELO PARA APRESENTAGAO DA PROPOSTA
LOTE UNICO
ltem |Descrigao (A) Valor por Valor por Valor por (F) Valor | Valor total
Qtde. |desarquivamento| preparagao | escaneamento Valor por Total por
/ Arquivamento de (D) auditoria, pagina | (AxF-
(B) documento processamento e (B"'C"‘D"‘ itens 1 e 2)
() certificagao ICP | E) | /(ltem 3,
(E) R$ | valor total
12 meses)
Digitalizagéo
1 e 1.500.000
documentos
até tamanho
A3
Digitalizagao
2 lde 12.000
documentos
tamanho de
A2 a A0
3 |[Fornecimento
do sistema 01 -X-X- -X-X- -X-X- -X-X- -X-X-
GED por 12
meses
TOTAL GERAL
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ANEXO Il - Modelo de Proposta
A
Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordéo
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020
OBJETO: CQNTRATAQZ\O DE EMPRESA PARA PBESTA(;AO DE SERVICOS CONTINUOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL E FORNECIMENTO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS, conforme especificagdes constantes no Anexo |
deste Edital.
A Empresa inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na
, n.° , Cidade , telefone/fax , e-mail propde prestar os
servigos referente ao objeto licitado nos seguintes pregos e condigdes:
LOTE UNICO
ltem [Descri¢do (A) Valor por Valor por Valor por (F) Valor | Valor total
Qtde. |desarquivamento| preparagado | escaneamento Valor por Total por
/ Arquivamento de (D) auditoria, pagina | (AxF-
(B) documento processamento e (B"'C"‘D"‘ itens 1 e 2)
() certificagdo ICP | E) | /(tem3,
(E) R$ | valor total
12 meses)
Digitalizagao
1 e 1.500.000
documentos
até tamanho
A3
Digitalizagao
2 lde 12.000
documentos
tamanho de
A2 a A0
3 [Fornecimento
do sistema 01 -X-X- -X-X- -X-X- -X-X- -X-X-
GED por 12
meses
TOTAL GERAL

VALOR TOTAL GLOBAL: RS ................. (cevererererernrrereseesesenereseesess s s e e nnas ) (por extenso)
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PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias, contados da data de sua entrega.

PRAZO DE PAGAMENTO: Até 30 (trinta) dias, contados da data de emissao e atesto da Nota Fiscal.

PRAZO DE CONTRATAGAO: O prazo de contratagao sera de 12 (doze) meses.

LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS: De acordo com o Anexo | do Edital do Pregdo Presencial
022/2020.

A EMPRESA DECLARA, SOB AS PENAS DA LEl, QUE OS ITENS COTADOS ATENDEM AS
ESPECIFICAGOES E REFERENCIAS CONSTANTES NO ANEXO | DO EDITAL, DECLARANDO TAMBEM
QUE POSSUI CONDIGOES DE FORNECER O OBJETO DESTA LICITAGAO DE ACORDO COM AS
QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES ESTABELECIDAS.

DECLARA, TAMBEM, QUE OS PREGOS COTADOS INCLUEM TODOS OS CUSTOS E DESPESAS
NECESSARIAS AO CUMPRIMENTO INTEGRAL DAS OBRIGAGOES DECORRENTES DESTA LICITAGAO,
INCLUSIVE O FRETE.

POR FINAL, DECLARA ESTAR CIENTE QUE A APRESENTAGAO DESTA PROPOSTA VINCULA A
EMPRESA AO EDITAL E A LICITAGAO.

............................................. , de de 2020.

Nome do representante legal, CPF e cargo
Carimbo CNPJ da empresa
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ANEXO I
MINUTA DE CREDENCIAMENTO
A

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020

PROCESSO N.° 3.940/2020
CREDENCIAMENTO
A (nome do licitante), por seu representante legal (doc. anexo), inscrita no
CNPJ sob o n° com sede credencia como seu representante o(a) Sr.(a) (nome e
qualificagéo), portador(a) do RG n° e CPF n° para

em seu nome participar do certame em epigrafe, conferindo-lhe poderes especialmente para a formulagéo de
propostas, e a pratica de todos os demais atos inerentes ao pregao, na sessao unica de julgamento, nos termos
do artigo 4° da Lei 10.520/2002.

............................................. , de de 2020.

(nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES:

ATENCAO

Este documento deverd ser apresentado fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagéo),
acompanhado de cépia autenticada do contrato social.

A néo apresentagdo deste documento nido inabilita a licitante, entretanto, fica a mesma impedida de
proceder lances verbais, bem como manifestar o interesse de interpor recursos na sessao do pregao.

Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO IV
A

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

HABILITACAO

A (nome do licitante), por seu representante legal (doc. anexo), inscrita no CNPJ sob n°

, com sede a , nos termos do artigo 4°, VII, da Lei 10.520/2002, declara para os
devidos fins de direitos que cumpre plenamente os requisitos da habilitagdo estabelecidos no edital.

Sendo expressao da verdade subscrevo-me

............................................. , de de 2020.

(nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES

Este documento devera ser apresentado fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagao).
A nio apresentagio deste documento IMPEDIRA a participagdo da empresa no certame.
Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO V
A

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

DECLARACAOQ

Em cumprimento as determinagdes da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes,
DECLARAMOS, para fins de participagéo no pregao Presencial acima, que:

a) aempresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e na forma da Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999;

b) nao ha superveniéncia de fato impeditivo a habilitagdo da empresa.
Por ser a expressao da verdade, eu , (Representante legal da empresa), firmo

apresente.

............................................. , de de 2020.

Assinatura e Carimbo:

OBSERVACOES

Este documento devera ser apresentado dentro do envelope n° 2 - HABILITAGAO.
A ndo apresentagao deste documento INABILITA a empresa.
Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO VI
A

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020
PROCESSO N.° 3.940/2020

DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(nomefrazdo  social) , inscrita  no  CNPJ
n° : com sede na Rua , Bairro ,
(Municipio/Estado), por intermédio de seu representante legal o(a)

Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade no
e do CPF no , DECLARA, sob penas de sangdes administrativas cabiveis e sob as penas
da lei, ser (microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos da legislagdo

vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006.

DECLARA, ainda, que pretende exercer o direito de preferéncia no critério de
desempate, com relagéo ao julgamento das propostas de pregos, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

............................................. , de de 2020.

Assinatura e Carimbo:

OBSERVAGAQ

Este documento devera ser apresentado fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagdo), no ato
do credenciamento da empresa participante do certame.

Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.

A falta de apresentagdo deste documento ndo impedira a empresa de participar mas tdao somente de
usufruir dos beneficios da LC 123/06.
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ANEXO Vi

DECLARAGAO DE FATO SUPERVENIENTE

DECLARAGAO DE SUJEIGAO AO EDITAL E INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS
DA HABILITAGAO

A

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 022/2020

PROCESSO N.° 3.940/2020

Ref.: Declaragao

A Empresa , CNPJ Declara, para todos os fins de direito, a inexisténcia de
fatos supervenientes impeditivos da habilitagado ou que comprometam a idoneidade da proponente nos termos do
Artigo 2, paragrafo 2°, e Artigo 97 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragoes.

............................................. , de de 2020.

Assinatura e Carimbo:

OBSERVAGAQ

Este documento devera ser apresentado dentro do envelope n° 2 - HABILITAGAO.
A ndo apresentagao deste documento INABILITA a empresa.
Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO VIII

MINUTA DE CONTRATO

A PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE CAMPOS DO JORDAO, pessoa juridica de direito publico,
com sede nesta cidade a Av. Frei Orestes Girardi, 893, Vila Abernéssia, inscrito no CNPJ sob o n°
45.699.626/0001-76, representado neste ato por seu Secretario Municipal de Administragéo, ...........................

e pelo Secretari(o)a Municipal de XXXXXXXXXX .......cccererrirennnn. , doravante denominada CONTRATANTE e, de
outro 1ado .......cccevvereenne. , @ EMPRESA estabelecida ..................... , inscrita no CNPJ sob 0 n° ...
representada por .................... , doravante denominada CONTRATADA fundamentados nas disposigdes da Le|

n® 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93, com as alteragdes posteriores, e tendo em vista 0 que
consta do Edital do Pregdo Presencial n° 022/2020 e do Processo Administrativo n° 3.940/2020, resolvem
celebrar o presente Contrato, mediante as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 — Constitui objeto deste termo a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
CONTINUOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICACAO DIGITAL ICP-BRASIL E
FORNECIMENTO DE SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS, conforme especificagdes constantes
no anexo | do Edital do Pregao Presencial 022/2020, que faz parte integrante do presente Termo Contratual.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1 — Os pregos que vigorardo durante o prazo contratual serdo aqueles propostos pela CONTRATADA, nos
termos do Edital do Pregao Presencial 022/2020, a saber:

LOTE UNICO
ltem |Descrigao (A) Valor por Valor por Valor por (F) Valor | Valor total
Qtde. |desarquivamento preparagao |escaneamento|  Valorpor | Total por

/ Arquivamento de (D) auditoria, pagina | (AxF-
(B) documento processamento e (B+C+D+|itens 1 e 2)

(C) certificagdo ICP | E) | /(item 3,

(E) R$ | valor total
12 meses)




Prefeitura Municipal da Estancia de Camposdo Jordao
LIy Estado de S&o Paulo

Digitalizagao
de 1.500.000
documentos
até tamanho
A3

—_

Digitalizagao
2 |de 12.000
documentos
tamanho de
A2 a A0

3 Fornecimento
do sistema 01
GED por 12
meses

-X-X- -X-X- -X-X- -X-X- -X-X-

TOTAL GERAL

VALOR TOTAL GLOBAL: RS ................. (cerererererernrrereseereaenereseeseas s s e e nnas ) (por extenso)

CLAUSULA TERCEIRA: DA PRESTAGAO DE SERVIGOS:

3.1. Os servigos serao iniciados pela vencedora ap6s a assinatura do termo de contrato, bem como da emissao
darespectiva nota de empenho e da ordem de servigos.

3.2. O prazo para execugao dos servigos iniciara no ato de emissdo da Ordem de Servigos, com prazo de vigéncia de
12 (doze) meses.

3.3. A execugdo dos servigos devera atender as especificagbes do anexo | do Edital do Pregdo Presencial
02212020, que desde ja fica fazendo parte integrante deste termo.

3.4. A Administragdo, através da Secretaria requisitante, fiscalizara obrigatoriamente a execugdo do contrato, a
fim de verificar se, no seu desenvolvimento, estdo sendo observadas as especificagdes e demais requisitos nele
previstos, reservando-se o direito de rejeitar os fornecimentos dos servigos que, a seu critério, ndo forem
considerados satisfatorios.

3.5. Afiscalizagéo por parte da Secretaria requisitante ndo eximira a contratada das responsabilidades previstas
no Cadigo Civil e dos danos a que vier causar ao servigo publico ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus
funcionarios na execugdo dos servigos.

3.6. Os pregos nao serao reajustados durante o periodo contratual.

3.7. Na ocorréncia de fato superveniente justificado, podera ser concedido reequilibrio econdmico financeiro,
apés analise técnica da Administragao Municipal, nos termos da legislagao vigente;

CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA CONTRATUAL
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4.1. O prazo para execugdo dos servigos iniciara no ato de emissao da Ordem de Servigos, com prazo de vigéncia da
contratagdo € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da legislagdo vigente.

4.2 A execugao dos servigos devera atender as especificagdes do anexo | do Edital do Pregao Presencial
02212020, que desde ja fica fazendo parte integrante deste termo.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Cumprir rigorosamente com todas as especificagdes inseridas no Edital do Pregao Presencial 022/2020, em
especial aquelas descritas em seu Anexo |;

5.2. Executar os servigos requisitados pela Secretaria requisitante, respeitando fielmente os prazos e a data
de entrega estabelecida, nos termos do anexo | do Edital do Pregao Presencial 022/2020.

5.3. Acatar quaisquer ordens e instrugdes provenientes dos servidores da Secretaria requisitante, primando pelo
bom relacionamento entre as partes, fazendo cumprir as normas disciplinares e de seguranga impostas pela
Prefeitura do Municipio de Campos do Jordao;

5.4. Responder civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais e/ou pessoais
causados a Prefeitura do Municipio de Campos do Jordao, seus empregados e/ou terceiros, como consequéncia
de impericia, imprudéncia ou negligéncia propria ou de seus empregados, incluindo intoxicagéo alimentar;

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Expedir Ordem de Servigos e a Nota de empenho, com as especificagdes necessarias a perfeita execugao
do objeto;

6.2. Acompanhar direta e indiretamente a qualidade da execugao dos servigos, verificando o atendimento as
especificagdes do Edital do Pregao Presencial 022/2020 e demais normas técnicas;

6.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigbes e forma estabelecida no presente Contrato;

CLAUSULA SETIMA: DO PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados através da Secretaria Municipal de Finangas, em até 30 (trinta) dias ap6s a
execugao dos servigos e recebimento da respectiva Nota Fiscal e relatorio de execugao de servigos.

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente. O recebimento definitivo sera feito apos a verificagdo das
especificagdes, qualidade e quantidade, e consequentemente aceitagdo, no prazo de 10 (dez) dias a contar do
recebimento das notas fiscais.

1.3. As faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas ao emitente e seu vencimento correra 10 (dez)
dias ap6s a data de sua reapresentagao, desde que supridas as falhas que motivaram a sua devolugao.

CLAUSULA OITAVA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
8.1. A despesa decorrente da contratagao do objeto desta licitagao correra a conta das dotages orgamentarias:
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CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES

9.1. Se o licitante vencedor, recusar a executar o objeto do presente CONTRATO, ou fazé-lo fora do prazo e das
especificagbes estabelecidas, ser-lhe-do aplicadas as seguintes penalidades, independentemente de outras
previstas:

| - Adverténcia;

Il - Suspensao do direito de licitar, junto a Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao, pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao.

IV - Multa pela recusa da detentora em retirar a Nota de Empenho e a Ordem de Servigo, ou assinar o contrato,
dentro do prazo estabelecido, sem a devida justificativa aceita pela Unidade Contratante: 10% (dez por cento)
sobre o valor da Nota de Empenho, além das sangdes previstas no artigo 87, Ill e IV da Lei Federal n.° 8.666/93.

V - Multa por dia de atraso na retirada da Ordem de Servigos: 1,0% (um por cento) sobre o valor da Nota de
Empenho relativa a Ordem de Servigos.

VI - Multa por descumprimento de clausula contratual: 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho
relativa a Ordem de Servigos.

VII - Multa por inexecugao parcial do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada.
VIl - Multa por inexecugao total do contrato: 30%trinta por cento) sobre o valor da Nota de Empenho.

IX - As demais sangdes na Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Federal no. 10.520/02.

X - As multas séo independentes. A aplicagdo de uma n&o exclui a das outras.

Xl - Das decisbes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 109 da Lei Federal n°
8.666/93 observados os prazos ali fixados;

Xl - Os recursos devem ser dirigidos a Secretaria Requisitante e protocolizados no Setor de Protocolo, situado a
Avenida Frei Orestes Girardi n® 893, Vila Abernéssia, - Campos do Jorddo — SP.

XIIl - Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile ou qualquer outro meio de
comunicagao, se dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido protocolizada.

9.2. O contrato podera ser suspenso ou cancelado no interesse da Administragéo e nas hipéteses dos artigos 77
e 78, da Lei Federal n.° 8.666/93, ou a pedido justificado do interessado, presente as razbes orientadas pela
teoria da Imprevisao.

CLAUSULA DECIMA : DISPOSIGOES GERAIS



Prefeitura Municipal da Estancia de Camposdo Jordao
Estado de Sao Paulo

10.1. A CONTRATADA devera manter, enquanto vigorar o contrato e em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas no Pregdo Presencial n.° 022/2020.

10.2. Faz parte integrante deste Contrato todos os dispositivos do Edital de Pregdo Presencial n.° 022/2020,
seus anexos, as respectivas Notas de Empenho e a proposta de pregos, naquilo que ndo contrariar as
presentes disposigdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO

11.1. As questdes oriundas deste Contrato e do procedimento licitatério que a precedeu, seréo dirimidas no Foro
da Comarca de Campos do Jordao, esgotadas as vias Administrativas.

E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente, MUNICIPIO E CONTRATADA, nas pessoas de
seus representantes legais, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas
relacionadas, para que produza os efeitos legais.

Campos do Jordéo, ...... de.iiee, de 2020.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE CAMPOS DO JORDAO
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO
CONTRATANTE

SECRETARIA REQUISITANTE
CONTRATANTE

EMPRESA
RESPONSAVEL
CARGO NA EMPRESA
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome Nome
RG RG
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAQ

CONTRATANTE: PREFEITURA MUN. DA EST. DE CAMPOS DO JORDAO.

CONTRATADA: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”
CONTRATON.® oo

OBJETO: “CQNTRATA(}[\O DE EMPRESA PARA ERESTAQAO DE SERVIGOS CONTINUOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL E FORNECIMENTO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS.”

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do termo acima identificado e cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugdo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitag&o processual, até julgamento final, e sua
publicagdo e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e 0 mais que couber. Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que
todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados
no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais.

Campos do Jord&o, XX de XXXXXXXXXXX de 2020.

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Contratante

CONTRATADA
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INSTRUGAO 02/2008 TCE-SP - CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO
CONTRATADA:
CONTRATO N.°

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS CONTINUOS DE
DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS COM CERTIFICAGAO DIGITAL ICP-BRASIL E FORNECIMENTO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOS DOCUMENTOS.

Gestor - Responsavel

Nome:
Cargo:
Enderego:
Telefone:

Responsavel pelo atendimento a requisicées de documentos do TCESP

Nome:

Cargo:

Enderego Comercial do Org&o/Setor:
Telefone:

e-mail:

CAMPOS DO JORDAO, de de 2020.




