
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DO JORDÃO

TERMO DE REFERÊNCIA

 

1. DO OBJETO

DISPENSA DE LICITAÇÃO PARA O REGISTRO DE PREÇOS PARA AQUISIÇÃO DE
ELETRODOMÉSTICOS E MOBILIÁRIOS DIVERSOS EM ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS DA PREFEITURA DE CAMPOS DO JORDÃO.

 

1.1. Descrição e quantidades dos itens:
 

ITEM ESPECIFICAÇÃO MARCA UNIDADE QUANTIDADE SECRETARIA
MUNICIPAL

VL.
UNITÁRIO

VL.
TOTAL

ARMÁRIO
MULTIUSO
Especificações:
Armário baixo
multiuso,
confeccionado em
MDP, com 02
portas de abrir,
destinado ao
armazenamento
de materiais e
objetos. Largura:
90 cm. Altura: 70
a 75 cm.
Profundidade: 35
a 42 cm.
Estrutura, portas,
tampo e
prateleiras em
MDP de, no
mínimo, 15 mm,
revestido em
ambas as faces
com acabamento
melamínico de
baixa pressão
(BP). 02 portas de
abrir, com
dobradiças
metálicas de, no

mínimo, 105°,
com sistema de
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com sistema de
fechamento
adequado ao uso
frequente. 02
prateleiras
internas, em MDP
de, no mínimo, 15
mm, com suportes
metálicos ou de
alta resistência.
Capacidade
mínima de 15 kg
por prateleira,
distribuídos
uniformemente.
Capacidade total
mínima de 40 kg,
considerando
carga distribuída
no interior do
móvel. Puxadores
em alumínio, aço
ou material de
alta resistência,
fixados por
parafusos.
Fechadura
metálica com 02
chaves, quando
aplicável ao
modelo.
Parafusos, minifix,
cavilhas e demais
elementos de
montagem em
aço ou material
de resistência
equivalente,
dimensionados
para garantir a
estabilidade e
durabilidade do
móvel.
Dobradiças e
demais ferragens
com acabamento
anticorrosivo.
Base com
sapatas
niveladoras ou
pés com proteção,
garantindo
estabilidade e

evitando contato
direto do MDP
com o piso.

unidade 2 SD R$ X,XX R$
X,XX

Termo de Referência (atualizado) (1699926)         SEI 3509700.406.00028969/2026-73 / pg. 2



com o piso.
Tampo superior
com acabamento
em todas as
bordas aparentes.
Bordas revestidas
com fita de PVC
ou material
equivalente,
devidamente
colada e sem
arestas cortantes.
Capacidade de
carga compatível
com uso em
ambiente
administrativo,
institucional ou
doméstico, sem
deformação das
prateleiras
quando
respeitados os
limites
especificados.
FOGÃO 4
BOCAS
Especificação:
Fogão doméstico
de 4 bocas de
chão, mesa inox
com as grades da
mesa individuais,
tripla chama,
forno com duas
prateleiras, luz,
acendimento
automático, tampa
de vidro, tensão
bivolt.
Alimentação
compativel com
Gás Liquefeito de
Petróleo (GLP),
com possibilidade
de conversão
para Gás Natural
(GN caso
necessário).
Segurança:
Prescaça de
válvula de

segurança no
forno (sistema
corta-gás cio caso
de apagamento
acidental da
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acidental da
chama. Eficiência
Energética:
Classificação Selo
CONPET/Procel
Grau "'A"' tanto
nos queimadores
quanto no fomo,
visando a
otimização do
consumo de
insumos. Material
e Higienização:
Mesa de inex ou
vidro temperado
que facilite a
sanitização
constante, com
trempes (grades)
robustas e botões
removiveis para
limpeza diária
profunda.

Garantia: Garantia
mínima de 12
(doze) meses
contra defeitos de
fabricação,
contados a partir
da data de
entrega do
produto,
abrangendo
peças e mão de
obra, prestada
pelo fabricante ou
por assistência
técnica
autorizada.

unidade 2 SI, SE R$ X,XX R$
X,XX

GABINETE
Especificação:
Gabinete de
cozinha com
aproximadamente
1,95 metros de
comprimento,
destinado ao
armazenamento e
organização de
utensílios,
alimentos e
demais objetos de
cozinha. Deverá
ser confeccionado
em material
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em material
resistente e de
boa qualidade,
adequado ao uso
contínuo, com
acabamento
uniforme e de fácil
limpeza. O
gabinete deverá
possuir portas e
gavetas em
quantidade
compatível com o
modelo, com
dobradiças e
corrediças
resistentes,
puxadores de boa
qualidade e
estrutura firme e
estável. Deverá
apresentar bom
acabamento, sem
rebarbas,
deformações ou
partes cortantes,
proporcionando
segurança,
funcionalidade e
durabilidade.
Comprimento:
aproximadamente
1,95 m. Material:
resistente e de
boa qualidade.
Estrutura: firme e
estável.
Compartimentos:
portas, gavetas e
espaços internos
para
armazenamento.
Ferragens:
resistentes e de
boa qualidade.
Acabamento:
uniforme,
resistente e de
fácil higienização.

Cor: branco.
Produto: novo, de
primeiro uso, sem
avarias ou
defeitos,
devidamente
embalado.

unidade 1 SD R$ X,XX R$
X,XX
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embalado.

Garantia: Garantia
mínima de 12
(doze) meses
contra defeitos de
fabricação,
contados a partir
da data de
entrega do
produto,
abrangendo
peças e mão de
obra, prestada
pelo fabricante ou
por assistência
técnica
autorizada.
GELADEIRA
410L
Especificação:
Geladeira 410
litros, Duplex, na
cor branca, com
tecnologia Auto
Sense e sistema
de refrigeração
inverter, destinada
ao
armazenamento e
conservação
adequada de
alimentos e
bebidas. O
equipamento
deverá possuir
duas portas
(freezer e
refrigerador),
sistema Frost
Free, que
dispensa o
descongelamento
manual, e
tecnologia
inverter,
proporcionando
maior eficiência

energética,
funcionamento
mais silencioso e
melhor
estabilidade da
temperatura
interna. Deverá
contar com
tecnologia Auto
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tecnologia Auto
Sense, que
realiza o controle
automático da
temperatura
conforme a rotina
de utilização,
contribuindo para
a conservação
dos alimentos. O
refrigerador
deverá possuir
compartimentos e
prateleiras
internas para
organização dos
produtos, além de
espaço adequado
no freezer para
armazenamento
de alimentos
congelados.
Capacidade
aproximada: 410
litros. Tipo:
Duplex. Sistema
de degelo: Frost
Free. Tecnologia:
Auto Sense e
Inverter. Cor:
Branca.
Alimentação:
bivolt. Produto:
novo, de primeiro
uso, em perfeito
estado de
funcionamento e
acompanhado de
manual de
instruções e
garantia do
fabricante.

unidade 2 SD, SI R$ X,XX R$
X,XX

MICRO-ONDAS
Especificação:
Micro-ondas novo,
capacidade
mínima de 32
litros, painel
digital, prato
giratório ou
sistema
equivalente,
alimentação 110V
ou bivolt,
certificação do
INMETRO,
garantia mínima
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garantia mínima
de fábrica.
Equipamento com
acabamento
externo na cor
branca, painel de
controle de fácil
utilização, display
digital e funções
pré-programadas
para facilitar o
preparo e
aquecimento de
diferentes tipos de
alimentos. Deverá
possuir
iluminação
interna, função de
descongelamento,
diferentes níveis
de potência e
temporizador,
permitindo o
ajuste adequado
do tempo e da
potência de
funcionamento.
Deverá contar
ainda com trava
de segurança,
teclas ou
comandos de fácil
visualização e
limpeza, além de
estrutura
resistente e
adequada ao uso
doméstico ou
institucional.

Garantia: Garantia
mínima de 12
(doze) meses
contra defeitos de
fabricação,

contados a partir
da data de
entrega do
produto,
abrangendo
peças e mão de
obra, prestada
pelo fabricante ou
por assistência
técnica
autorizada.

unidade 3 SG, SI, SD R$ X,XX R$
X,XX
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PURIFICADOR
DE ÁGUA
Especificação:
Purificador de
Água Elétrico,
destinado à
filtragem e
fornecimento de
água própria para
consumo, com
sistema de
purificação que
contribua para a
redução de
impurezas,
partículas e
odores
desagradáveis
presentes na
água. O
equipamento
deverá possuir
sistema de
refrigeração,
permitindo o
fornecimento de
água em
temperatura
natural e gelada,
conforme
configuração do
modelo. Deverá
possuir painel ou
comandos de fácil
utilização, bica
para saída de
água, reservatório
interno adequado,
sistema de troca
do elemento
filtrante de forma
prática e indicador
de necessidade
de substituição do
filtro, quando
disponível no
modelo. O
equipamento
deverá apresentar
estrutura
resistente,
acabamento
adequado, fácil
higienização e ser
apropriado para
uso doméstico ou

 

unidade 6 SI, SD R$ X,XX R$
X,XX
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uso doméstico ou
institucional. Tipo:
Purificador de
água elétrico.
Funções: filtragem
e fornecimento de
água natural e
gelada. Sistema:
elétrico, com
refrigeração.
Alimentação:
bivolt. Filtragem:
elemento filtrante
substituível.
Acionamento:
eletrônico ou
mecânico,
conforme modelo.
Produto: novo, de
primeiro uso, em
perfeito estado de
funcionamento,
acompanhado de
manual de
instruções e
garantia do
fabricante.
REFIL PARA
PURIFICADOR
DE ÁGUA
Especificação:
Refil original ou
compatível para
Purificador de
Á g u a , modelo
PE12, destinado à
substituição do
elemento filtrante
do equipamento,
garantindo a
manutenção
adequada do
sistema de
purificação e a
qualidade da
água destinada ao
consumo. O refil
deverá ser de fácil
instalação e
substituição,
possuir sistema
de filtragem
adequado ao
equipamento e
ser compatível
especificamente

 

Termo de Referência (atualizado) (1699926)         SEI 3509700.406.00028969/2026-73 / pg. 10



7

especificamente
com o modelo
PE12,
assegurando
perfeito encaixe e
funcionamento. O
produto deverá
ser novo, de
primeiro uso,
lacrado, em
embalagem
original ou
adequada,
contendo
identificação do
fabricante, modelo
e informações de
validade e/ou
prazo
recomendado
para substituição,
quando aplicável.
Produto: Refil
para purificador
de água.
Compatibilidade:
Electrolux PE12.
Aplicação:
substituição do
elemento filtrante
do purificador.
Condição: produto
novo, sem uso e
em perfeitas
condições.
Embalagem:
adequada,
lacrada e com
identificação do
produto.

Garantia: Garantia
mínima de 12
(doze) meses
contra defeitos de
fabricação,
contados a partir
da data de
entrega do
produto,
abrangendo
peças e mão de
obra, prestada
pelo fabricante ou
por assistência
técnica
autorizada.

unidade 30 SD R$ X,XX R$
X,XX
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8

SOFÁ
Especificação:
Jogo de sofá
composto por 02
(duas) peças,
sendo 01 (um)
sofá de 03
lugares e 01 (um)
sofá de 02
lugares, destinado
à composição de
ambientes de
atendimento,
recepção,
convivência ou
descanso. Os
sofás deverão
possuir estrutura
resistente e
adequada ao uso
contínuo,
revestimento de
boa qualidade,
assentos e
encostos
acolchoados,
proporcionando
conforto e
durabilidade.
Deverão
apresentar
acabamento
uniforme, costuras
e revestimento
bem executados,
pés ou base com
boa estabilidade e

dimensões
compatíveis com
a quantidade de
lugares
especificada. Os
assentos deverão
possuir espuma
de densidade
adequada,
mantendo
conforto e
resistência
durante o uso.
Composição: 01
sofá de 03
lugares + 01 sofá
de 02 lugares.

 

conjunto 3 SD R$ X,XX R$
X,XX
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de 02 lugares.
Capacidade: 05
lugares no total.
Estrutura:
resistente e
adequada ao uso
contínuo.
Assento:
estofado, com
espuma de boa
densidade.
Encosto: estofado
e confortável.
Revestimento:
material de boa
qualidade,
resistente e de
fácil higienização.
Cor: a definir
conforme
necessidade do
órgão. Produto:
novo, de primeiro
uso, sem avarias,
manchas ou
defeitos,
devidamente
embalado.

Garantia: Garantia
mínima de 12
(doze) meses
contra defeitos de
fabricação,
contados a partir
da data de
entrega do
produto,

abrangendo
peças e mão de
obra, prestada
pelo fabricante ou
por assistência
técnica
autorizada.
TELEVISOR
SMART 50´´
Especificação:
Televisor do tipo
Smart TV, com
tela de 50
polegadas,
tecnologia LED ou
superior, formato
widescreen 16:9,
resolução mínima
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resolução mínima
4K Ultra HD (3840
x 2160 pixels),
que proporcione
imagens de alta
definição, nitidez
e fidelidade de
cores. Deve
possuir
conectividade
HDMI, com no
mínimo entradas
HDMI,
compatíveis com
transmissão de
áudio e vídeo em
alta definição,
além de entradas
USB para
reprodução de
mídias externas.
Equipamento com
conectividade Wi-
Fi integrada e
porta Ethernet
(LAN), permitindo
acesso à internet
e utilização de
aplicativos de
streaming e
outros recursos
inteligentes.
Sistema
operacional Smart
TV compatível
com os principais
aplicativos

disponíveis no
mercado,
permitindo
navegação
intuitiva por meio
de controle
remoto incluso.
Compatível com
espelhamento de
tela (screen
mirroring) para
dispositivos
móveis
compatíveis. Deve
contar com
sintonizador
digital integrado
(ISDB-Tb),
compatível com o
padrão brasileiro

unidade 1 SD R$ X,XX R$
X,XX
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padrão brasileiro
de TV digital,
dispensando o
uso de
conversores
externos. Áudio
com potência
compatível ao
porte do
equipamento, com
alto-falantes
integrados e
tecnologias de
aprimoramento de
som. Alimentação
elétrica bivolt
automático
(110/220V), com
baixo consumo de
energia.
Acompanha
controle remoto,
cabo de
alimentação,
manual do
usuário e suporte
para fixação em
parede padrão
VESA, ou
compatibilidade
com o mesmo.

Garantia: Garantia
mínima de 12
(doze) meses

contra defeitos de
fabricação,
contados a partir
da data de
entrega do
produto,
abrangendo
peças e mão de
obra, prestada
pelo fabricante ou
por assistência
técnica
autorizada.

 

 

2. DA FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE

A presente contratação se faz necessária mediante necessidade de manter as unidades
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administrativas da Prefeitura Municipal de Campos do Jordão organizadas, funcionais e adequadas
para garantir ambientes de trabalho eficientes, seguros e ergonômicos aos servidores públicos, bem
como aos munícipes e demais visitantes do (s) espaço (s).

Sob esse viés, expõe-se que a demanda se justifica em razão da necessidade de
modernização, reposição e ampliação dos equipamentos atualmente utilizados, muitos dos quais
encontram-se obsoletos, com desgaste pelo uso contínuo ou insuficientes para atender à demanda
crescente das atividades administrativas e operacionais.

Primeiramente, evidencia-se que, (1) o fogão e o micro-ondas são necessários para
viabilizar o preparo e o aquecimento de refeições em atividades institucionais específicas, garantindo
condições adequadas de alimentação sempre que necessário; (2) a geladeira destina-se à
conservação e ao armazenamento adequado dos alimentos, contribuindo para prolongar sua
durabilidade e preservar sua qualidade, além de proporcionar maior segurança e proteção contra a
proliferação de microrganismos, como fungos, e contra a ação de insetos; (3) a televisão será
utilizada como recurso de apoio às atividades informativas, educativas e institucionais, possibilitando
a exibição de conteúdos, orientações ao público, comunicados e materiais de apoio em reuniões,
capacitações e demais atividades; (4) o sofá será destinado às áreas de recepção e convivência,
proporcionando maior conforto aos usuários e servidores durante períodos de espera ou
atendimento; (05) o armário e o gabinete serão destinados ao armazenamento e organização nas
áreas institucionais; e, por fim, (06) o purificador de água e o refil possibilitarão o fornecimento de
água potável de qualidade, atendendo às necessidades diárias dos servidores e do público atendido.

Diante disso, a Secretaria Municipal de Administração e Abastecimento , em conjunto com
as Secretarias requisitantes, propõe a aquisição de eletrodomésticos e mobiliários diversos por
meio da Dispensa de Licitação, mediante Sistema de Registro de Preços , sendo o critério para
seleção do fornecedor o de menor preço por item.

A medida permitirá atender de forma célere e eficiente às demandas da Prefeitura, otimizando
recursos públicos, evitando a abertura de múltiplas licitações e assegurando agilidade no
atendimento às necessidades identificadas.

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

Como regra, a licitação e os contratos administrativos têm por objetivo a obtenção da solução
contratual mais vantajosa para a Administração Pública. Desta forma, um dos requisitos para a
realização dos contratos administrativos para a aquisição é que sejam viáveis e favoráveis para a
Administração Pública.

Logo, com base no presente Termo de Referência e no Estudo Técnico Preliminar, conclui-se
que a solução mais adequada para o atendimento da(s) demanda(s) da(s) Secretarias(s) da
Administração Municipal é a aquisição dos eletrodomésticos e mobiliários diversos por meio de
contratação direta, mediante Dispensa de Licitação, com adoção do Sistema de Registro de
Preços, instrumento que garante flexibilidade, economicidade e eficiência na gestão de recursos
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públicos.

A medida assegura padronização, qualidade técnica dos produtos, otimização de tempo e
maior controle dos processos administrativos, viabilizando aquisições conforme o planejamento de
cada Secretaria.

Com relação aos itens, a medida auxiliará na modernização, reposição e ampliação dos
equipamentos atualmente utilizados, muitos dos quais encontram-se obsoletos, com desgaste pelo
uso contínuo ou insuficientes para atender à demanda crescente das atividades administrativas e
operacionais.

Assim, a aquisição permitirá manter os Departamentos organizados, funcionais e adequados
para garantir ambientes de trabalho eficientes, seguros e ergonômicos aos servidores públicos, bem
como aos munícipes e demais visitantes dos espaços.

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1. Sustentabilidade

Sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na contratação pretendida pelo
município exigirá que a empresa CONTRATADA adote as seguintes práticas de
sustentabilidade no fornecimento:

¾ Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e água;

¾ Preferência para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

¾ Maior eficiência na utilização de recursos naturais como água e energia;

¾ Maior geração de empregos, preferencialmente com mão de obra local;

¾ Maior vida útil e menor custo de manutenção do bem;

¾ Uso de inovações que reduzam a pressão sobre recursos naturais;

¾ Origem sustentável dos recursos naturais utilizados nos bens e serviços
contratados.

 

4.2. Subcontratação

Não será permitida a subcontratação do objeto.

 

4.3. Garantia de contratação

Não será exigida garantia de execução do contrato, conforme a Lei n°
14.133/2021.

 

4.4. Da documentação
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A empresa licitante deverá apresentar os documentos comprobatórios de
Habilitação Jurídica; Habilitação Fiscal, Social e Trabalhista; Qualificação Econômico-
Financeira; e Qualificação Técnica. A licitante deverá apresentar atestado(s) de
desempenho anterior, emitido em nome da empresa, fornecido por pessoa jurídica de
direito público ou privado, demonstrando o fornecimento pertinente e compatível ao
objeto desta licitação.

A empresa vencedora deverá possuir objeto social compatível com a
comprovação técnica que possui capacidade mediante atestados de capacidade
técnica, nos termos da legislação, observando o artigo 67, §§ 1º e 2º da Lei Federal nº
14.133/2021.

Os materiais a serem adquiridos devem atender às especificações técnicas
exigidas pelos profissionais do município, devendo ser registrados na ANVISA, quando
aplicável, e possuir qualidade compatível com o uso. Os itens serão utilizados pelos
servidores e pelos munícipes, sendo imprescindível que apresentem segurança,
eficácia e durabilidade.

 

5. DA EXECUÇÃO DO OBJETO

O (s) produto (s) devera / deverão ser entregue (s) no prazo máximo de 30 (trinta) dias,
contados a partir do primeiro dia útil subsequente à data de recebimento da Ordem de Fornecimento.

O (s) produto (s) devera/deverão ser entregue (s) no (s) local / locais indicado (s) por cada
Secretaria demandante, conforme cada Ordem de Fornecimento emitida. Abaixo, prévia dos
endereços:

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTÊNCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL AV. MARIO COLA FRANCISCO, N° 195 – VILA ABERNÉSSIA
CRAS RUA ANTÔNIO SIMÕES DOS REIS, N° 366 – VILA SODIPE
CCI AV. FREI ORESTES GIRARD, N° 105

CASA DE PASSAGEM
RUA MANOEL PEREIRA ALVES, S/N° – BELA VISTA (POLO
ESTACIONAMENTO)

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO
CENTRAL DE
ABASTECIMENTO

RUA JULIO GONÇALVES PINTO, 75 – VILA ISABELA – CEP
12.470-582

CIREPE
RUA JULIO CARLOS RIBEIRO, 47 – VILA FRACALANZA – CEP
12.467-208

 

SECRETARIA MUNICIPAL DE GABIENTE
SECRETARIA MUNICIPAL AVENIDA JANUÁRIO MIRAGLIA, Nº 806 – VILA ABERNÉSSIA
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SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E RELAÇÕES INSTITUCIONAIS

SECRETARIA MUNICIPAL
AVENIDA JANUÁRIO MIRAGLIA, Nº 806 – VILA ABERNÉSSIA –
CEP 12467-014

CASA DOS CONSELHOS RUA MANOEL PEREIRA ALVES, Nº 100 – VILA ABERNÉSSIA

JUNTA MILITAR
AVENIDA DR ADHEMAR DE BARROS, Nº 100 – VILA
ABERNÉSSIA

 

Caso a qualidade do (s) produto (s) não corresponda às exigências do presente Termo de
Referência, a remessa será devolvida, a qualquer tempo, e deverá ser substituída pelo fornecedor,
IMEDIATAMENTE, sendo aceita pela Administração uma única substituição, sem qualquer ônus para
a Prefeitura, independentemente da aplicação das penalidades cabíveis.

Todo e qualquer ônus decorrente da entrega do objeto licitado, inclusive frete, será de inteira
responsabilidade da Contratada. A movimentação dos materiais até as dependências da Contratante
é de inteira responsabilidade da Contratada, não sendo a Contratante responsável pelo fornecimento
de mão de obra para viabilizar o transporte.

A verificação do (s) produto (s) será feita imediatamente após o recebimento provisório na
nota fiscal. Constatada a conformidade, será recebido definitivamente e encaminhado para
pagamento.

O recebimento definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuízos resultantes da incorreta execução do Contrato.

 

6. DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO

O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas
avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de
sua inexecução total ou parcial (Lei nº 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de
execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstâncias mediante simples apostila (Lei nº 14.133/2021, art. 115, §5º).

As comunicações entre o órgão ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

O órgão ou entidade poderá convocar o preposto da empresa para adoção de providências
que devam ser cumpridas de imediato.

Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá
convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de
fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de
fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da
Contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre
outros.
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6.1. Rotinas de Fiscalização

A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133/2021, art. 117, caput).

 

6.2. Fiscalização Técnica

O fiscal do contrato acompanhará a execução do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administração (Lei nº 14.133/2021, art. 117, §1º).

Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirá
notificações para a correção da execução do contrato, determinando prazo para a
correção.

O fiscal do contrato informará ao gestor do contato, em tempo hábil, a situação
que demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para
que adote as medidas necessárias e saneadoras, se for o caso (Lei nº 14.133/2021,
art. 117, §2º).

No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal do contrato verificará a manutenção das condições de habilitação da
contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatórios pertinentes, caso necessário.

Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o fiscal do contrato
atuará tempestivamente na solução do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providências cabíveis, quando ultrapassar a sua competência.

A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

As disposições previstas neste Termo de Referência não excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrução Normativa SEGES/MP nº 05, de 2017, aplicável no que for
pertinente à contratação, por força da Instrução Normativa Seges/ME nº 98, de 26 de
dezembro de 2022.

O fiscal do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou
prorrogação contratual.
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6.3. Gestor do Contrato

Cabe ao gestor do contrato:

I. Coordenar a atualização do processo de acompanhamento e
fiscalização do contrato contendo
todos os registros formais da execução
no histórico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de
serviço, do registro de ocorrências, das
alterações e das prorrogações
contratuais, elaborando relatório com
vistas à verificação da necessidade de
adequações do contrato para fins de
atendimento da finalidade da
administração;

II. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorrências relacionadas à
execução do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, à
autoridade superior àquelas que
ultrapassarem a sua competência;

III. Acompanhar a manutenção das condições de habilitação da
contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotará os
problemas que obstem o fluxo normal
da liquidação e do pagamento da
despesa no relatório de riscos
eventuais;

IV. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigações
assumidas pela Contratada, com
menção ao seu desempenho na
execução contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de
obrigações;

V. Tomar providências para a formalização de processo
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administrativo de responsabilização
para fins de aplicação de sanções, a
ser conduzido pela comissão de que
trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competência para tal, conforme o
caso;

VI. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para
a formalização dos procedimentos de
liquidação e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalização e
gestão nos termos do contrato.

 

6.4. Das obrigações da CONTRATADA

Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

I. É dever da empresa vencedora/contratada manter durante o
período de vigência do
contrato/serviço, e-mail institucional,
oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos
oficiais com o Município de Campos do
Jordão, para realização de contratos,
adendos, renovações, notificações,
ofícios e todos demais atos
administrativos;

II. Assinar o termo no prazo estabelecido no item DAS
CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA
ATA DE REGISTRO DE PREÇOS;

III. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado,
juntamente com a emissão da ordem
de compra, mediante agendamento
prévio junto ao Almoxarifado do
Município de Campos do Jordão;

IV. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is)
indicado(s) também constituem
obrigações exclusivas da empresa
vencedora, a serem cumpridas com
força de trabalho própria e as suas
expensas;
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V. O recebimento dos materiais será provisório para posterior
verificação de sua conformidade com
as especificações do Pregão e da
proposta;

VI. O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos objetos
somente será conhecido pelo
Município de Campos do Jordão, caso
o mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de
Licitações do Município Campos do
Jordão, antes de expirar o prazo
contratual inicialmente estabelecido;

VII. Garantir os materiais contra defeitos de fabricação e também,
contra vícios, defeitos ou incorreções,
resultantes da entrega;

VIII. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se
como tais àqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se
destinam, apresentando ótimo
rendimento, durabilidade e praticidade;

IX. Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega,
considerando-se como tal a
disponibilização, nos locais indicados
pelo Município Campos do Jordão,
conforme quantitativos dos produtos
adjudicados, tais como transporte,
encargos sociais, tributos e outras
incidências, se ocorrerem;

X. Substituir, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, os
produtos que, no ato da entrega,
estiverem com suas embalagens
violadas e/ou com identificação ilegível
e em desacordo com as condições
necessárias estabelecidas neste
instrumento;

XI. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com
defeito de fabricação;

XII. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do
objeto licitado e efetuá-la de acordo
com as especificações e instruções
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deste Instrumento e seus anexos,
sendo que o transporte até o(s)
local(is) de entrega correrá
exclusivamente por conta do
fornecedor, bem como pelo que o
método de embalagem deverá ser
adequado à proteção efetiva de toda
mercadoria contra choques e
intempéries durante o transporte;

XIII. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas
expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste instrumento, em que se
verificarem vícios, defeitos ou
incorreções, resultantes da entrega
do(s) produto(s), imediatamente, salvo
quando o defeito for,
comprovadamente, provocado por uso
indevido, sendo que o tempo extra
despendido poderá ser computado
para aplicação das penalidades
previstas neste instrumento;

XIV. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais
anexos;

XV. Manter durante a execução deste contrato todas as
condições de habilitação e qualificação
exigidas na licitação;

XVI. Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer
ações, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por
culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se
outrossim por quaisquer
responsabilidades decorrentes de
ações judiciais movidas por terceiros,
que lhe venham a ser exigidas por
força da Lei, ligadas ao cumprimento
do presente Instrumento;

XVII. Responder por danos materiais ou físicos, causados por
seus empregados, diretamente ao
Município de Campos do Jordão ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou
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dolo.

Em tudo agir segundo as diretrizes da
Administração.

 

6.5. Das obrigações da CONTRATANTE

O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do
Art. 104 da Lei n° 14.133/21.

Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da
Lei n.º 14.133/21, as especificadas no Edital:

I. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste
Contrato/Ata de registro de preço;

II. Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo
com as necessidades, respeitando os
prazos para atendimentos;

III. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pelo licitante vencedor;

IV. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no
Instrumento Contratual;

V. Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e
outras previstas no Contrato/ ata de
registro de preço.

 

7. DO PAGAMENTO

O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 30º
(trigésimo) dia, contados a partir da data da liquidação da despesa, à CONTRATADA, através da
Tesouraria, mediante apresentação da Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do
responsável pelo recebimento do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21.

A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA diretamente ao
responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos serviços e liberará a Nota
Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela CONTRATADA, todas as condições pactuadas.

A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a aceitação dos
serviços prestados pela fiscalização do Município de Campos do Jordão e cumprimento pela
empresa de todas as condições pactuadas.

Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município de Campos do
Jordão, informando o número de sua conta corrente e agência Bancária, bem como o número da
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Ordem de Compra.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da despesa, aquela
será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que o mesmo providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da
situação ou reapresentação do documento fiscal, não acarretando quaisquer ônus ao Município de
Campos do Jordão.

A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os valores
para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de responsabilidade da
CONTRATADA.

O Município de Campos do Jordão poderá sustar todo e qualquer pagamento do preço ou
suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas uma ou mais
das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento
complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão fiscalizador
do Município de Campos do Jordão.

Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido até que
a CONTRATADA atenda à cláusula infringida.

A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos por
prazo que venha a prejudicar as atividades do Município de Campos do Jordão.

Débito da CONTRATADA para com o Município de Campos do Jordão quer proveniente da
execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos.

Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento.

Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso no
pagamento por culpa do Município de Campos do Jordão, os valores devidos serão acrescidos de
encargos financeiros de acordo com o índice de variação do IPC-FIPE do mês anterior ao do
pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que venha lhe substituir, desde que a
CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para o atraso.

 

8. DA FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DE FORNECEDORES E REGIME DE EXECUÇÃO

A licitação terá como forma a contratação direta, mediante Dispensa de Licitação, com
adoção do Sistema de Registro de Preços, conforme Lei Federal nº 14.133/2021 e o critério para
seleção do fornecedor será o de menor preço por item.

 

9. DA ESTIMATIVA

O custo estimado total da contratação é de R$ 33.430,29 (Trinta e três mil, quatrocentos e
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trinta reais e vinte e nove centavos).

 

10. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos
consignados no Orçamento Municipal, conforme abaixo:

 

I. SD (03 purificadores e 30 refis) – R$ 4.436,25
Unidade: 1 – Proteção Social Básica;
Programa: 70 – Serviço de Proteção Social Básica;
Projeto/Atividade: 2068 – Serviço de Convivência e Fortalecimento de
Vínculo;
Ficha: 302 – Conta 35906-8 – Proteção básica (reprogramação);
Fonte 2.

 

II. SD (01 geladeira, 02 sofás, 01 gabinete e 01 micro-ondas) – R$ 10.038,60
Unidade: 3 – Proteção Social Especial - Alta Complexidade;
Programa: 72 – Serviço de Proteção Especial de Alta Complexidade;
Projeto/Atividade: 2072 – Manutenção das Unidades de Acolhimento da
Proteção Social de Alta Complexidade;
Ficha: a ser criada;
Conta: 35907-6 – Proteção especial (reprogramação);
Fonte 2.
 
 

III. SD (01 sofá, 02 armários e 01 televisor) – R$ 5.919,99
Unidade: Proteção Social Básica;
Programa: Serviço de Proteção Social Básica;
Ficha: 276;
Conta: 35.906 - 8 Proteção Básica (reprogramação);
Fonte: 2.

 

IV. SE (01 fogão) –  R$ 2.280,00
Programa: Merenda para Todos;
Ficha: 124;
Subelemento 042 – Programa: Merenda para Todos;
Ação: Aquisição de Equipamentos Eletrodomésticos e outros itens
necessários;
Fonte 1.

 

V. SG (01 micro-ondas) – R$ 992,60
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Unidade: 3 – Fundo Social de Solidariedade;
Programa: 15 – Fortalecimento da Rede de Solidariedade e Inclusão
Social;
Projeto/Atividade: 2012 – Promoção da Cidadania e Solidariedade para
Famílias em Situação de Vulnerabilidade;
Ficha: 21 – outros serviços de terceiros - pessoa jurídica.

 

VI. SI (01 fogão, 01 geladeira, 01 micro-ondas e 03 purificadores de água) – R$
9.762,85
Programa: 190;
Ficha: 573 – Equipamentos e material permanente;
Ação: Estrutura Física e Tecnológica da Secretaria de Governo.

 

Campos do Jordão, na data da assinatura digital.

 

HEIDY GONZALEZ TEIXEIRA DA COSTA
SECRETÁRIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

 
JOSÉ EDUARDO RACHID JÚNIOR

SECRETÁRIO MUNICIPAL DE GABINETE
 

SORAIA MOTA ALONSO OLIVEIRA
SECRETÁRIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTÊNCIA SOCIAL

 
VINICIUS EDUARDO NASCIMENTO

SECRETÁRIO MUNICIPAL DE GOVERNO E RELAÇÕES INSTITUCIONAIS

Documento assinado eletronicamente por José Eduardo Rachid Júnior , Secretário(a) Municipal De
Gabinete, em 20/10/2026, às 16:12, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto
Estadual nº 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

Documento assinado eletronicamente por Vinicius Eduardo Nascimento, Secretário De Governo E
Relações Intitucionais, em 20/10/2026, às 17:15, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento
no Decreto Estadual nº 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo
eletrônico.

Documento assinado eletronicamente por Heidy Gonzalez Teixeira da Costa , Secretária De Educação,
em 20/10/2026, às 22:26, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Decreto Estadual nº
67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentação do processo eletrônico.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://cidades.sei.sp.gov.br/sjcampos/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 , informando o código verificador 1699926 e o
código CRC 83C6AB8C.

Referência: Processo nº 3509700.406.00028969/2026-73 SEI nº 1699926
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