¥ - Prefeitura Municipal da Estancia de Camposdo Jordao

w\ /32) Estado de Sao Paulo
o
EDITAL
AVISO DE LICITAGAO

O MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO torna publico, para conhecimento das empresas interessadas,
observada a necessaria qualificagao, que esta promovendo a seguinte licitagao:

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022
TIPO MENOR PREGO TOTAL GLOBAL

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRE§TA(;AO DE SERVIGOS DE LIMPEZA ESCOLAR,
INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS ESCOLARES, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGAO.

Os envelopes “PROPOSTA DE PRECOS’ e “HABILITAGAO’ serdo recebidos pela Pregoeira na abertura da
sessao publica, que sera realizada no dia 29 de margo de 2023, as 10h00, na Sala de Licitagdes, sito a Avenida
Frei Orestes Girardi n° 893, Vila Abernéssia, Campos do Jordao — SP.

Edital na integra encontra-se a disposi¢éo no Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal da Estancia
de Campos do Jorddo, com enderego a Avenida Frei Orestes Girardi n® 893, Vila Abernéssia, podendo ser
retirado mediante recolhimento de R$ 20,00 (vinte reais) ao Tesouro Municipal, ou gratuitamente através do
site oficial do municipio ou por solicitagdo por e-mail: licitacoes@camposdojordao.sp.gov.br .

Campos do Jord&o, 08 de margo de 2023.

Lucineia Gomes da Silva
Presidente da Comissao de Licitagoes
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PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRE$TA(;AO DE SERVIGOS DE LIMPEZA ESCOLAR,
INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS ESCOLARES, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGAO, conforme especificagbes constantes no Anexo |
deste Edital.

Tipo de Licitagao: Menor Prego Total Global

O MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO, por intermédio da sua Secretaria de Administragdo, Departamento
de Licitagdes, situada na Avenida Frei Orestes Girardi n® 893, Vila Abernéssia, comunica aos interessados que
se acha aberta licitag@o, na modalidade e tipo acima indicadas, como segue:

RETIRADA DOS EDITAIS: O Edital podera ser retirado depois do recolhimento de R$ 20,00 (vinte reais) ao
Tesouro Municipal, junto ao Departamento de Licitagdes, situado no enderego acima indicado das 11:00hs as
16:00hs, ou gratuitamente através do site oficial do municipio ou por solicitagdo por e-mail:
licitacoes@camposdojordao.sp.gov.br .

Vistoria Técnica Obrigatoria. Conforme justificativa técnica apresentada pela Secretaria de Educagéo,
devidamente apresentada por aquela Secretaria durante a solicitagdo dos servigos em questéo, as licitantes
deverdo efetuar visita técnica, com o objetivo de conhecerem as areas e 0s espagos fisicos dos locais em que
serdo realizados os servigos, suas estruturas, condigdes dos mobiliarios e equipamentos, bem como das
demais peculiaridades das areas em que o0s servigos serdo realizados. As vistorias serdo realizadas até o
ultimo dia util anterior a data prevista para a abertura da licitagao, através do agendamento na Secretaria de
Educagao, pelo telefone (12 3668-9050).

Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e especialistas que
entender suficientes para colher as informagdes necessarias a elaboragdo da sua proposta. As prospecgoes,
investigagOes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem interferéncias no local em que
serdo prestados os servigos deverdo ser previamente informadas e autorizadas pela Administragdo. O
interessado nado podera pleitear modificagdes nos pregos, nos prazos ou nas condigdes contratuais, tampouco
alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de
informagdes sobre o local em que serdo executados 0s servigos objeto da contratagao.

DATA E LOCAL PARA APRESENTAGAO E ABERTURA DE ENVELOPES:
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Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos pela Pregoeira no
enderego acima mencionado, no dia 29 de margo de 2023, as 10:00 horas. A sessdo publica de
processamento do Pregdo tera inicio com o credenciamento dos interessados que se apresentarem para
participar do certame.

As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste Edital € Anexos que dele fazem parte integrante.
ANEXOS QUE INTEGRAM O PRESENTE INDEPENDENTE DE TRANSCRIGCAO

Anexo | - Termo de Referéncia, Planilhas e demais especificagdes.

Anexo Il - Modelo de Proposta;

Anexo Il - Modelo de Credenciamento;

Anexo IV — Modelo de Declaragao de Habilitagao;

Anexo V - Modelo de declaragéo do art. 7, XXXIII da Constituigao Federal

Anexo VI - Modelo de Declaragao para microempresa e empresa de pequeno porte;
Anexo VIl - Modelo de Declaragao de fato superveniente;

Anexo VIl - Minuta de Contrato

| - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
1.1. As despesas decorrentes desta licitagdo correrdo por conta de verba prépria codificada para o
exercicio.

071 CONTA

04 SECRETARIA DE EDUCAGCAO

01 EDUCAGCAO BASICA

33903999 DESPESA CORRENTE

12/368/41/2007 OPERACAO E MANUT. DO SIST. MUN. DA EDUCACAOQ BASICA

Il - DA BASE LEGAL

21. A presente licitagao rege-se pelas normas da Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,

aplicando-se subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢des da Lei federal n° 8.666, de 21
de junho de 1993, a Lei Complementar n® 123/2006 e Decreto Municipal n® 6.187/09, de forma
suplementar por legislagéo pertinente a matéria e demais normas complementares e disposi¢oes
deste instrumento.
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2.2, As propostas deverdo obedecer as especificagdes deste instrumento convocatorio e seus anexos,

que dele fazem parte.

- OBJETO

Constitui objeto desta Licitagio a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
LIMPEZA ESCOLAR, INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS
ESCOLARES, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGAO, conforme especificagdes
constantes no Anexo | deste Edital.

3.1 A licitagao seréa realizada pelo Menor Prego Total Global.

3.2, O objeto licitado devera corresponder as especificagdes e aos padrdes relacionados no Anexo |
deste Edital.

3.3. O prazo para contratagdo dos servigos sera de 12 (doze) meses.

IV - DA PARTICIPAGAO

41. Estao impedidas de participar desta licitagdo pessoas juridicas:

41.1. Que estiverem, na data fixada para a apresentagdo dos envelopes, cumprindo penalidade de
suspensao temporaria para licitar ou contratar com a Administragdo de Campos do Jordao.

41.2. Declaradas inidoneas pelo Poder Publico;

41.3. Reunidas sob forma de consorcio.

41.4. Das quais participem, seja a que titulo for dirigentes ou servidores da Prefeitura Municipal de

Campos do Jord&o, ou houver pertencido ao seu quadro de funcionérios até 06 (seis) meses
antes da data de publicagéo deste Edital.

4.2. Poderao participar desta licitagao todos os interessados:
4.2.1. Do ramo de atividade pertinente ao objeto da contratagao.
4.2.2. Que satisfagam todas as exigéncias deste Edital e da Lei n° 8.666/93, sendo que na hora e local

indicados no predmbulo deverdo apresentar dois envelopes fechados e indevassaveis, contendo
respectivamente, os Documentos de Proposta de preg¢os Envelope n° 01 e Habilitagao
Envelope n° 02, bem como a Declaragdo das condigbes de habilitagdo — Anexo IV, FORA
DOS ENVELOPES;

4.2.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte para fazerem jus aos beneficios da Lei
Complementar n° 123/06 deverdo declarar sua condi¢do apresentando a Declaragdo do Anexo
VI, no momento do Credenciamento e FORA DOS ENVELOPES.

V-DO CREDENCIAMENTO

5.1. Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:
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5.1.2.

5.1.3.

5.2.

5.3.

54.

5.5.

Tratando-se de representante legal de sociedade empresaria ou empresario individual, o estatuto
social, contrato social ou outro instrumento de registro empresarial, registrado na Junta
Comercial; ou, tratando-se de sociedade ndo empresaria, ato constitutivo atualizado registrado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigagbes em decorréncia dessa investidura (vide modelo referencial
constante do ANEXO lll);

Tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou particular, da qual constem
poderes especificos para formular lances, negociar prego, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhada do
correspondente documento, que comprove 0s poderes do mandante para a outorga.

Para o exercicio do direito de preferéncia de que trata o item 9.11 do item IX deste Edital, a
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar o Credenciamento (Anexo )
acompanhado da Declaragéo constante do Anexo VI.

O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificagé@o que contenha foto.

Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.

Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados nos termos do presente Edital.

Os documentos supra referidos poderao ser apresentados no original ou por qualquer processo
de copia autenticada por Cartério competente, ou ainda por cépias simples que serdo
autenticadas, mediante a apresentagao dos originais na sessao publica.

VI - DA FORMA DE APRESENTAGAO DA DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS

6.1.

6.2.

DE HABILITAGAO, DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

A declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com modelo
estabelecido no ANEXO IV deste Edital devera ser apresentada fora dos Envelopes n®1e n® 2.
A proposta e os documentos para habilitagdo deverdo ser apresentados, separadamente, em 2
(dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além da Razao
Social e CNPJ da proponente, os seguintes dizeres:

Envelope n° 1 - Proposta

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Envelope n° 2 - Habilitagao
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022
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6.3.

6.4.

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

1.1.

71.1.
7.1.2.
7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.
71.2.
1.3.
74.

1.5.

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

A proposta, a ser redigida com base no modelo do Anexo Il deste Edital, contendo todas as
suas especificagdes, devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em lingua
portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente, com suas paginas numeradas
sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo
representante legal da licitante ou pelo procurador, juntando-se a procuragao.

Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original ou por qualquer
processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou, ainda, copia simples acompanhada do
original para autenticagao por servidor municipal quando da abertura do envelope de habilitagao
da empresa que apresentar a melhor oferta.

As MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE que desejarem fazer uso dos
beneficios da Lei Complementar n° 123/2006, deverdo informar sua condigdo de ME-EPP,
conforme modelo apresentado no ANEXO VI deste Edital, juntamente com a declaragdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagao.

Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte ndo proceda conforme o estabelecido no
item 6.5 deste edital, interpretar-se-4 como renuncia tacita dos beneficios da Lei Complementar
n°® 123/2006.

Nao serdo aceitos envelopes de proposta e habilitagdo encaminhados via correios, em face a
impossibilidade de acompanhamento regular da entrega dos documentos e da impossibilidade de
garantia efetiva de recebimento dos documentos em tempo habil para instrugdo do procedimento
licitatorio.

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

A proposta de prego devera conter os seguintes elementos:

Nome, enderego, CNPJ e inscrigao estadual;

Numero do processo e do Pregéo;

Descrigao do objeto da presente licitagdo, em conformidade com as especificagdes do ANEXO |
deste Edital;

Prego Total Global, conforme modelo de proposta do Anexo Il do Edital, sendo que os custos
e demais despesas ja deverdo estar incluidos em moeda corrente nacional, em algarismo e por
extenso, apurado a data de sua apresentagao, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria. Nos pregos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as
despesas e custos, como por exemplo: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas relacionadas com o objeto da presente licitagao;

Apresentagéo da planilha anexa a proposta, contendo a formagéo de todos os custos, diretos e
indiretos, utilizados para formagao da proposta.

Prazo de validade da proposta de no minimo sessenta (60) dias.

Prazo de PRESTAGAO DOS SERVIGOS em conformidade com o item 11 deste edital.

O prego ofertado permanecera fixo e irreajustavel até o final da contratagdo, que se encerrara
com a efetiva entrega e atesto do material fornecido.

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com o item 13.1 deste Edital.
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8.1.

8.1.1.
8.1.1.1.
8.1.1.2.

8.1.1.3.

8.1.14.

8.1.1.5.

8.1.1.6.

8.1.2.

8.1.2.1.
8.1.2.2.

8.1.2.3.

Os itens de propostas que eventualmente ndo correspondam as especificagdes do ANEXO |
deste Edital seréo desconsiderados e a proposta desclassificada.
Poderdo ser admitidos pelo Pregoeiro erros de natureza formal, desde que ndo comprometam os
principios da Legislagao e o interesse Publico e da Administragao.

VIl - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAOQ”

O Envelope “Documentos de Habilitagdo” devera conter os documentos a seguir relacionados 0s
quais dizem respeito a:

HABILITAGAO JURIDICA

Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social da proponente, devidamente registrado
no 6rgdao competente, demonstrando constar do seu objeto social compativel com o
objeto desta licitagdao (em original ou qualquer processo de cépias autenticadas,
podendo ainda receber autenticagdo pelos membros da Comissdo, mediante
apresentacdo dos originais para confronto ou publicagdo em 6rgao de imprensa
oficial) — caso tenha sido apresentado este documento no credenciamento, fica a
critério da licitante atender este item;

Documentos de eleigdo dos atuais administradores, tratando-se de sociedades por
agdes, acompanhados da documentagado mencionada no item 8.1.1.2,;

Ato constitutivo devidamente registrado o Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

Decreto de autorizagao e ato de registro ou autorizagéo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

Os documentos relacionados nas alineas “8.1.1.1” a “8.1.1.4” deste subitem 8.1 n&o precisardo
constar do Envelope “Documentos de Habilitagdo”, se tiverem sido apresentados para o
credenciamento neste Pregao.

REGULARIDADE FISCAL

Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste certame;

Prova de regularidade para com as Fazendas FEDERAL e ESTADUAL da sede da
licitante, conforme segue:

8.1.2.31. A Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a sede da
licitante, deverd ser comprovada através da apresentagdo da Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa, relativos
a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal, comprovando regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive
contribuigdes previdenciarias, nos termos da Portaria MF 358, de 5 de setembro de
2014.

8.1.2.3.1.1.Conforme estabelecido na Portaria MF 358, de 5 de setembro de 2014, a
partir do dia 20/10/2014, a comprovagado deve ser feita através de uma Unica certidao
emitida OU, se possuir uma certiddo previdenciaria e uma outra dos demais tributos,
emitidas ANTES de 20/10/2014, mas dentro do prazo de validade, podera apresenta-
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8.1.24.

8.1.2.5.

8.1.2.6.

8.1.2.7.

8.1.2.71.

8.1.2.7.2.

8.1.2.7.3.

8.1.2.74.

8.1.3.
8.1.3.1.

8.1.3.2.

las. No caso de estar apenas uma delas valida, tera que comprovar a regularidade com
a nova Certidao Unificada.

8.1.2.3.2. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual da sede da licitante,
devera ser comprovada através da apresentagdo da Certiddo de Regularidade de
ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos, expedida pela Secretaria
da Fazenda;

Certiddo de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal (mobiliario) da sede da
licitante, expedida pelo 6rgdo competente ou declaragédo de isengdo ou de nado incidéncia
assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas da lei;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
através de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica
Federal;

A comprovagao da regularidade fiscal das MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE se dara nos termos do art. 42 da Lei Complementar n°® 123/06.

A comprovagao da regularidade fiscal das MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE se dara da seguinte forma:

As MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE deverdao apresentar toda a
documentagao exigida para efeito de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restrigao.

Havendo alguma restrigdo na comprovagédo da regularidade fiscal das MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentagd@o, pagamento ou parcelamento de débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

A nao regularizagdo da documentagao implicara na decadéncia do direito de contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas em Lei, sendo facultado a Prefeitura retomar a licitagéo com os
licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, ou revogar o certame.

As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou Certidao
Positiva com efeitos de Negativa. As certiddes poderao ser obtidas através de sistema
eletrdnico junto a internet, ficando a aceitagdo condicionada a confirmagdo de sua
validade por parte da Comissdo. Considera-se positiva com efeitos de negativa a
certiddao de que conste a existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga
executiva em que tenha sido efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja
suspensa por moratéria, ou deposito de seu montante integral, ou reclamagbes e
recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario administrativo ou
concessao de medida liminar em mandado de seguranga.

QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial e extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida pelo distribuidor do
domicilio da pessoa fisica com prazo de validade em vigor (60 dias da data da emissao);
8.1.3.1.1. Caso a proponente esteja em recuperagdo judicial, devera apresentar o Plano de
Recuperagao Judicial ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, nos termos da
Sumula 50 do E. TCE/SP.

Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a hoa situagéo financeira da empresa, vedada a
sua substituig@o por balancetes ou balangos provisérios. As empresas sujeitas a apresentagao de
Escrituragao Contabil Digital (ECD) nos termos do art. 2° do Decreto Federal n° 6.022/2007, com
a utilizagdo do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), deverdo apresentar em
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documentos impressos extraidos do livro digital o Balango Patrimonial e a Demonstragéo de
Resultado, todos emitidos pelo Programa Validador e Autenticador (PVA) e acompanhados do
respectivo recibo de entrega e Termo de Abertura e Encerramento;

8.1.3.3. Comprovagao de capital social minimo, registrado e integralizado, correspondente a, no minimo,
10% (dez por cento) do valor da proposta ofertada pela proponente (TCESP n° 48).

8.1.34. Demonstrativo dos seguintes indices econdmico-financeiros, extraidos do ultimo Balango
Patrimonial, Demonstragdes Contabeis e/ou Contrato Social, originalmente registrados ou
publicados em obediéncia a legislagédo vigente, através dos indices contabeis, que comprovem
boa situagao financeira, onde deverdo obter os resultados adiante especificados (art. 31, § 5° da
Lei n® 8.666/1993). Os indices deverdo ser apresentados, preferencialmente, na forma de
declaragdo, assinada por representante legal da empresa, que se responsabilize civil e
criminalmente pelas informagdes prestadas, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal:

indice de Liquidez Geral (ILG) AC +RLP

ILG = >1
PC +ELP
indice de Liquidez Corrente (ILC) ILC = AC > 1
PC
indice de Solvéncia Geral (ISG) 1SG = AT > 1
PC + ELP

8.1.4. QUALIFICAGAO TECNICA:

a) Comprovagdo em nome da proponente de aptiddo para desempenho de atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente
licitagdo, que comprove o fornecimento do objeto licitado, de acordo com as especificagbes
constantes no Anexo | deste Edital, por meio de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprove a quantdade minima de postos de trabalho/profissionais,
equivalente a 50% (cinquenta por cento) do total do objeto licitado.

8.1.4.1.1. A comprovagdo podera ser feita mediante apresentagdo de 01 (um) ou mais

atestados, referentes a um anico ou a diversos contratos. O Atestado ou Certiddo devera ser
apresentado em papel timbrado, original ou copia reprogréafica autenticada, ou copia simples
acompanhada de original para conferéncia, devidamente assinada por quem o expediu, com a
identificagao do seu subscritor, a fim de possibilitar possiveis diligéncias;

8.1.4.1.2. A Prefeitura do Municipio de Campos do Jorddo se reserva o direito de realizar
diligéncias para comprovar a veracidade dos atestados, podendo requisitar copias dos
respectivos contratos e aditivos, notas fiscais e/ou outros documentos comprobatérios do
contetido declarado;

8.1.5. OUTRAS COMPROVAGOES:

8.1.5.1. Prova de regularidade relativa a Débitos Trabalhistas (CNDT), demonstrando situagao
regular no cumprimento dos encargos trabalhistas perante a Justica do Trabalho,
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8.1.5.2.

8.1.5.3.

8.1.54.

8.2.

9.1.
9.2.
9.3.
9.3.1.
9.3.2.
94.
9.5.
9.5.1.

9.5.2.

9.6.
9.7.

9.71.
9.7.2.

9.8.

9.9.

instituida pela Lei Federal n° 12.440/11, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

Declaracdo emitida pela proponente, sob as penas da Lei, relativa ao cumprimento do disposto no
art. 7°, inciso XXXIII da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, conforme disposto no
inciso V do artigo 27 da Lei Federal n.° 8.666/93, conforme modelo do ANEXO V;

Declaracdo conforme modelo ANEXO VII elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou
contratar com a Administragao.

Atestado de Visita Técnica, emitido pela Secretaria de Educagdo do municipio de Campos do
Jordao.

Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a Administragédo
aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentagao das propostas.

IX-DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

No horario e local indicados no preédmbulo, sera aberta a sessao de processamento do Pregao,
iniciando-se com o credenciamento dos interessados em participar do certame.

Ap6s o credenciamento dos licitantes presentes, sera impossivel a admissdo de novos
participantes ao certame.

A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condigdes estabelecidas neste
Edital e seus Anexos, sendo desclassificadas as propostas:

Que nao atendam as especificagdes, prazos e condigdes fixados neste Edital;

Que apresentem prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes.

Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

As propostas nao desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia
dos seguintes critérios:

Selegdo da proposta de menor prego e das demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

Nao havendo pelo menos 03 (trés) pregos na condigdo definida na alinea anterior, seréo
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pregos, até o maximo de 03 (trés). No
caso de empate nos pregos, serao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente
do numero de licitantes.

Para efeito de sele¢ao sera considerado o MENOR PREGO TOTAL GLOBAL apresentado.

O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances
de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior pre¢co e os demais em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

O intervalo minimo entre as etapas de lances fica estabelecido em R$ 100,00 (cem reais).

A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢éo na ordenagdo de lances em
relagdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definigdo completa da ordem de
lances.

Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de

menor prego, aplicavel inclusive em relagao ao primeiro.
A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagao de lances.
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9.10.1.

9.10.2.

9.10.3.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

9.15.

9.15.1.

9.16.

9.17.

9.18.

9.18.1.

Encerrada a etapa de lances, serdo classificadas as propostas selecionadas e néo selecionadas
para essa etapa, na ordem crescente de valores, considerando-se para as selecionadas, o ultimo
preco ofertado. Com base nessa classificagao, sera assegurada as licitantes microempresas e
empresas de pequeno porte preferéncia a contratagéo, observadas as seguintes regras:

O pregoeiro convocara a microempresa ou empresa de pequeno porte, detentora da proposta de
menor valor dentre aquelas cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) ao
valor da proposta melhor classificada, para que apresente prego inferior ao da melhor
classificada, no prazo de 05 (cinco) minutos, sob pena de preclusao do direito de preferéncia.

A convocagao sera feita mediante sorteio, no caso de haver propostas empatadas, nas condigdes
do subitem 9.11.1.

Nao havendo a apresentagdo de novo prego, inferior ao prego da proposta melhor classificada,
serdo convocadas para o exercicio do direito de preferéncia, respeitada a ordem de classificagao,
as demais microempresas € empresas de pequeno porte, cujos valores das propostas, se
enquadrem nas condi¢des indicadas no subitem 9.11.1.

Caso a detentora da melhor oferta, de acordo com a classificagédo de que trata este subitem, seja
microempresa ou empresa de pequeno porte, ndo sera assegurado o direito de preferéncia,
passando-se, desde logo, a negociagao do prego.

O pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor, obtida com base nas
disposigdes dos subitens 9.11.1 e 9.11.2, ou, na falta desta, com base na classificagdo de que
trata o subitem 9, com vistas a redug&o do prego.

Apoés a negociagao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

A aceitabilidade sera aferida a partir dos pregos de mercado vigentes na data da apresentagéo
das propostas, apurados mediante pesquisa realizada pelo érgao licitante.

Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o0 envelope contendo os documentos
de habilitagdo de seu autor.

Eventuais falhas ou outras irregularidades nos documentos de habilitagdo poderéo ser saneadas
na sessao publica de processamento do Pregdo, até a deciséo sobre a habilitagdo, mediante
verificagao efetuada por meio eletrénico de informagdes.

A verificagéo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser juntados aos autos do processo de
licitagdo os documentos passiveis de obtengdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

A Administrag@o ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletronicos,
no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcangados pela verificagdo, a licitante sera inabilitada.

Para efeito de assinatura do contrato / recebimento da Autorizagéo de Fornecimento, a licitante
habilitada nas condig¢des do subitem 8.1.2.8. devera comprovar sua regularidade fiscal, sob pena
de decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo da aplicagéo das sangdes cabiveis.

A comprovagao de que trata o subitem 9.18 devera ser efetuada mediante a apresentagao das
competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragao.



Prefeitura Municipal da Estancia de Camposdo Jordao
Estado de Sao Paulo

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11.1.

11.1.1.

11.1.2.

11.2.3.

11.2.4.
11.2.5.

Constatado o atendimento dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, a licitante sera
habilitada.

Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o
Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacdo de que trata o subitem 9.11, examinara a oferta
subsequente de menor prego, negociara com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e,
em caso positivo, verificara as condigdes de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitagdo, caso em que sera
declarado vencedor.

X - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

No final da sesséao, a licitante que desejar recorrer devera manifestar imediata e motivadamente a
sua intengdo, abrindo-se entdo o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo de memoriais, ficando
as demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazées em igual nimero de
dias, que comegaréo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

A auséncia de manifestagé@o imediata e motivada da licitante importara: a decadéncia do direito
de recurso, a adjudicagdo do objeto do certame pelo Pregoeiro a licitante vencedora e o
encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologagao.

Interposto 0 recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou encaminha-lo
devidamente informado a autoridade competente.

Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto do certame a(s) licitante(s) vencedora(s) e homologara o procedimento.

O recurso tera efeito suspensivo € o seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

XI-DO PRAZO, EXECUCAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto licitado sera recebido e conferido pelo Setor Requisitante da seguinte
maneira:

Provisoriamente, mas com efeito imediato, até o 10° (décimo) dia, e dentro desse prazo
devera ser verificada sua conformidade com a especificagdo constante da Proposta
Comercial, bem como a corre¢do do documento fiscal;

Definitivamente, apés o recebimento provisério ressalvados os casos de incorre¢gao no
objeto ou no competente documento fiscal, quando interromper-se-a o prazo para sua
regularizagao.

O objeto ou sua parcela, executado em desacordo com as especificagdes, contendo
vicios, defeitos, incorregées ou diverso das condigdes propostas, devera ser objeto de
revisdo em até, no maximo, 48 (quarenta e oito horas), contadas a partir da
comunicagdo feita pelo Setor Requisitante, sem qualquer 6nus adicional.

O prazo de vigéncia da contratagdo sera aquele disposto no item 11.3. deste Edital.

A obrigacdo da contratada somente se efetuara mediante assinatura do contrato e
emissao da respectiva Ordem de Servigos.
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11.2.6.

11.2.7.

11.2.8.

11.3.

121
12.2

12.3.
12.4.

13.1.

13.2.

13.3.

14.
14.1.
14.1.1.

Sempre que necessitar, mediante urgéncia, ao longo de todo periodo de validade da
contratagdo, a Prefeitura convocara a Contratada para que receba e assine a
respectiva Ordem de Servigos.

O nado atendimento injustificado pela(s) Contratada(s) no prazo estipulado para
assinatura do Contrato ou recebimento das Ordens de Servigo sera considerado como
fato qualificador da inexecugdo total ou parcial do objeto, para os fins previstos na
legislag@o em vigor e no presente compromisso de fornecimento.

Nas Ordens de Servigos estdo definidas as caracteristicas dos servigos a serem
executados.

O prazo de contratagao dos servigos sera de 12 (doze) meses.

XIl - DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota
fiscal/fatura.

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a Contratada e seu
vencimento ocorrera em 10 (dez) dias apés a data de sua apresentagao vélida.

O pagamento seré feito mediante crédito em conta corrente bancéria, ou através de cheque.

No caso de eventual atraso no prazo do pagamento, os valores serdo atualizados pelo indice
IPC-FIPE.

XIil- DO CONTRATO E DAS ORDENS DE SERVIGOS.

Na hipotese da vencedora ndo cumprir com as obrigagdes contratuais, ou havendo recusa em
fazé-las, fica facultado a Administragdo Municipal, desde que haja conveniéncia, proceder ao
chamamento das demais licitantes, observada a ordem de classificagao das propostas.

A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato ou receber as Ordens de
Servigos, caracterizara o descumprimento da obrigagdo assumida, sujeitando-se a multa
cumulada com a sua suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Prefeitura por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos, ficando sujeita, ainda, as
demais sangdes previstas nas legislagdes que regem esta licitagao.

Os atos decorrentes da nova convocagdo a que se refere o item 13.1 serdo realizados através de
publicagdo na Imprensa Oficial, com a convocagdo direta das licitantes remanescentes
classificadas para a analise da aceitabilidade do prego, e se for 0 caso, a abertura do respectivo
envelope DOCUMENTACAO, com observancia de todos os termos previstos neste Edital.

XIV - DA RESCISAO

A Contratagao podera ser rescindida ou cancelada, de pleno direito, nos seguintes casos:
Pela Administragdo, quando:
A contratada nao cumprir as obrigagdes constantes no Contrato ou Ordens de Servigos;
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14.1.2. Em qualquer das hipoteses de inexecugao total ou parcial da contratagdo ou ndo atendimento as
Ordens de Servigos;

14.1.3. Os pregos contratados se apresentarem superiores aos praticados pelo mercado e a contratada
nao aceitar reduzi-los;

14.1.4. Por razbes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela Secretaria
Requisitante;

14.1.5. Sempre que ficar constatado que a contratada perdeu qualquer das condigdes de habilitagao e
qualificagao exigidas na licitagéo;

14.1.6. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o enderego da contratada, a comunicagao sera
feita por publicagdo no Diario Oficial do Estado, por duas vezes consecutivas, considerando-se
cancelado o prego contratado a partir da ultima publicagao.

14.2. Pela Contratada, quando mediante solicitagao por escrito comprovar encontrar-se impossibilitada
de cumprir as exigéncias das Ordens de Servigos e demais possibilidades previstas na Lei
Federal n.° 8.666/93.

XV -DO REAJUSTE
15.1. Os valores contratados ndo serao reajustados durante o periodo inicial da contratagao.
XVI - DA GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao sera exigida a prestagdo de garantia para a contratagao resultante desta licitagao.
XVII - DAS SANGOES

171 Pela inexecugao total ou parcial o contratado estaréa sujeito as sangdes previstas no art. 87 da Lei
8666/93 e suas alteragdes posteriores.

17.2. Pelo descumprimento do ajuste a contratada sujeitar-se-a as seguintes penalidades:

17.21. Multa pela recusa da Contratada em assinar o contrato ou receber as Ordens de Servigo dentro
do prazo estabelecido, sem a devida justificativa aceita pela Unidade Contratante: 10% (dez por
cento) sobre o valor da respectiva Nota de Empenho, além das sangdes previstas no artigo 87, IlI
e IV da Lei Federal n.° 8.666/93.

17.2.2. Multa por dia de atraso na retirada das Ordens de Servigo: 1,0% (um por cento) sobre o valor da

Nota de Empenho relativa & Ordem de Servigos.
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17.2.3.
17.2.4.
17.2.5.
17.2.6.
17.2.7.
17.3.

17.4.

17.5.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.7.1.

18.7.2.

18.8.

Multa por descumprimento de clausula contratual: 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de
Empenho relativa a Ordem de Servigos.

Multa por inexecugdo parcial da contratagdo: 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela
inexecutada.

Multa por inexecugdo total da contratagdo: 30% (trinta por cento) sobre o valor da Nota de
Empenho.

As demais sangdes na Lei Federal n°® 8.666/93 e Lei Federal no. 10.520/02.

As multas sao independentes. A aplicagdo de uma nao exclui a das outras.

Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 109 da Lei
Federal n° 8.666/93 observados os prazos ali fixados;

Os recursos, em geral, devem ser protocolizados no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal
da Estancia de Campos do Jordao, Avenida Frei Orestes Girardi n® 893, Vila Abernéssia, -
Campos do Jordao — SP.

Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile ou qualquer outro meio de
comunicagdo, se dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido
protocolizada.

XVIIl - DAS DISPOSIGOES FINAIS

As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da ampliagdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o
interesse publico, a finalidade e a seguranga da contratagao.

Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a
assinadas pelo Pregoeiro, sua equipe de apoio e licitantes.

Recusas ou impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na propria
ata.

Todos os documentos de habilitagdo cujos envelopes forem abertos na sesséo e as propostas
serdo rubricados pelo Pregoeiro, sua equipe de apoio e pelos licitantes presentes que assim
desejarem.

O resultado do presente certame sera divulgado no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo, bem
como os demais atos pertinentes a esta licitagao, passiveis de divulgagao.

Os envelopes nao abertos contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo a
disposigao, para retirada, no Departamento de Licitagbes na Avenida Frei Orestes Girardi n° 893,
Piso Superior, Vila Abernéssia, Campos do Jordao/SP, durante 30 (trinta) dias apds a publicag&o
da Homologagao, findos os quais poderao ser destruidos.

Até 48 horas anteriores a data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregao.

A peticao devera ser protocolada no Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Campos do
Jorddo, sito a0 mesmo enderego do preambulo deste Edital, que devera ser encaminhada a
autoridade subscritora deste Edital.

Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a realizagao do
certame.

Os casos omissos do presente Pregao serdo solucionados pelo Pregoeiro.
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Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagao, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca da Estancia de Campos do Jordao do Estado de S&o Paulo.

Campos do Jordao, 08 de margos de 2023.

Lucineia Gomes da Silva
Presidente da Comissao de Licitagoes



ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I.1.

ESPECIFICAGOES TECNICAS

1. OBJETO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

A prestacao de servicos de limpeza de prédios, mobiliarios e equipamentos escolares visa a
obtencdo de adequadas condi¢des de salubridade e higiene, com disponibilizacdo de mao de
obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos em locais determinados na
relacdo de enderecos.

Consiste na limpeza e conservacao dos ambientes e de superficies fixas, de forma a promover
a remocdo de sujidades, mediante aplicacdo de energias quimica, mecanica ou térmica, em
ambientes escolares e em determinado periodo de tempo.

Os servicos serao executados em superficies como: pisos, paredes/divisoérias, tetos,
portas/visores, janelas, mobiliario escolar e administrativo, equipamentos, incluindo os de
informatica, e em instalacdes sanitarias.

1.1.  Principios Basicos de Limpeza

Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a pratica da boa técnica e
as normas estabelecidas pela legislacdo vigente, tais como:

e Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos destinados
a limpeza das areas;

e Identificar e sinalizar corredores e areas de grande circulagdo durante o processo de
limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;

e Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizagao de luvas;

e Realizar a coleta do lixo nas frequéncias indicadas ou quando o conteddo ocupar 2/3 do
volume total;

e Usar técnica de dois baldes, sendo um com agua e solugdo detergente/desinfetante, e
outro com agua para o enxague;

e Lavar os utensilios utilizados na prestacdo de servicos (mops, esfregdes, panos de
limpeza, escovas, baldes, entre outros) nas areas de utilidades indicadas pela Unidade
Contratante, diariamente, ou sempre que necessario;

e Utilizar, na prestacdo dos servicos, somente produtos que possuam garantia de
qualidade, conforme Norma ABNT NBR ISO 9001, ou produto substitutivo, atendendo
aos requisitos basicos estabelecidos pela legislacdo vigente e submetidos a prévia
apreciagao e aprovacao do Contratante.



2. DESCRIGAO DOS SERVIGCOS

Os servicos deverdo ser executados em horarios que ndo interfiram nas atividades

programadas pela escola.

2.1. Areas Internas - Salas de Aula

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades de ensino e aprendizagem, dotados
de conjuntos de mesas e cadeiras para alunos, mobiliario para professor, lousas e murais.

2.1.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execu¢do dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — salas de

Frequeéncias

Diaria
A limpeza diaria sera
realizada em horario que
precede o inicio de cada
periodo de aulas e outras
vezes, se necessario

aula

Etapas e atividades

= Remover o p6 e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou em

detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:

- Nas superficies e nos porta-livros das mesas;

- Nos assentos e encostos das cadeiras;

- Nas superficies e prateleiras de armarios e estantes;

- Nos peitoris e caixilhos; e

- Emlousas.
Varrer o piso do ambiente;

Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;
Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:
- Das superficies e nos porta-livros das mesas;

- Dos assentos e encostos das cadeiras;

- Das superficies e prateleiras de armarios e estantes;

- Dos peitoris e caixilhos;

- De portas, batentes e visores;

- Das lousas; e

Semanal .
- Dos murais.
Remover as mesas e cadeiras para limpeza do piso;
Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, com excecdo de pisos ceramicos;
Reposicionar as mesas e cadeiras conforme orientacdes do Contratante;
Higienizar os cestos; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
Remover manchas do piso;
Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para
Mensal limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e caneta

ou outras sujidades; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Trimestral

Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;




Frequeéncias ‘ Etapas e atividades

* Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

* Remover o pd e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando estas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientagdes do fabricante; e

* Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.1.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis,
além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e

» Para limpeza e eliminagdo de manchas, utilizar técnicas e produtos aprovados
para cada tipo de material.

2.1.3. Inspec¢des a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas; e
- Fechaduras danificadas.
» Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas
no mobiliario:
- Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;
- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos ou lascados;
- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

2.2. Areas Internas: Salas de Atividades Complementares (Informatica, Laboratorios,
Oficinas, Salas de Video e Grémios)

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades complementares, dotados de
mobiliario e equipamentos especificos em funcdo da proposta pedagdgica adotada por cada
escola.

2.2.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza




As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — salas de

Frequéncias

Diaria
A limpeza diaria sera
realizada em horario que
precede o inicio de cada
periodo de aulas e outras
vezes, se necessario.

atividades complementares

Etapas e atividades
Remover o p6é e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:
- Nas superficies das mesas;
- Nos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras estofadas);
- Nas superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;
- Nos peitoris e caixilhos; e
- Em lousas e quadros brancos.
Varrer o piso do ambiente;
Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;
Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:

- Das superficies das mesas;

- Dos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras estofadas);
- Das superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;

- De peitoris e caixilhos;

- De portas, batentes e visores;

- Das lousas e quadros brancos; e

- Dos murais.
Semanal oo . .

= Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

= Remover o pé dos estofados das cadeiras e, para limpeza das estruturas, passar
pano Umido;

= Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, exceto em pisos ceramicos;

= Reposicionar o mobilidrio conforme orientacdes do Contratante;

» Higienizar os cestos; e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

= Remover manchas do piso;

= Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e caneta ou

Mensal outras sujidades;

» Llimpar os equipamentos eletroeletronicos, como microcomputadores,
impressoras, TVs, DVDs etc. com produto especifico; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

= Remover o pd e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou em

. detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem
Trimestral

confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientagdes do fabricante; e
Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.2.2. Orientacdes Gerais




» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis,
além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapolios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e

» Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para
cada tipo de material.

2.2.3. Inspecdes a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas; e
- Fechaduras danificadas.

» Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas
no mobiliario:

- Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

- Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

2.3. Areas Internas: Sanitarios e Vestiarios (Administrativos, de Alunos e de
Funcionarios)

Ambientes destinados a higiene de alunos, professores e funcionarios, constituidos de pisos
impermeaveis e dotados de aparelhos sanitarios.

2.3.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:



Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —

Frequéncias ‘

sanitarios e vestiarios

Etapas e atividades

Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizacdo durante
todo o horario previsto de uso, em especial apds os intervalos das aulas;

Lavar pisos, bacias, assentos, mictorios e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacdo durante
todo o horério previsto de uso, em especial apds os intervalos das aulas;

Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo

Diaria

Contratante;

= Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los em
local indicado pelo Contratante;

= Proceder a higienizacdo do recipiente de lixo;

= Repor os sacos de lixo;

= Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel-toalha e papel higiénico), a
serem fornecidos pelo Contratante; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

= Limpar os azulejos dos sanitarios com saneantes domissanitarios desinfetantes,
mantendo-os em adequadas condicdes de higienizacao;

= Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atoxicos;

Semanal

Proceder a limpeza de portas, visores e ferragens com solucdo detergente e
enxagua-los;

Executar a limpeza de lajes ou forros, luminarias, janelas, paredes e divisorias,
portas e visores, maganetas, interruptores e outras superﬂ'cies; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.3.2. Orientacdes Gerais

a) Sequéncia das atividades

» Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:

- 1° teto (inicio);
- 2° paredes;

- 3% espelhos;

- 4° pias;

- 5°torneiras;

- 6° boxes;

- 7°vasos sanitarios e mictoérios; e

- 8° piso (término).




» Esvaziar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a
higienizacdo deles.

2.3.3. Inspec¢des a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

- Vidros quebrados ou trincados;

- Lampadas queimadas; e

- Portas e ferragens danificadas.

= Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau
funcionamento de valvulas, torneiras e registros.

2.4. Areas Internas: Sanitarios de Uso Publico ou Coletivo de Grande Circulacio

Atividades de limpeza e higienizacdo de forma permanente e efetiva em instalacdes
sanitarias de uso publico ou coletivo de grande circulacdo em locais de ambito interno.

2.4.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —

Diaria

sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagéo

Frequeéncias

Etapas e atividades
Limpar espelhos e pisos dos sanitarios com pano Umido e saneante
domissanitario desinfetante, realizando a remocdo de sujidades e outros
contaminantes, mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizagdo durante
todo o horario previsto de uso, em especial apos os intervalos das aulas;
Lavar pisos, bacias, assentos, mictérios e pias com saneante domissanitario
desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢cdes de higienizacdo durante
todo o horario previsto de uso, em especial apos os intervalos das aulas;
Manter os cestos isentos de detritos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;
Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los em
local indicado pelo Contratante;
Proceder a higienizagdo do recipiente de lixo;
Repor os sacos de lixo;
Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel-toalha e papel higiénico), a
serem fornecidos pelo Contratante; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Limpar os azulejos dos sanitarios com saneantes domissanitarios desinfetantes,
mantendo-os em adequadas condi¢des de higienizacao;

Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras etc. com produto adequado, procurando fazer uso de polidores de
baixa toxidade ou atoxicos;

Proceder a limpeza de portas, visores e ferragens com solucdo detergente e
enxagua-los;




= Executar a limpeza de lajes ou forros, luminarias, janelas, paredes e divisorias,
portas e visores, maganetas, interruptores e outras superﬂ'cies; e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.4.2. Orientacdes Gerais
a) Sequéncia das atividades

» Realizar a limpeza do banheiro observando a seguinte sequéncia:
- 1° teto (inicio);
- 2° paredes;
- 3° espelhos;
- 4° pias;
- 59 torneiras;
- 6° boxes;
- 7° vasos sanitarios e mictorios; e
- 8° piso (término).
» Esvaziar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a
higienizacdo deles.

2.4.3. Inspecdes a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas; e
- Portas e ferragens danificadas.

= Verificar e comunicar ao Contratante a ocorréncia de vazamentos ou mau
funcionamento de valvulas, torneiras e registros.

2.5. Areas Internas — Bibliotecas e Salas de Leitura

Ambiente destinado ao atendimento de atividades curriculares como consulta e empréstimo
de livros, leitura, pesquisa e trabalhos em grupo, dotado de estantes para a guarda do acervo
de livros, revistas, jornais e outros meios de informacdo e comunicacdo, tais como jogos,
mapas etc.

2.5.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:




Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —

Frequeéncias

bibliotecas e salas de leitura

Etapas e atividades

Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente
neutro, eliminando papéis, migalhas e outros:

- Nas superficies das mesas; e

- Em lousas e quadros brancos.

Diaria = Varrer o piso do ambiente;

= Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado pelo
Contratante; e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia diaria.

= Eliminar marcas de lapis e caneta, adesivos, gomas de mascar e outros:
- Das superficies das mesas;
- Dos assentos e encostos das cadeiras (exceto em cadeiras estofadas);
- Das superficies e prateleiras de armarios, estantes e racks;
- De peitoris e caixilhos;
- De portas, batentes e visores;
- Das lousas e quadros brancos; e

Semanal - Dos murais.

= Remover o mobilidrio para limpeza do piso;

= Remover o pd dos estofados das cadeiras e, para limpeza das estruturas, passar
pano Umido;

= Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, exceto em pisos ceramicos;

= Reposicionar o mobilidrio na posicao original

» Higienizar os cestos; e

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

= Remover manchas do piso;

= Passar pano Umido embebido em 4gua e sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e caneta ou

Mensal outras sujidades;

= Limpar os equipamentos eletroeletrénicos, como microcomputadores, impressoras,
TVs, DVDs etc. com produto especifico; e

= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

= Retirar os livros ordenadamente;

= Remover o p6 dos livros;

= Remover o pé e passar pano Umido (bem torcido) embebido em agua e sab&do ou
em detergente neutro para limpeza das estantes. Em seguida, passar pano seco;

= Deslocar as estantes para limpeza do piso;

= Recolocar as estantes e os livros nas posi¢des originais;

Trimestral = Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

Eliminar objetos aderidos a laje ou forro;

Remover o pé e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente
neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem confeccionadas em
tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos conforme orientagdes do
fabricante; e

Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.5.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:




- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis, além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e

» Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para
cada tipo de material’.

2.5.3. Inspec¢des a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas; e
- Fechaduras danificadas.

» Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas
no mobiliario:

- Falta de ponteiras ou sapatas em mesas e cadeiras;

- Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

2.6. Areas Internas: Areas de Circulacao (Corredores, Escadas, Rampas e Elevadores)

Sao consideradas como areas internas de circulacdo todos os espacos livres, sagudes, halls,
corredores, rampas, escadas, elevadores etc. que sirvam como elemento de acesso ou
interligacdo entre pavimentos ou blocos do prédio escolar.

2.6.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — areas de
circulacdo

Etapas e atividades

Frequeéncias

= Remover o p6 e passar pano Umido embebido em &gua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando residuos tais como papéis, sacos plasticos,
Diaria migalhas etc.:

- Nos peitoris e caixilhos;

' Site de referéncia sobre limpeza em bibliotecas: http://www.arquivoestado.sp.gov.br/site.




Frequeéncias

Etapas e atividades

- Nos bancos (ou mobilidrio, quando existente);

- Nos telefones; e

- Nos extintores de incéndio.

Varrer o piso do ambiente;

Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;

Remover o p6 de capachos e tapetes;

Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo em local indicado
pelo Contratante;

Remover os residuos, acondicionando o lixo em local indicado pelo Contratante;
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria; e

Para elevadores, limpar com produto adequado, seguindo as instrucdes dos
manuais dos fabricantes dos equipamentos.

Remover o pd e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando manchas:

- Das paredes e pilares;

- Das portas (inclusive de abrigos de hidrantes), batentes e visores;

- De corrimaos e guarda-corpos; e

- Dos murais e quadros em geral.

Semanal oo . .
= Remover o mobilidrio (quando houver) para limpeza do piso;
= Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, com excecdo de pisos ceramicos;
= Reposicionar o mobiliario conforme orientacdes do Contratante;
» Higienizar os cestos; e
= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.
= Remover manchas do piso;
= Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para
Mensal limpeza de paredes, pilares e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e
caneta ou outras sujidades; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das [ampadas;
= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;
= Remover o p6 e passar pano Umido embebido em 4gua e sabdo ou em
Trimestral detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando estas forem

confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientagdes do fabricante; e
Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.6.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis,
além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobilidrio, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e




» Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para
cada tipo de material.

2.6.3. Inspecdes a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas;
- Fechaduras danificadas; e
- Corrimados e guarda-corpos danificados.

» Verificar e relatar ao Contratante a existéncia de problemas nos elevadores,
conforme orientacdes constantes no manual de uso e conservacao de elevadores
em escolas.

2.7. Areas Internas — Patios Cobertos, Quadras Cobertas e Refeitério

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades esportivas, jogos, exercicios fisicos,
festas, reunides recreativas, eventos comunitarios, entre outros.

2.7.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — pétios
cobertos, quadras cobertas e refeitério
Frequéncias Etapas e atividades
= Remover o pd e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando residuos tais como papéis, sacos plasticos e
migalhas:
- Nos peitoris e caixilhos (quando houver);
- Nos bancos (ou mobilidrio, quando existente);
- Nos telefones; e
- Nos extintores de incéndio.
= Varrer o piso dos ambientes (quadras, patios e refeitério), eliminando residuos
Diaria tais como papéis, sacos plasticos, migalhas etc;
= Passar pano Umido nos pisos do refeitério e do patio coberto;
= Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo no local indicado
pelo Contratante;
= Lavar e higienizar lavatorios e bebedouros;
= Limpar o mobilidrio (mesa e bancos) do refeitério apds cada periodo de
utilizacdo; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

= Lavar e remover manchas do piso do patio coberto e do refeitorio;
Semanal

= Remover o mobilidrio do refeitério para limpeza do piso;




Frequeéncias

Etapas e atividades

Aplicar produto para conservagao de pisos cimentados, de granilite, vinilicos
ou em madeira, com excecdo de pisos ceramicos;

Reposicionar o mobilidrio do refeitorio para a posicao original;

Higienizar os cestos; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro,
eliminando manchas, rabiscos de lapis e caneta ou outras sujidades:

- De paredes e pilares;

- Das portas, batentes e visores (quando houver); e

- Dos murais e quadros em geral.

Limpar e polir todos os metais, tais como torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras etc. de bebedouros, lavatorios e filtros; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Trimestral

Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

Lavar e remover manchas do piso da quadra; e

Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.7.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis, além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato de usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapolios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e

» Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para
cada tipo de material.

2.7.3. Inspecdes a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

- Vidros quebrados ou trincados;

- Lampadas queimadas; e

- Fechaduras danificadas.

» Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas
no mobiliario do refeitério:

- Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;

- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.




2.8. Areas Internas: Areas Administrativas (Diretoria, Vice-diretoria, Secretaria, Sala de
Coordenador e Orientadores Pedagadgicos, e Sala dos Professores)

Ambientes destinados ao desenvolvimento de atividades administrativas da escola,
envolvendo a guarda e o manuseio de documentos, dotados de mobiliario, equipamentos ou
aparelhos eletroeletronicos.

2.8.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas — areas

Frequeéncias

administrativas

Etapas e atividades
Remover o po:
- Das superficies das mesas;
- Dos assentos e encostos das cadeiras ou poltronas;
- Das superficies e prateleiras de armarios, estantes, arquivos e racks;
- Dos telefones; e
- Dos aparelhos eletroeletronicos.

Diaria Varrer o piso do ambiente;
Passar pano Umido no piso, exceto no caso de pisos de madeira;
Limpar e remover o pé de capachos e tapetes;
Remover os residuos e manter os cestos limpos, acondicionando o lixo no local
indicado pelo Contratante; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
Remover o po e limpar com produto adequado cada tipo de acabamento:
- Das paredes e divisérias;
- De peitoris e caixilhos;
- De portas, batentes e visores; e
- Dos murais e quadros em geral.
Aplicar produto adequado a cada tipo de acabamento para conservacdo do
mobiliario;
Limpar os telefones com produto adequado;

Semanal Remover o p6 dos estofados das cadeiras e, para limpeza das estruturas, passar
pano Umido;
Remover o mobilidrio (mesas, cadeiras, armarios, arquivos etc) para limpeza do
piso;
Aplicar produto para conservagao de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, com excec¢éo dos pisos ceramicos;
Recolocar o mobiliario nas posicdes originais;
Higienizar os cestos; e
Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
Remover manchas dos pisos;

M | Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para

ensa

limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas e sujidades;
Limpar os equipamentos eletroeletronicos, como microcomputadores,




Frequeéncias Etapas e atividades

impressoras, TVs, DVDs etc. com produto especifico; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das lampadas;

= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;

= Remover o pd e passar pano Umido embebido em 4gua e sabdo ou em

Trimestral detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientagdes do fabricante.

= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.8.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis, além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e

» Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para
cada tipo de material.

2.8.3. Inspecdes a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;
- Lampadas queimadas; e
- Fechaduras danificadas.
» Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes problemas
no mobiliario:
- Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;
- Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;
- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

2.9. Areas Internas — Almoxarifados, Depésitos e Arquivos
Ambientes destinados a guarda e estocagem de materiais diversos.

2.9.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza




As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas internas —

‘ Frequéncias ‘

almoxarifados, depdsitos e arquivos

Etapas e atividades

= Remover o p6 das superficies das mesas;
= Varrer o piso do ambiente;
= Passar pano Umido no piso, exceto em casos de pisos de madeira;
Diaria = Limpar e remover o p6 de capachos e tapetes;
= Remover os residuos e manter os cestos limpos, acondicionando o lixo no local
indicado pelo Contratante; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
= Remover o pé de prateleiras, bancadas, armarios, estantes e arquivos;
= Remover o po e limpar com produto adequado cada tipo de acabamento:
- Dos assentos e encostos das cadeiras ou poltronas;
- Dos telefones;
- Dos aparelhos eletroeletronicos;
- Das paredes e divisérias;
- Dos peitoris e caixilhos;
- Das portas, batentes e visores; e
- Dos quadros em geral.
Semanal . . ~
= Aplicar produto adequado a cada tipo de acabamento para conservacdo do
mobiliario;
= Remover o mobilidrio (mesas, cadeiras, armarios, arquivos etc.) para limpeza do
piso;
= Aplicar produto para conservacdo de pisos em madeira, cimentado, granilite ou
vinilicos, com excecdo de pisos ceramicos;
= Recolocar o mobilidrio nas posi¢des originais;
= Higienizar os cestos; e
= Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.
= Remover manchas do piso;
= Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes e rodapés, removendo manchas e sujidades;
Mensal » Llimpar os equipamentos eletroeletronicos, como microcomputadores,
impressoras etc. com produto especifico; e
= Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
= Limpar as luminarias e eliminar o p6 das [ampadas;
= Eliminar objetos aderidos a laje ou ao forro;
= Remover o p6 e passar pano Umido embebido em 4gua e sabdo ou em
Trimestral detergente neutro para limpeza de persianas, exceto quando essas forem
confeccionadas em tecido. Nesses casos, adotar procedimentos especificos
conforme orientagdes do fabricante; e
= Executar os demais servigos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.9.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:




- Evitar o uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos
moveis, além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

» Para limpeza do mobiliario, nunca utilizar produtos abrasivos como sapdlios,
esponjas de limpeza com face aspera ou palha de aco; e

» Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produtos aprovados para
cada tipo de material.

2.9.3. Inspec¢des a Serem Realizadas

= Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:
- Vidros quebrados ou trincados;

- Lampadas queimadas; e

- Fechaduras danificadas.

*» Verificar, separar e informar ao Contratante a ocorréncia dos seguintes
problemas no mobiliario:

- Falta de ponteiras ou sapatas nas mesas e cadeiras;

- Falta ou quebra de rodizios nas cadeiras;

- Bordas e revestimentos de mesas e cadeiras soltos e lascados;
- Tampos, assentos ou encostos soltos; e

- Partes metalicas pontiagudas ou cortantes.

2.10. Areas Externas — Patios Descobertos, Quadras, Circulacoes Externas e Calcadas

Sdo consideradas areas externas todas as areas das Unidades Escolares situadas
externamente as edificacdes, tais como: patios, quadras, estacionamentos, passeios, calcadas,
pisos pavimentados adjacentes ou contiguos as edificacdes, entre outras.

2.10.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas externas — patios
descobertos, quadras, circulagdes externas e calgadas

Etapas e atividades

Frequeéncias

= Varrer o piso das areas externas;
Diaria = Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
(Duas vezes ao dia — antes colocando-os no local indicado pelo Contratante, observada a legislacdo
do inicio dos periodos) ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho, sendo




terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,
situado na area circunscrita de propriedade da escola;

Remover o p6 de capachos e tapetes;

Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando o lixo no local indicado
pelo Contratante; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

Semanal

Lavar os pisos e desobstruir ralos e canaletas entupidas;

Remover o pd e passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em
detergente neutro, eliminando manchas:

- Das paredes e pilares;

- Das portas (inclusive de abrigos de hidrantes), grades e portdes;

- De corrimaos e guarda-corpos; e

- De bancos e mesas fixos.

Higienizar os cestos; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.

Mensal

Remover manchas do piso;

Passar pano Umido embebido em agua e sabdo ou em detergente neutro para
limpeza de paredes, pilares e rodapés, removendo manchas, rabiscos de lapis e
caneta ou outras sujidades; e

Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

Trimestral

Limpar as luminérias e eliminar o p6 das lampadas; e
Executar os demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.10.2. Orientacdes Gerais

» Sempre que possivel, utilizar apenas pano umido, com a finalidade de:

- Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis,
além de eliminar o uso de lustra-moveis; e

- Evitar fazer a limpeza de partes que possibilitem o contato dos usuarios com
produtos potencialmente alergénicos.

2.10.3. Inspecdes a Serem Realizadas

» Verificar, quantificar e relatar ao Contratante a existéncia de:

- Lampadas queimadas;

- Fechaduras danificadas; e

- Corrimaos e guarda-corpos danificados.

2.11. Areas Externas: Coleta de Detritos em Patios e Areas Verdes

Sao consideradas areas externas aquelas com ou sem pavimentacdo, gramadas, ajardinadas
ou cobertas com pedregulhos.

2.11.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza




As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para areas externas — coleta
de detritos em pétios e areas verdes

Frequéncias Etapas e atividades

= Retirar os residuos e detritos 2 (duas) vezes por dia, mantendo os cestos limpos;
= Acondicionar e remover o lixo para o local indicado pelo Contratante; e

= Coletar papéis, detritos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
Diéria removendo o lixo para o local indicado pelo Contratante, observada a legislacao
ambiental vigente e de medicina e seguranca do trabalho, sendo
terminantemente vedada a queima dessas matérias em local ndo autorizado,

situado na area circunscrita de propriedade do Contratante.

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.

2.12. Vidros externos
Caracteristicas:

» Vidros externos sao aqueles localizados nas fachadas das edificacdes;

» Os vidros externos sdo compostos por face externa e face interna. Dessa maneira, na
quantificacdo da area dos vidros devera ser considerada somente a metragem de uma
de suas faces;

» A frequéncia de limpeza deve ser definida de forma a atender as especificidades e
hecessidades caracteristicas da Unidade Contratante;

» Vidros externos com exposicdo a situacdo de risco sao aqueles que necessitam, para a
execugao dos servicos de limpeza, da utilizagdo de balancins manuais ou mecanicos,
ou, ainda, de andaimes.

2.12.1. Etapas e Frequéncias de Limpeza

As rotinas e os procedimentos para execucdo dos servicos de limpeza e sua frequéncia sao
definidos no quadro apresentado a seguir:

Quadro: Atividades, rotinas e procedimentos de limpeza, por frequéncia, para vidros externos

‘ Frequeéncia ‘ Etapas e atividades

‘ Face externa sem exposicdo a situacéo de risco

Semanal e Limpar todos os vidros externos — face interna, aplicando produtos antiembacantes
Mensal e Limpar todos os vidros externos — face externa, aplicando produtos antiembacantes
Semanal e Limpar todos os vidros externos — face interna, aplicando produtos antiembacantes
Trimestral e Limpar todos os vidros externos — face externa, aplicando produtos antiembacantes

Fonte: Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar - Vol. 15.



3. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada devera dispor mao de obra e fornecer produtos, materiais, utensilios e
equipamentos em quantidades suficientes e necessarias para a perfeita execucdo dos
servicos de limpeza das areas envolvidas. Além disso, obriga-se a cumprir as determinacdes
constantes na minuta do Termo de Contrato, bem como os seguintes deveres:

3.1. Mao de Obra Alocada Para a Prestacao de Servicos

3.1.1.

3.1.2.

3.14.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

3.1.13.

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que prestardo os servicos,
encaminhando aqueles com nivel de instrucdo compativel e funcdes profissionais
registradas devidamente em suas carteiras de trabalho;

Alocar os funcionarios que desenvolverdo os servicos contratados somente apoés
efetivo treinamento quanto a limpeza em ambiente escolar, com avaliacdo do
conteddo programatico. Entre as orientagdes a serem dadas, destacam-se: o uso
correto de EPIs, o conhecimento dos principios de limpeza, o comportamento e
disciplina compativeis com o estabelecimento de ensino, de modo que o funcionario
ndo demonstre posturas incorretas e vicios que possam comprometer a educagao dos
alunos, seguindo as normas, os deveres, as rotinas de trabalho a serem executadas
etc.

Indicar o responsavel, devidamente habilitado e capacitado para supervisionar e
garantir a execucao dos servicos dentro das normas de boas praticas e qualidade
requeridas, ministrar treinamentos, selecionar, escolher, adquirir e prover o uso
adequado de EPIs e produtos saneantes;

Nomear encarregados responsaveis pelos servicos com a missao de garantir o
bom andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando as orientacdes necessarias
aos executantes dos servicos. Esses encarregados terdo a obrigacdo de se reportarem,
qguando houver necessidade, ao gestor/fiscal do Contratante e tomar as providéncias
pertinentes;

Manter os profissionais uniformizados, identificando-os mediante crachas com
fotografia recente e provendo-os com Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs);

Fornecer os equipamentos de higiene e seguranca do trabalho necessarios aos
seus empregados no exercicio de suas funcgoes;

Realizar, por meio de responsavel técnico especialmente designado, treinamentos
e reciclagens periédicas aos empregados que estejam executando a limpeza;

Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientagdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tal como prevencao de incéndio nas areas do Contratante;

Manter a disciplina entre os seus funcionarios e exercer o controle no que se
refere a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo sera mantido
nas dependéncias da execucdo dos servicos ou em quaisquer outras instalagdes do
Contratante;

Atender de imediato as solicitagdes do Contratante quanto as substituicdes de
empregados ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao dos
servicos;

Manter o controle de vacinacdo dos funcionarios diretamente envolvidos na
execugao dos servigos, nos termos da legislacao vigente;

Observar a legislacdo trabalhista, inclusive quanto a jornada de trabalho e outras



3.1.14.

3.1.15.

3.1.16.

3.1.17.

3.1.18.

disposicdes previstas em normas coletivas da categoria profissional;

Observar as condi¢cdes de uso de sistema de escrituracdo digital de obriga¢des
previdenciarias, trabalhistas e fiscais que sejam estabelecidas por legislacdo federal,
atendendo ao disposto no artigo 16 da Lei Federal n°® 13.874/2019;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus funcionarios acidentados ou com mal subito, por meio de seus
encarregados;

Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale-refeicdo que estejam previstos na
convencao, acordo coletivo de trabalho ou sentenca normativa, e legislagcdo aplicavel
aos empregados envolvidos na prestacao dos servicos;

Apresentar, quando solicitados, os comprovantes de fornecimento de beneficios
e encargos;

Preservar e manter o Contratante a margem de todas as reivindica¢des, queixas e
representacdes de qualquer natureza referentes aos servi¢os, responsabilizando-se
expressamente pelos encargos trabalhistas e previdenciarios.

3.2. Execucdo dos servicos

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

Implantar de forma adequada a planificagcdo, execucao e supervisdo permanente
dos servigos, garantindo suporte para atender a eventuais necessidades para
manutencao de limpeza das areas requeridas;

Prestar os servicos dentro de parametros e rotinas estabelecidas, fornecendo
todos os produtos, materiais, utensilios e equipamentos em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas a boa execucdo dos servicos, incluindo sacos plasticos para
acondicionamento de residuos, em observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacdo vigente;

Dar ciéncia imediata e por escrito ao Contratante quanto a qualquer
anormalidade verificada na execucdo dos servicos;

Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as
reclamacgdes de seus servigos, resolvendo-as no menor tempo possivel;

Executar os servicos respeitando os horarios de aula, de recreio e de atividades
extraclasse, de modo que ndo interfram no bom andamento da rotina de
funcionamento da escola, conforme estipulado pelo Contratante;

Responsabilizar-se por eventuais paralisagdes dos servicos, por parte de seus
empregados, sem repasse de qualquer 6nus ao Contratante, para que nao haja
interrupcao dos servicos prestados;

Manter os ambientes limpos e asseados, distribuindo nos sanitarios papel
higiénico, sabonetes e papel-toalha, de forma a garantir a manutencdo de seu
funcionamento;

Permitir e colaborar com a fiscalizacdo dos servigos por técnicos especialmente
designados do Contratante que mensalmente emitirdo relatério sobre a qualidade
dos servigcos prestados, indicando os calculos para obtencdo dos valores a serem
faturados;

A Contratada devera realizar visitas periddicas de supervisdo na(s) Unidade(s)
Escolar(es) a fim de acompanhar a execucdo dos servicos de limpeza em ambiente
escolar, mantendo a frequéncia minima de 2 (duas) visitas mensais por Unidade
Escolar, devidamente registradas por meio de relatérios, atestados pelo fiscal do
contrato, em duas vias (Contratada e fiscal).

3.3. Produtos utilizados



3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.34.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

No inicio de cada més, fornecer ao Contratante todo o material de limpeza
(saneantes domissanitarios e produtos quimicos) a ser utilizado na execucdo do
servico de limpeza no periodo, em quantidade e qualidade adequadas, para a
aprovacao pela fiscalizacdo do contrato;

Completar ou substituir o material considerado inadequado pelo Contratante no
prazo de 24 horas;

Respeitar a legislacdo vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos
saneantes domissanitarios e dos produtos quimicos;

Manter em seguranca e afastado do alcance (contato) dos alunos os produtos
que oferecerem riscos aos mesmos, guardando-os em local disponibilizado pelo
Contratante;

Apresentar ao Contratante, sempre que solicitada, a composicdo quimica dos
produtos, para analise e precaugdes com possiveis intercorréncias que possam surgir
com alunos, funcionarios, docentes, empregados da Contratada, ou com terceiros;

Utilizar produtos somente depois da devida aprovacdo e autorizacdo do
gestor/fiscal do Contratante;

Observar conduta adequada na utilizacdo dos produtos e materiais destinados a
prestacdo dos servicos, objetivando a correta higienizacdo dos utensilios e das
instalacdes objeto da prestacdo de servicos, tais como:

» Estabelecer quais produtos podem ser utilizados;
» Adquirir somente produtos com notificagdo/registro deferido no Ministério da

Saude;

» Realizar a diluicdo em local adequado e por pessoal treinado;
» Observar as condi¢cdes de armazenamento (local e embalagem);
» Orientar para que ndo sejam realizadas misturas de produtos.

3.4. Equipamentos e Utensilios Utilizados

34.1. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,
tais como aspiradores de p6, mangueiras, baldes, carrinhos para transporte de lixo,
escadas e outros, de forma a ndo serem confundidos com similares de propriedade
do Contratante;

34.2. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servigos
em perfeitas condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de
protecao, de modo a evitar danos na rede elétrica;

343. Observar conduta adequada na utilizacdo dos utensilios e dos equipamentos
disponibilizados para a prestacdo dos servicos, objetivando a correta higienizacdo dos
utensilios e das instalagdes objeto da prestacao de servicos;

3.5. Residuos

3.5.1. Dar destinacdo correta aos residuos resultantes da limpeza dos ambientes, de acordo
com os itens constantes destas especificacdes técnicas;

3.5.2. Observar que residuos liquidos com produtos utilizados devem ser escoados junto a
rede de esgoto;

3.5.3. Os residuos de 6leo de cozinha devem ser lancados na caixa de gordura;

3.54. Proceder a lavagem e desinfeccdo dos contéineres ou similares e da area reservada

aos expurgos.



3.6. Obrigacdes e Responsabilidades Especificas — Boas Praticas Ambientais

a)

b)

o)

d)

e)

Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados
para reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo de
producao de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

Receber do Contratante informacgdes a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactem o meio ambiente.

Responsabilizar-se pelo preenchimento do Formulario de Ocorréncias para
Manutencao por seu encarregado, disponivel no Anexo VII.1 deste Edital, que podera
ser fornecido pelo Contratante.

Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o
Formulario de Ocorréncias para Manutencao devidamente preenchido e assinado.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

. Vazamentos na torneira ou no sifdo de lavatorios e chuveiros;
. Saboneteiras e toalheiros quebrados;

. Lampadas queimadas ou piscando;

. Tomadas e espelhos soltos;

. Fios desencapados;

. Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

. Carpete solto etc.

3.6.1. Uso Racional da Agua

a)

b)

d)

e)

A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa
capacitacdo podera ser feita por meio do material "O uso racional da agua”, oferecido
pela SABESP em seu site na internet. Os conceitos deverdo ser repassados para a
equipe por meio de multiplicadores;

A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua tratada,
conforme instituido no Decreto Estadual n°48.138, de 07 de outubro de 2003;

Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua. Os
encarregados devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de
empregados da Contratada. Como exemplo: sempre que possivel, usar a vassoura, e
ndo a mangueira, para limpar areas externas. Se houver uma sujeira localizada, usar a
técnica do pano umedecido;

Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar equipamento de
limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressdo. Trata-se de alternativa de
inovacdo tecnoldgica cuja utilizacdo sera precedida de avaliacdo pelo Contratante
guanto as vantagens e desvantagens. Em caso de utilizacdo de lavadoras, sempre
adotar as de pressdao com vazdao maxima de 360 litros/hora;

Manter critérios especiais e privilegiados para a aquisicdo e uso de equipamentos
e complementos que promovam a reducao do consumo de agua.

3.6.2. Uso Racional de Energia Elétrica

a)

b)

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdio de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducao de consumo;

Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das areas
gue estiverem sendo ocupadas;



o)

d)

e)

9)

h)

Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou
danificados, como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores
de luminarias e mau funcionamento de instala¢des energizadas;

Sugerir ao Contratante ou diretamente a Comissdo Interna de Racionalizagao do
Uso de Energia (CIRE) locais e medidas que tenham a possibilidade de reducao do
consumo de energia, tais como desligamento de sistemas de iluminacdo, instalacdo
de interruptores, instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias etc,;

Ao remover o p6 de cortinas ou persianas, verificar se elas ndo se encontram
impedindo a saida do ar-condicionado ou de aparelho equivalente;

Verificar se existem vazamentos de vapor ou de ar nos equipamentos de limpeza
e no sistema de protecao elétrica, bem como as condi¢des de seguranca de extensdes
elétricas utilizadas em aspiradores de po, enceradeiras etc.;

Realizar verificacdes e, se for o caso, manutenc¢des periddicas em seus aparelhos
elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de p6 e nas escovas das
enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas;

Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a redugdo do
consumo de energia fornecidas pelo Contratante.

3.6.3. Reducao de Producao de Residuos Sélidos

a)

b)

o)

d)

Separar e entregar ao Contratante pilhas e baterias para descarte que contenham em
suas composicdes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos. Alternativamente,
elas poderao ser entregues aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de
assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores. Assim, estes adotardo, diretamente ou por meio de
terceiros, os procedimentos de reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposicdo
final ambientalmente adequados, em face dos impactos negativos causados ao meio
ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa obrigacdo atende a
Resolucao CONAMA n.° 401, de 05 de novembro de 2008.

Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de
aerossois em geral;

Encaminhar os pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos inadequadamente
aos fabricantes para destinacao final e ambientalmente adequada, tendo em vista que
esses constituem passivo ambiental, que resulta sério risco ao meio ambiente e a
saude publica. Essa obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA n.° 416, de 30 de
setembro de 2009, bem como a Instrucdo Normativa do IBAMA n.° 01, de 18 de
marco de 2010;

Quando implantado pelo Contratante o Programa de Coleta Seletiva de Residuos
Solidos, colaborar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do programa
interno de separacao de residuos solidos em recipientes para coleta seletiva nas cores
internacionalmente identificadas, disponibilizados pelo Contratante. No Programa de
Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, a Contratada devera observar as seguintes regras:
= MATERIAIS NAO RECICLAVEIS

Materiais denominados REJEITOS, para os quais ainda ndo sao aplicadas técnicas
de reaproveitamento, entre eles: lixo de banheiro, papel higiénico, lenco de papel
e outros como ceramicas, pratos, vidros pirex e similares, trapos e roupas sujas,
toco de cigarro, cinza e ciscos (que deverdo ser segregados e acondicionados
separadamente para destinacdo adequada), acrilico, lampadas fluorescentes
(acondicionadas em separado), papéis plastificados, metalizados ou parafinados,



9)

h)

papel carbono e fotografias, fitas e etiquetas adesivas, copos descartaveis de
papel, espelhos, vidros planos, cristais e pilhas (acondicionadas em separado e
enviadas ao fabricante).

= MATERIAIS RECICLAVEIS

Para os materiais secos reciclaveis, devera ser seguida a padronizagdo
internacional para a identificacdo por cores nos recipientes coletores (VERDE para
vidro, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico, AZUL para papel e
BRANCO para lixo ndo reciclavel).

Quando implantadas pelo Contratante operacdes de compostagem/fabricacdo de
adubo organico, a Contratada devera separar os residuos organicos da varricdo de
parques (folhas, gravetos etc.) e encaminha-los posteriormente para as referidas
operacdes, de modo a evitar sua disposicdo em aterro sanitario;

Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a
otimizacdo em seu uso, bem como a reducao da destinacdo de residuos sélidos;

Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua responsabilidade,
adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e a necessidade, e esgotando
dentro do bom senso e da razoabilidade o volume util de acondicionamento,
objetivando a reducao da destinacao de residuos sélidos;

Observar, quando pertinente, as disposicdes da Lei Municipal de Sdo Paulo n°
14.973/2009 e do Decreto n°51.907/2010 quanto a organizacao de sistemas de coleta
seletiva nos Grandes Geradores de Residuos Sélidos, bem como o recolhimento
periddico dos residuos coletados e o envio destes para locais adequados, que
garantam o seu bom aproveitamento, ou seja, a reciclagem.

3.6.4. Saneantes Domissanitarios

a)

b)

o)

d)

e)

9)

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdio e uso de produtos
biodegradaveis;

Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios, cuja aplicacdo nos servigos
devera observar regra basilar de menor toxicidade, ser livre de corantes e ter reducdo
drastica de hipoclorito de sodio;

Manter critérios de qualificacdo de fornecedores, levando em consideragdo as agodes
ambientais por eles realizadas;

Observar, rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulacdo de detergentes e
seus congéneres, as prescricdes do artigo 44 da Lei Federal n° 6.360, de 23 de
setembro de 1976, do Decreto Federal n° 8.077, de 14 de agosto de 2013, e da
Resolucdgo RDC n° 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA, sujeitando-se a
fiscalizagdo por parte das autoridades sanitarias e do Contratante;

Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no 6rgao de vigilancia
sanitaria competente do Ministério da Saude, em conformidade com o Decreto
Federal n°8.077, de 14 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal n° 6.360, de
23 de setembro de 1976;

Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme a
Resolucao RDC n° 682, de 02 de maio de 2022, da ANVISA, e o artigo 60-A da Lei
Federal n° 6.360, de 23 de setembro de 1976, incluido pela Lei Federal n°® 13.236, de
29 de dezembro de 2015;

Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos naturais,



h)

)

k)

de importancia fundamental para a saude, somente aplicar saneantes domissanitarios

cujas substancias tensoativas anidnicas utilizadas em sua composicdo sejam

biodegradaveis, conforme disposi¢cdes da Resolucdo RDC n° 694, de 13 de maio de

2022, da ANVISA, que dispde sobre a biodegradabilidade de tensoativos anidnicos

empregados em produtos saneantes domissanitarios. Quanto a isso, ressalta-se:

» A determinacdo da biodegradabilidade de tensoativos anidnicos deve observar o
disposto na Resolugao RDC n° 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA;

» O Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que entender
necessario, amostras de saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente
acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para analises
laboratoriais; e

» Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela
Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente do laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, os resultados
da analise quimica da amostra analisada.

Quando da aplicacao de alcool, devera ser observada a Resolucdo RDC n° 691, de 13
de maio de 2022, da ANVISA, que dispde sobre condi¢des para a industrializacao,
exposicao a venda ou entrega ao consumo do alcool etilico hidratado em todas as
graduacdes e do alcool etilico anidro;

Ficam terminantemente proibidos na prestacdo de servicos de limpeza em ambiente

escolar o fornecimento, a utilizacdo ou a aplicacdo de saneantes domissanitarios ou

produtos quimicos que contenham ou apresentem, em sua composicao:

= Corantes - relacionados no Anexo | da Portaria n® 09 MS/SNVS, de 10 de abril de
1987;

» Componente ndo permitido, componente que exceda limite estabelecido
constante em regulamento especifico, ou componente que apresente efeitos
comprovadamente mutagénicos, teratogénicos ou carcinogénicos em mamiferos,
observando-se o disposto no artigo 9° da Resolucdo RDC n° 59, de 17 de
dezembro de 2010, da ANVISA;

» Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de
liquido premido (aerossol) ou liquido para pulverizacdo, tais como produtos
desengordurantes, conforme a Resolu¢cdao RDC n° 697, de 13 de maio de 2022, da
ANVISA;

» Benzeno - conforme a Resolucdo RDC n° 648, de 24 de marco de 2022, da
ANVISA, e recomendacdes dispostas na Lei Federal n® 6.360, de 23 de setembro
de 1976, no Decreto Federal n® 8.077, de 14 de agosto de 2013, e na Lei Federal
n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que, de acordo com estudos da
International Agency Research on Cancer (IARC), agéncia de pesquisa referenciada
pela Organizacgdo Mundial de Saude (OMS), a substancia benzeno foi
categorizada como cancerigena para humanos;

» Inseticidas e raticidas— nos termos da Resolucdo Normativa do Conselho Nacional
de Saude n° 01, de 04 de abril de 1979.

Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo
de risco, composicdo, fabricante e utilizagdo, deverdo ter notificacdo ou registro
deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), do Ministério da
Saude, conforme Resolucao RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010.

Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixa concentracao



e baixo teor de fosfato;

1) Apresentar ao Contratante, sempre que solicitada, a composicdo quimica dos
produtos, para analise e precaugdes com possiveis intercorréncias que possam surgir
com empregados da Contratada, ou com terceiros.

3.6.5. Poluicao Sonora

a) Para os equipamentos de limpeza que gerem ruido em seu funcionamento, observar
a necessidade de Selo Ruido como forma de indicacdo do nivel de poténcia sonora,
medido em decibel - dB (A), conforme Resolucdo CONAMA n° 20, de 07 de dezembro
de 1994, em face de o ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e mental,
afetando particularmente a audicdo. A utilizacdo de tecnologias adequadas e
conhecidas permite atender as necessidades de reducao de niveis de ruido.

4. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Além das obrigacdes contratualmente assumidas, o Contratante responsabiliza-se por:

4.1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente designados, emitindo,
mensalmente, relatorio sobre a qualidade dos servicos prestados;

4.2. Indicar e disponibilizar as instalacdes necessarias a execucdo dos servicos;

4.3. Relacionar as dependéncias das instalacdes fisicas, bem como os bens de sua
propriedade que serdo disponibilizados para a execucao dos servicos, quando for o caso,
com a indicacdo do estado de conservacao;

44. Fornecer papel higiénico, sabonete liquido e papel-toalha para abastecimento, pela
Contratada, nos locais de prestacao de servicos;

4.5. Efetuar o controle de qualidade dos servicos prestados mediante formularios de
avaliagdo destinados para esse fim;

4.6. Fornecer a Contratada, se solicitado, o Formulario de Ocorréncias para Manutencao;

4.7. Receber da Contratada as comunicac¢des registradas no Formulario de Ocorréncias,
devidamente preenchido e assinado, encaminhando-o aos setores competentes para as
providéncias cabiveis;

4.8. Disponibilizar os Programas de Reducdo de Energia Elétrica, Uso Racional de Agua e,
caso ja implantado, o Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, incluindo
recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis,
seguindo a padronizacao internacional para a identificacdo por cores (VERDE para vidro,
AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO para lixo
nao reciclavel);

4.9. Facilitar, por todos seus meios, o exercicio das funcées da Contratada, dando-lhe
acesso as suas instalacoes;

4.10. Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao descarte
de materiais potencialmente poluidores, a serem observados tanto pelo gestor do
contrato como pela Contratada:

. Receber os descartes, encontrados pela Contratada durante a execucdo dos
servicos, de pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos, responsabilizando-se pela entrega aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para o tratamento ou destinacdo final;



. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos
de aerossois em geral;

4.11. Cumprir as obrigagdes estabelecidas no contrato;

4.12. Prestar informacgdes e esclarecimentos que, eventualmente, venham a ser solicitados
pela Contratada e que digam respeito a natureza dos servicos que tenha de executar;

4.13.Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacao de servicos aprovadas
aplicando-se os devidos fatores de desconto, conforme relatério de avaliagdo de
qualidade dos servicos prestados.

5.  FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

Nao obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os
servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma restringir a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo dos servicos,
diretamente ou por prepostos designados, podendo, para isso:

5.1. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicio de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente;

5.2. Solicitar aos supervisores/encarregados da Contratada o reparo/correcdo de eventual
imperfeicdo na execucgao dos servicos;

5.3. Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados da Contratada para comprovar o
registro de funcao profissional;

54. Solicitar a Contratada a substituicio de qualquer produto, material, utensilio ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacdo de seus pertences,
equipamentos ou instalacdes e/ou que ndo atendam as necessidades;

5.5. Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados, descontando-se o
equivalente aos ndo realizados, bem como aqueles ndo aprovados por inconformidade
com os padrdes estabelecidos, desde que por motivos imputaveis a Contratada, sem
prejuizo das san¢des disciplinadas em contrato;

5.6. Efetuar a avaliacdo da qualidade dos servicos, utilizando-se da metodologia constante do
Anexo do Edital de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos, de pleno conhecimento das
partes;

5.7. Elaborar e encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servicos de
Limpeza para conhecimento da avaliagdo e do fator de desconto a ser efetuado no valor
a ser faturado pelos servigos prestados.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. Fica proibida a utilizacdo de cordas para a execucao de servicos de limpeza externa de
vidros.

6.2. Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua classificacdo
de risco, composicao, fabricante e utilizacdo, deverdo ter notificagdo ou registro
deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), do Ministério da



6.3.

6.4.

7.1.

7.2.

8.

Saude, conforme Resolucdo RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010. A consulta aos
saneantes notificados e registrados esta disponivel na secdo de Consulta ao Banco de
Dados, no site da ANVISA.

A Contratada deve fornecer aos empregados envolvidos na prestacdo dos servicos,
equipamentos e materiais de protecdo individual e coletiva (EPIs e EPCs), tais como
bota de borracha, capa de chuva, balancim, cinto de seguranca, luvas, avental, mascara,
gorro e outros.

Todos os materiais, equipamentos e produtos quimicos a serem utilizados na prestacao
dos servicos deverdao ser fornecidos e distribuidos em quantidades necessarias e
suficientes para a execucdo dos servigos, exceto os itens de higiene pessoal.

HORARIOS DE EXECUGAO DOS SERVICOS

Para a execucdo dos servigos de limpeza em ambiente escolar, deverdo ser observados
a localizacao, a classificacdo, a frequéncia e os horarios de limpeza.

Os horarios de execucao dos servicos para cada area devem ser definidos de forma a
atender as necessidades, em fungao das especificidades requeridas por cada ambiente.
Vale ressaltar que o horario de funcionamento do setor ndo é determinante para a
fixacdo do horario de execugdo dos servicos de limpeza, pois a necessidade de limpeza
ndo necessariamente deve ocorrer durante todo o horario de funcionamento do
ambiente.

ITENS DE PREVENGAO A COVID-19

Em virtude da necessidade de prevencdo a COVID-19, e com base nos protocolos de
protecdo sanitaria, a Contratada devera fornecer “Itens de Prevencdo a COVID-19" para todos
os seus profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos, com observancia das seguintes
condicdes:

9.1.

Os "ltens de Prevencdo a COVID-19" consistem no fornecimento do Equipamento de
Protecao Individual (EPI) “mascara em tecido” pela Contratada a todos os seus
profissionais envolvidos na prestacdo dos servicos, de forma a proporcionar protecdo
sanitaria.



ANEXO I.2.

RELAGAO DE ENDEREGOS E LOCAIS

1. RELAGAO DOS LOCAIS

UNIDADE N° 1

UNIDADE ESCOLAR

EM FREI ORESTES GIRARDI

ENDEREGO, QUANTIDADE DE SALAS E ALUNOS, E HORARIOS DAS AULAS E

FUNCIONAMENTO

R. Pereira Barreto, 233. Abernéssia.

16 salas de aula periodo matutino e 15 salas periodo vespertino
453 alunos periodo regular, em média 24 alunos por sala, sendo que, destes apenas
241 alunos frequentam integral, em média 20 alunos por sala.
Matutino das 7:30 as12:00 Vespertino das 13:00 as 17:30
Integral: Das 7h30 as 17h30

NUMERO DE TURNOS DE FUNCIONAMENTO

Trés turnos: matutino, vespertino, integral

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M?)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 1307,68
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 121,19
2.4 | Areas Internas: sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagio 5740

Areas Internas: salas de atividades complementares (informatica, laboratérios, oficinas, salas
2.2 , . 225,60
de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 111,96
2.6 | Areas Internas: areas de circulacao (corredores, escadas, rampas e elevadores) 728,94
2.7 | Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e refeitorio 543,91
53 Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-diretoria, secretaria, sala de coordenador e 6455
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores) '
2.9 | Areas Internas: almoxarifados, depésitos e arquivos 0

2.10 | Areas Externas: patios descobertos, quadras, circulagdes externas e calgadas 2.460,13
2.11 | Areas Externas: coleta de detritos em patios e areas verdes (em ha)* 0,50
2.12 | Vidros Externos — frequéncia mensal (face externa sem exposigao a situagao de risco) 424,89
2.12 | Vidros Externos — frequéncia trimestral (face externa com exposigao a situagao de risco) 115,50

Quantidade minima de funcionarios: 05




UNIDADE N° 2

UNIDADE ESCOLAR

EM AMADEU CARLETTI JUNIOR

ENDEREGO, QUANTIDADE DE SALAS E ALUNOS, E HORARIOS DAS AULAS E
FUNCIONAMENTO

Avenida Escocia, 251 Vila Britania.
09 salas de aula periodo matutino e 8 salas periodo vespertino

281 alunos periodo regular, em média 24 alunos por sala, sendo que, destes apenas
140 alunos frequentam integral, em média 28 alunos por sala

Matutino das 7:30 as12:00 Vespertino das 13:00 as 17:30

Integral: 7h30 as 17h30

NUMERO DE TURNOS DE FUNCIONAMENTO

Trés turnos: matutino, vespertino, integral

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M?)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 546,73
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 79,58
2.4 | Areas Internas: sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagio 3,49
2 Areas Internas: salas de atividades complementares (informatica, laboratérios, oficinas, salas 17194

de video e grémios) '
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 75,12
2.6 | Areas Internas: areas de circulacao (corredores, escadas, rampas e elevadores) 242,21
2.7 | Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e refeitério 220,10
53 Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-diretoria, secretaria, sala de coordenador e 8322
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores) '
2.9 | Areas Internas: almoxarifados, depésitos e arquivos 20,12

2.10 | Areas Externas: patios descobertos, quadras, circulagdes externas e calgadas 985,39
2.11 | Areas Externas: coleta de detritos em patios e areas verdes (em ha)* 0,20
2.12 | Vidros Externos — frequéncia mensal (face externa sem exposigao a situagao de risco) 101,40
2.12 | Vidros Externos — frequéncia trimestral (face externa com exposicao a situagdo de risco) 114,75

Quantidade minima de funcionarios: 03




UNIDADE N° 3

UNIDADE ESCOLAR

EM DARCY DOMINGUES PEREIRA ASSAF

ENDEREGO, QUANTIDADE DE SALAS E ALUNOS, E HORARIOS DAS AULAS E

FUNCIONAMENTO

Rua Dr. Luiz Carlos Pinotti, 345. Dubieux

05 salas de aula periodo matutino e 06 salas periodo vespertino
Total de 334 alunos, sendo:

187 alunos periodo regular, em média 17 alunos por sala

147 alunos periodo integral, em média 25 alunos por sala
Matutino das 7:30 as12:00 Vespertino das 13:00 as 17:30
Integral: 07h30 as 17h30

NUMERO DE TURNOS DE FUNCIONAMENTO

Trés turnos: matutino, vespertino, integral

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M?)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 446,79
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 109,93
2.4 | Areas Internas: sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagio 7,20

Areas Internas: salas de atividades complementares (informatica, laboratérios, oficinas, salas
2.2 , .. 137,24
de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 0
2.6 | Areas Internas: areas de circulacao (corredores, escadas, rampas e elevadores) 155,54
2.7 | Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e refeitorio 621,23
58 Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-diretoria, secretaria, sala de coordenador e 16.45
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores) '
2.9 | Areas Internas: almoxarifados, depésitos e arquivos 16,87

2.10 | Areas Externas: patios descobertos, quadras, circulagbes externas e calgadas 152,93
2.11 | Areas Externas: coleta de detritos em patios e areas verdes (em ha)* 0,06
2.12 | Vidros Externos — frequéncia mensal (face externa sem exposigao a situagao de risco) 108,50
2.12 | Vidros Externos — frequéncia trimestral (face externa com exposicao a situagdo de risco) 21,25

Quantidade minima de funcionarios: 05




UNIDADE N° 4

UNIDADE ESCOLAR

EM IRENE LOPES SODRE

ENDEREGO, QUANTIDADE DE SALAS E ALUNOS, E HORARIOS DAS AULAS E

FUNCIONAMENTO

Rua Dr. Luiz Carlos Pinotti, 300. Dubieux

09 salas de aula periodo matutino e 07 salas periodo vespertino
447 alunos periodo regular, em média 27 alunos por sala
Matutino das 7:30 as12:00 Vespertino das 13:00 as 17:30

NUMERO DE TURNOS DE FUNCIONAMENTO

Dois turnos: matutino e vespertino

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M?)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 596,40
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 118,46
2.4 | Areas Internas: sanitarios de uso publico ou coletivo de grande circulagio 17,32

Areas Internas: salas de atividades complementares (informatica, laboratérios, oficinas, salas
2.2 , .. 267,07
de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 125,85
2.6 | Areas Internas: areas de circulacao (corredores, escadas, rampas e elevadores) 299,91
2.7 | Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e refeitério 352,35
53 Ar.eas Internas: admilni§trativas (diretoria, vice-diretoria, secretaria, sala de coordenador e 167.06
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)
2.9 | Areas Internas: almoxarifados, depésitos e arquivos 33,81

2.10 | Areas Externas: patios descobertos, quadras, circulagdes externas e calgadas 375,30
2.11 | Areas Externas: coleta de detritos em patios e areas verdes (em ha)* 0,456
2.12 | Vidros Externos — frequéncia mensal (face externa sem exposigao a situagao de risco) 178,26
2.12 | Vidros Externos — frequéncia trimestral (face externa com exposicao a situagao de risco) 164,07

Quantidade minima de funcionarios: 03

ENCARREGADO

Escolas

Nuimero de encarregados

04

01




ANEXO 1.3

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

UNIDADE N° 1:

VALOR UNITARIO

TOTAL MENSAL POR

= A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M") | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 1307,68
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 121,19
24 Area§ Internas: sanltz.;]rlos d? uso publico ou 57,40
coletivo de grande circulagéo
Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 225,60
oficinas, salas de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 111,96
26 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 728,94
escadas, rampas e elevadores)
57 Area.lsllr?ternas: patios cobertos, quadras cobertas e 54391
refeitorio
Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 64,55
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)
59 Areas Internas: almoxarifados, depésitos e 0
"~ | arquivos
510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 246013
circulagoes externas e calcadas
511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.50
areas verdes (em ha)*
512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 424,89
sem exposi¢do a situagdo de risco)
512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 11550

externa com exposigao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)

PRAZO CONTRATUAL (MESES)

12

VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?)

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestacdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 2:




VALOR UNITARIO

TOTAL MENSAL POR

= A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M*) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 546,73
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 79,58
Areas Internas: sanitarios de uso publico ou
24 . . - 3,49
coletivo de grande circulagdo
Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 171,94
oficinas, salas de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 75,12
6 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 24221
escadas, rampas e elevadores)
57 Area.lsllr?ternas: patios cobertos, quadras cobertas e 220,10
refeitorio
Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 83,22
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)
59 Area§ Internas: almoxarifados, depositos e 20,12
arquivos
510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 985,39
circulagoes externas e calcadas
511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.20
areas verdes (em ha)*
512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 10140
sem exposi¢do a situacdo de risco)
512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 11475

externa com exposicao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)

PRAZO CONTRATUAL (MESES)

12

VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestacdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 3:

VALOR UNITARIO

TOTAL MENSAL POR

= A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M?) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
_ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)

2.1 | Areas Internas: salas de aula 446,79
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 109,93

Areas Internas: sanitarios de uso publico ou
24 . . - 7,20

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 137,24

oficinas, salas de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 0
2.6 | Areas Internas: areas de circulacao (corredores, 155,54




escadas, rampas e elevadores)

Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e

2.7 . 621,23
refeitério
Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-

2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 16,45
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)

59 Area§ Internas: almoxarifados, depositos e 16,87
arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 15293
circulagoes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.06
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 10850
sem exposi¢do a situacgdo de risco)

512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 21,25

externa com exposigao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)

PRAZO CONTRATUAL (MESES)

12

VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestacdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 4:

VALOR UNITARIO

TOTAL MENSAL POR

= A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M*) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 596,40
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 118,46
54 Area§ Internas: sanltz.;]rlos d? uso publico ou 17,32
coletivo de grande circulagdo
Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 267,07
oficinas, salas de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 125,85
26 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 299,91
escadas, rampas e elevadores)
57 Area.lsllr?ternas: patios cobertos, quadras cobertas e 35235
refeitorio
Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 167,06
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)
59 Area§ Internas: almoxarifados, depositos e 33,81
arquivos
510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 37530
circulagoes externas e calcadas
511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0,456
areas verdes (em ha)*
512 Vidros Externos — frequéncia mensal (face externa 17826

sem exposi¢do a situacgdo de risco)




2.12

Vidros Externos — frequéncia trimestral (face

externa com exposigao a situagao de risco)

| 164,07 |

TOTAL MENSAL (R$)

PRAZO CONTRATUAL (MESES)

12

VALOR TOTAL (R$)

(*) Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestacdo dos servicos na Unidade:

- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

PROPOSTA TOTAL FINAL

UNIDADE N°
1

Q)

UNIDADE N°
2

€3]

UNIDADE N°
3

3)

UNIDADE
N° 4

4

TOTAL
M+()+B)+4)

TOTAL
MENSAL

VALOR FINAL: 12 MESES

(TOTAL X 12)




ANEXO 1.4

MODELOS REFERENTES A VISITA TECNICA

CERTIFICADO DE REALIZAGAO DE VISITA TECNICA
(emitido pela Unidade Compradora)

ATESTO que o representante legal do licitante , interessado

em participar do Pregdo Eletronico n® __/__, Processo n° __/__, realizou nesta data visita

técnica nas instalacbes do , recebendo assim todas as

informacdes e subsidios necessarios para a elaboracdo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo
podera pleitear em nenhuma hip6tese modificacdes nos precos, prazos ou condi¢des
ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocacao de insuficiéncia de dados ou informacdes sobre os locais em que serdo executados

0S Servicos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo  (nome completo, assinatura e cargo do
do representante da licitante) servidor responsavel por acompanhar a
visita)



ANEXO 1.5

AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA EM AMBIENTE ESCOLAR

1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Este documento define a metodologia para a avaliagdo dos servigos prestados, descrevendo
os critérios e as pontuagdes a serem empregados na gestdo contratual. Os resultados do
controle da qualidade dos servigos prestados indicardo os calculos para obtencdo dos valores
a serem faturados, em conformidade com a Clausula Nona do Contrato.

Note que o valor devido a contratada, a titulo de pagamento, podera eventualmente sofrer
descontos em fun¢do da pontuacao por ela obtida por ocasido do Relatério de Avaliacdo de
Qualidade dos Servicos de Limpeza, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes e penalidades
cabiveis.

A adocao desses critérios assegurara ao Contratante instrumento para avaliagdo e controle
efetivo da qualidade da prestacdo dos servicos, de forma a obter as adequadas condicdes de
salubridade e higiene nos ambientes envolvidos.

2. DISPOSIGOES GERAIS

2.1 A avaliacao da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar
consiste na analise dos seguintes modulos:

» Equipamentos, Produtos e Técnicas de Limpeza; e
= Inspecéo dos Servicos nas Areas.

2.2 Cabera ao Contratante designar responsavel pelo acompanhamento das atividades a
serem executadas, emitindo certificados mensais de prestacao e avaliacdo dos servicos,
observando, entre outros, os seguintes critérios:

e Avaliacdo de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais (levar em
consideragado areas em manutengao predial);

¢ Avaliagdo do cumprimento do Plano de Atividades Diarias;

¢ Avaliacdo da execucao dos servigos de limpeza escolar;

e Reabastecimento de descartaveis, como papel-toalha, papel higiénico, sabonete
liquido e sacos para o acondicionamento dos residuos;

e Avaliacdo das condi¢des de limpeza dos dispensadores de sabonete;

e Verificagdo da composi¢do do carro funcional nos padrdes especificados, com todos
os materiais e frascos com produtos quimicos identificados corretamente;

e Avaliagdo dos produtos utilizados com a correta diluicdo em quantidade adequada
para a execucao das tarefas;



e Verificagdo dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente, observando-se
a quantidade de lixo, que ndo deve ultrapassar 2/3 da capacidade;

e Avaliagdo das condi¢cdes de manutencdo da ordem e limpeza no que tange a
higienizacdo; e

o Certificar-se de que o piso esta seco, limpo e encerado.

2.3 Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacao dos servicos de limpeza
em prédios, mobiliarios e equipamentos escolares, integrando as especificagdes
técnicas como parte das obrigacdes e responsabilidades do Contratante, e devera ser
efetuado periodicamente no processo de fiscalizacdo da execucdo dos servicos, de
forma a gerar relatérios mensais que servirao de fator redutor para os calculos dos
valores a serem lancados nas faturas mensais de prestacdo dos servicos executados,
com base nas pontuag¢des constantes dos relatorios.

3. OBJETIVO

Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade da Contratada na execugao dos
contratos de prestacdo de servicos de limpeza em prédios, mobiliarios e equipamentos
escolares.

4. REGRAS GERAIS

A avaliacdo da Contratada na Prestacao de Servicos de Limpeza em Ambiente Escolar se faz
por meio de pontuacdo em conceitos de Otimo, Bom, Regular e Ruim em cada um dos itens
vistoriados.

4.1 - Conceitos da Pontuacao a ser Utilizada em Todos os Itens

a) OTIMO - Refere-se a conformidade total dos critérios, como listado a seguir:

¢ Inexisténcia de poeira;

¢ Inexisténcia de sujidade;

¢ Vidros limpos;

e Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

e Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens
adequadas e volume até 2/3;

¢ Funcionarios devidamente treinados, uniformizados e utilizando EPIs adequados;

e Materiais e produtos padronizados e em quantidade suficiente;

e Carrinho de limpeza limpo (quando houver) e bom estado de limpeza de utensilios,
tais como: cabeleiras de mops, panos de limpeza etc,;

e Cumprimento das especificagdes técnicas e das instru¢cdes socioambientais.

b) BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:

e Ocorréncia de poeira em local isolado;

¢ Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

e QOcorréncia isolada no reabastecimento;

e Cumprimento parcial das especificacdes técnicas ou das instru¢des socioambientais a
serem seguidas.



c) REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:

e Ocorréncia de poeira em varios locais;

e Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrao;
¢ Ocorréncias por falta de reabastecimento;

¢ Piso sujo e molhado.

d) RUIM - Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:

e Poeira e sujidades em salas e demais dependéncias;

e Ocorréncia de poeira em superficies fixas e visiveis;

e Nado reabastecimento de descartaveis e uso incorreto dos sacos de lixo nos
recipientes;

e Lixeiras sujas e transbordando;

¢ Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

e N&ao cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo
ou sem comunica¢do com o contato do Contratante;

e Funcionario com uniforme e EPIs incompletos;

e Execucdo de limpeza sem técnica adequada;

e Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

e Sanitarios e vestiarios sujos;

e Descumprimento das especificagdes técnicas ou das instru¢des socioambientais a
serem seguidas.

4.2 - Itens de Avaliacdo da Qualidade dos Servicos de Limpeza Prestados

4.2.1. Especificagdes Técnicas e Boas Praticas Ambientais

Especificacoes Técnicas e Boas Praticas Ambientais Otimo Bom Regular | Ruim

Apresentagdo dos documentos que comprovam que os
produtos utilizados, EPIs, aparelhos e instrumentos
respeitam as especificacdes técnicas e socioambientais
requeridas

Apresentacdo das medidas adotadas para a reducédo do
consumo de agua e energia

Comprovacao dos treinamentos realizados no periodo




4.2.2. Todos os Ambientes

Nao se

Nao se

Aparelhos de TV

Otimo Bom Regular Ruim

Aplica

Luminarias (similares)

Otimo Bom Regular Ruim Aplica

Armarios (face externa)

Luzes de emergéncia

Balcdes e mesas

Murais

Batentes, portas e macanetas

Méveis em geral

Bebedouros

Prateleiras

Cadeiras e carteiras

Paredes

Cestos de lixo

Placas indicativas

Cortinas e persianas

Tomadas e espelhos de
tomadas

Corrimdos e escadas

Pisos e rodapés

Divisorias

Poltronas

Dispensadores de papel-toalha

Quadros em geral

Dispensadores de papel
higiénico

Ralos

Extintores de incéndio

Saidas de ar-condicionado

Elevadores Saboneteiras (face externa)
Gabinetes, pias e torneiras Teto
Interruptores e espelhos de

P P Telefones

interruptores

Janelas (face externa) e peitoril
das janelas (externo)

Ventiladores

Janelas (face interna) e peitoril
das janelas (interno)

Vidros externos (face externa e
face interna)

Lousas

Vidros internos




4.2 .3. Sanitarios / Vestiarios
Nao se
Aplica

Nao se

Bom Regular Ruim Aplica Otimo | Bom Regular | Ruim

Abastecimento de material higiénico

Parapeitos

Azulejos Pisos e rodapés
Box Portas (batentes, maganeta)
Chuveiros Ralos

Cestos de lixo

Saboneteiras (face externa)

Dispensadores de papel-toalha

Saidas de ar-condicionado

Dispensadores de papel higiénico Tomadas
Divisérias (granito) Teto
Vasos sanitarios e valvulas de
Espelhos
descarga
Gabinetes, pias e torneiras Vidros box

Interruptores

Vidros externos (face externa e
face interna)

Janelas

Vidros internos

Luminarias (e similares)




4.2.4. Areas de Circulacdo, Patios e Quadras

: Nao se - Nao se
Bom Regular Ruim Aplica Itens Bom Regular Ruim Aplica
Elevadores Pisos
Escadas Rampas

4.2.5. Equipamentos e Utensilios de Limpeza

Bom Regular Ruim | Itens Bom Regular Ruim

Baldes Panos (chao, paredes e manuais)

Equipamentos .
Produtos de limpeza

Mop e balde com prensa de tor¢ao

4.2.6. Apresentacao / Uniformes

‘6timo ‘Bom Regular Ruim Bom Regular | Ruim

Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) Postura e comportamento com funcionarios,
docentes e alunos

Uniformes

4.2.7. Gerenciamento (Supervisao, Gerenciamento das Atividades Operacionais e Atendimento as Solicitacoes)

Nao se

Especificacoes Técnicas e Boas Praticas Ambientais Regular Ruim Aplica

Execucdo de supervisao por parte da Contratada e na periodicidade acordada (minimo 2 vezes por més)

Monitoramento dos insumos fornecidos

Monitoramento dos equipamentos fornecidos
Monitoramento da qualidade dos servicos prestados, através de supervisdo, treinamento e reciclagem continua dos

funcionarios
Atendimento as solicitacdes do Contratante conforme condic¢des estabelecidas no contrato




4.2.8. Justificativa para Itens que Receberam Conceitos Bom, Regular ou Ruim

Justificativa para Itens que receberam conceitos bom, regular ou ruim




4.3. Condi¢coes Complementares

Na impossibilidade de se avaliar determinado item, este devera ser desconsiderado. No
Formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, deve ser atribuido o conceito “Nao se
aplica” ao respectivo item.

5. CRITERIOS

Na avaliacdo devem ser atribuidos, ao formulario de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos, os

noonu

conceitos: “Otimo”, “Bom”, Regular” e “Ruim”, equivalentes, respectivamente, aos valores
100, 80, 50 e 30 para cada um dos itens avaliados:

6. RESPONSABILIDADES

a) Equipe de Fiscalizagao:

e Responsavel pela Avaliacdo da Contratada, utilizando o Formulario de Avaliacdo de
Qualidade dos Servicos, e pelo encaminhamento de toda documentacdo ao Gestor do
Contrato.

b) Gestor do Contrato:
e Responsavel pela consolidacdo das avaliagdes recebidas e pela apuracdo do percentual de
liberacdo da fatura correspondente.

7. DESCRICAO DO PROCESSO

7.1. Cabe a cada Unidade Escolar, por meio da equipe responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, com base na relacdo de itens a serem avaliados e no Formulario de Avaliacao
de Qualidade dos Servicos, efetuar o acompanhamento diario do servico prestado,
registrando e arquivando as informacdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da
Contratada.

7.2 No final do més de apuracao, a equipe responsavel pela fiscalizacdo do contrato deve
encaminhar, em até 5 (cinco) dias apés o fechamento das medi¢des, os Formularios de
Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados no periodo para o Gestor do Contrato,
acompanhados das justificativas para os itens que receberam conceitos “Bom”,
“Regular” ou "Ruim”.

7.3. Cabe a cada Unidade Escolar, por meio do respectivo Gestor do Contrato, mensalmente
e com base em todos os Formularios de Avaliagdo de Qualidade dos Servicos gerados
durante esse periodo, consolidar a avaliagdo de desempenho da Contratada na
prestacdo dos servicos na Unidade Escolar, objeto do contrato firmado, utilizando-se
do Relatério de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos Prestado, e encaminhar uma via
para a Contratada.

7.3.1. Na hipétese de o objeto do contrato abranger mais de uma Unidade Escolar, havera
avaliagdo de desempenho da Contratada de forma individualizada em relacdo a cada



Unidade Escolar. Nessa hipdtese, mensalmente, e com base em todos os Formularios
de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos gerados durante o periodo, cabe ao gestor do
contrato consolidar as avaliagbes de desempenho da Contratada em relacdo a cada
Unidade Escolar, utilizando-se do Relatério de Avaliacdo de Qualidade dos Servicos
Prestados), e encaminhar uma via para a Contratada.

8. ANEXOS DESTE DOCUMENTO

8.1.
8.2.

Exemplo de Formulario de Ocorréncias para Manutencdo

Relatério de Avaliagao de Qualidade dos Servicos de Limpeza Escolar.



ANEXO 1.6
EXEMPLO DE FORMULARIO DE OCORRENCIAS PARA MANUTENGAO

CONTRATO N° ADMINISTRADOR
EMPRESA CONTRATADA ENCARREGADO
CONTRATANTE AREA (ENDERECO)
DATA TIPOS DE OCORRENCIAS
[] TORNEIRAS [[] BEBEDOUROS/PURIFICADORES DE AGUA [[] LAMPADAS [] FIOS E TOMADAS [[] EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS [[] ACESSORIOS
[ UTILIZACAO INDEVIDA (AGUA/ENERGIA) [] OUTROS
/) DESCRITIVO
_ [ vazameNTos [IsuBsTITUIGOES [ AJUSTES [] OUTROS (DISCRIMINAR)
LOCAL CIENTE CONTRATANTE (visto e data)
DATA TIPOS DE OCORRENCIAS
[J TORNEIRAS [[] BEBEDOUROS/PURIFICADORES DE AGUA [[] LAMPADAS [] FIOS E TOMADAS [[] EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS [[] ACESSORIOS
[ UTILIZACAO INDEVIDA (AGUA/ENERGIA) [] OUTROS
JJ DESCRITIVO
— [ vazameNTos [IsuBsTITUIGOES [ AJUSTES [] OUTROS (DISCRIMINAR)
LOCAL CIENTE CONTRATANTE (visto e data)
DATA TIPOS DE OCORRENCIAS
[] TORNEIRAS [[] BEBEDOUROS/PURIFICADORES DE AGUA [[] LAMPADAS [] FIOS E TOMADAS [[] EQUIPAMENTOS ELETROELETRONICOS [[] ACESSORIOS
[ UTILIZACAO INDEVIDA (AGUA/ENERGIA) [] OUTROS
]/ DESCRITIVO
- [ vazameNTos [IsuBsTITUIGOES [ AJUSTES [] OUTROS (DISCRIMINAR)
LOCAL CIENTE CONTRATANTE (visto e data)
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ANEXO Il - Modelo de Proposta

A
Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao

PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRE$TA(;AO DE SERVICOS DE LIMPEZA ESCOLAR,
INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS ESCOLARES, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGAO, conforme especificagdes constantes no Anexo | do
Edital.

A Empresa inscrita no CNPJ sob o n.° , estabelecida na
, n.° , Cidade , telefone/fax , e-mail propde prestar os
servigos referente ao objeto licitado nos seguintes pregos e condigdes:

UNIDADE N° 1:

. AREA (M?) VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR
ITEM
__TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)

2.1 | Areas Internas: salas de aula 1307,68
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 121,19
54 Area§ Internas: sanltz.;]rlos d? uso publico ou 57,40

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 225,60

oficinas, salas de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 111,96
6 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 728,94

escadas, rampas e elevadores)
57 Area.lsllr?ternas: patios cobertos, quadras cobertas e 543,91

refeitorio
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Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordéa
Estado de S&o Paulo

2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 64,55
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)

59 Areas Internas: almoxarifados, depésitos e 0

"~ | arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 246013
circulagoes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.50
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 424,89
sem exposicdo a situacdo de risco)

512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 11550

externa com exposigao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)

PRAZO CONTRATUAL (MESES)

12

VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?)

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:
UNIDADE N° 2:
. AREA (M?) VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR
ITEM
__TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 546,73
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 79,58
Areas Internas: sanitarios de uso publico ou
24 . . - 3,49
coletivo de grande circulagdo
Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 171,94
oficinas, salas de video e grémios)
2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 75,12
26 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 24221
escadas, rampas e elevadores)
57 Area.lsllr?ternas: patios cobertos, quadras cobertas e 220,10
refeitorio
Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 83,22

orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)
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59 Area§ Internas: almoxarifados, depositos e 20,12
arquivos
510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 985,39
circulagoes externas e calcadas
511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.20
areas verdes (em ha)*
512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 10140
sem exposi¢do a situagdo de risco)
512 Vidros Externos — fregue\nc.la tr|r~nestra|. (face 11475
externa com exposicdo a situagdo de risco)
TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?)

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 3:

VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR

o~ A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M*) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
() (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 446,79
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 109,93
>4 Areas Internas: sanitarios de uso publico ou 720

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 137,24
oficinas, salas de video e grémios)

2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 0

26 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 15554
escadas, rampas e elevadores)

57 Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e 62123

refeitorio

Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 16,45
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)

Areas Internas: almoxarifados, depésitos e

2.9 . 16,87
arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 15293
circulagoes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.06
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Externos — frequéncia mensal (face externa 10850

sem exposi¢do a situacgdo de risco)
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Vidros Externos — frequéncia trimestral (face
externa com exposigao a situagao de risco)

2.12

| 21,25 |

TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(*) Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 4:

VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR

o~ A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M") | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1 (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 596,40
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 118,46
24 Areas Internas: sanitarios de uso publico ou 17,32

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 267,07
oficinas, salas de video e grémios)

2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 125,85

6 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 299,91
escadas, rampas e elevadores)

57 Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e 35235

refeitorio

Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 167,06
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)

Areas Internas: almoxarifados, depésitos e

2.9 : 33,81
arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 37530
circulagdes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0,456
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 17826
sem exposicdo a situacdo de risco)

512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 164,07

externa com exposigao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(*) Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?)
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Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

PROPOSTA TOTAL FINAL

UNIDADE N° | UNIDADE N° | UNIDADE N° | UNIDADE TOTAL
1 2 3 Ne° 4 M+(@2)+(3)+4)
Q) €3] (3) C)
TOTAL
MENSAL

VALOR FINAL: 12 MESES | (TOTALX 12)

OBS: A Proponente devera apresentar planilha anexa a proposta, contendo a formagao de todos os custos,
diretos e indiretos, utilizados para formag&o da proposta, conforme exigéncia do item 7.1.5. do Edital.

VALOR TOTAL GLOBAL: RS ................. (ceverererererarrereneesesenereseesens s s e e nnas ) (por extenso)
PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias, contados da data de sua entrega.

PRAZO DE PAGAMENTO: Até 30 (trinta) dias, contados da data de emissao e atesto da Nota Fiscal.
PRAZO DE CONTRATAGAO: 12 (doze) meses.

A EMPRESA DECLARA, SOB AS PENAS DA LEIl, QUE OS ITENS COTADOS ATENDEM AS
ESPECIFICAGOES E REFERENCIAS CONSTANTES NO ANEXO | DO EDITAL, DECLARANDO TAMBEM
QUE POSSUI CONDIGOES DE FORNECER O OBJETO DESTA LICITAGAO DE ACORDO COM AS
QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES ESTABELECIDAS.

DECLARA, TAMBEM, QUE OS PREGOS COTADOS INCLUEM TODOS OS CUSTOS E DESPESAS

NECESSARIAS AO CUMPRIMENTO INTEGRAL DAS OBRIGAGOES DECORRENTES DESTA LICITAGAO,
INCLUSIVE O FRETE.
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POR FINAL, DECLARA ESTAR CIENTE QUE A APRESENTAGAO DESTA PROPOSTA VINCULA A
EMPRESA AO EDITAL E A LICITAGAO.

............................................. , de de 2023.

Nome do representante legal, CPF e cargo
Carimbo CNPJ da empresa
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ANEXO Il

MINUTA DE CREDENCIAMENTO

A
Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023

PROCESSO N.° 27.528/2022
CREDENCIAMENTO
A (nome do licitante), por seu representante legal (doc. anexo), inscrita no
CNPJ sob o n° com sede credencia como seu representante o(a) Sr.(a) (nome e
qualificagéo), portador(a) do RG n° e CPF n° para

em seu nome participar do certame em epigrafe, conferindo-lhe poderes especialmente para a formulagéo de
propostas, e a pratica de todos os demais atos inerentes ao pregao, na sessao unica de julgamento, nos termos
do artigo 4° da Lei 10.520/2002.

............................................. , de de 2023.

(nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES:

ATENCAO

Este documento deverd ser apresentado fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagéo),
acompanhado de cépia autenticada do contrato social.

A néo apresentagdo deste documento nido inabilita a licitante, entretanto, fica a mesma impedida de
proceder lances verbais, bem como manifestar o interesse de interpor recursos na sessao do pregao.

Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO IV

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022

HABILITACAO

A (nome do licitante), por seu representante legal (doc. anexo), inscrita no CNPJ sob n°
, com sede a , nos termos do artigo 4°, VII, da Lei 10.520/2002, declara para os
devidos fins de direitos que cumpre plenamente os requisitos da habilitagdo estabelecidos no edital.

Sendo expressao da verdade subscrevo-me

............................................. , de de 2023.

(nome do licitante e representante legal)

OBSERVACOES

Este documento devera ser apresentado fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagao).
A nio apresentagio deste documento IMPEDIRA a participagdo da empresa no certame.
Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.

72



Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordéa
Estado de S&o Paulo

ANEXO V

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022

DECLARACAOQ

Em cumprimento as determinagdes da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes,
DECLARAMOS, para fins de participagéo no pregao Presencial acima, que:

a) aempresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal e na forma da Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1999;

b) nao ha superveniéncia de fato impeditivo a habilitagdo da empresa.
Por ser a expressao da verdade, eu , (Representante legal da empresa), firmo

apresente.

............................................. , de de 2023.

Assinatura e Carimbo:

OBSERVACOES

Este documento devera ser apresentado dentro do envelope n° 2 - HABILITAGAO.
A nao apresentagao deste documento INABILITA a empresa.
Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO VI

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023
PROCESSO N.° 27.528/2022

DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(nomefrazdo  social) , inscrita  no  CNPJ
n° : com sede na Rua , Bairro ,
(Municipio/Estado), por intermédio de seu representante legal o(a)

Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade no
e do CPF no , DECLARA, sob penas de sangdes administrativas cabiveis e sob as penas
da lei, ser (microempresa ou empresa de pequeno porte), nos termos da legislagdo

vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4 do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006.

DECLARA, ainda, que pretende exercer o direito de preferéncia no critério de
desempate, com relagéo ao julgamento das propostas de pregos, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006.

............................................. , de de 2023.

Assinatura e Carimbo:

OBSERVAGAQ

Este documento devera ser apresentado fora dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagdo), no ato
do credenciamento da empresa participante do certame.

Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.

A falta de apresentagdo deste documento ndo impedira a empresa de participar mas tdo somente de
usufruir dos beneficios da LC 123/06.
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ANEXO Vi

DECLARAGAO DE FATO SUPERVENIENTE

DECLARAGAO DE SUJEIGAO AO EDITAL E INEXISTENCIA DE FATOS SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS
DA HABILITAGAO

A

Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2023

PROCESSO N.° 27.528/2022

Ref.: Declaragao

A Empresa , CNPJ Declara, para todos os fins de direito, a inexisténcia de
fatos supervenientes impeditivos da habilitagdo ou que comprometam a idoneidade da proponente nos termos do
Artigo 2, paragrafo 2°, e Artigo 97 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragoes.

............................................. , de de 2023.

Assinatura e Carimbo:

OBSERVAGAQ

Este documento devera ser apresentado dentro do envelope n° 2 - HABILITAGAO.
A ndo apresentagao deste documento INABILITA a empresa.
Devera ser impresso em papel timbrado da empresa licitante.
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ANEXO VIII

MINUTA DE CONTRATO

A PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE CAMPOS DO JORDAO, pessoa juridica de direito publico,
com sede nesta cidade a Av. Frei Orestes Girardi, 893, Vila Abernéssia, inscrito no CNPJ sob o n°
45.699.626/0001-76, representado neste ato por seu Secretario Municipal de Administragdo e de Educagéo,

........................... e pelo Secretari(o)a Municipal de XXXXXXXXXX ..........................., dOravante denominada
CONTRATANTE e, de outro lado ..........ccocueeeee , a EMPRESA estabelecida...................... , inscrita no CNPJ sob
0N e , representada por .........ccce...... , doravante denominada CONTRATADA, fundamentados nas

disposicdes da Lei n° 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei n° 8.666/93, com as alteragdes posteriores, e tendo
em vista 0 que consta do Edital do Pregao Presencial n° 001/2023 e¢ do Processo Administrativo n°
27.528/2022, resolvem celebrar o presente Contrato, mediante as clausulas que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 — Constitui objeto deste termo a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
LIMPEZA ESCOLAR, INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS
ESCOLARES, EM ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGAO, conforme especificagdes constantes no
anexo | do Edital do Pregao Presencial 001/2023, que faz parte integrante do presente Termo Contratual.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1 — Os pregos que vigorardo durante o prazo contratual serdo aqueles propostos pela CONTRATADA, nos
termos do Edital do Pregao Presencial 001/2023, a saber:
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UNIDADE N° 1:

VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR

o~ A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M*) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1 (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 1307,68
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 121,19
54 Areas Internas: sanitarios de uso publico ou 57,40

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 225,60
oficinas, salas de video e grémios)

2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 111,96

26 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 728,94
escadas, rampas e elevadores)

57 Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e 54391

refeitorio

Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 64,55
orientadores pedagogicos, e sala dos professores)

Areas Internas: almoxarifados, depésitos e

2.9 : 0
arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 246013
circulagoes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.50
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 424,89
sem exposicdo a situacdo de risco)

512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 11550

externa com exposigao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?)

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 2:
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VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR

o A 2
DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M*) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
ITEM
__ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1 (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 546,73
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 79,58
54 Areas Internas: sanitarios de uso publico ou 3.49

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 171,94
oficinas, salas de video e grémios)

2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 75,12

Areas Internas: areas de circulacdo (corredores,

2.6
escadas, rampas e elevadores)

242,21

Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e

2.1 refeitorio

220,10

Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 83,22
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)

Areas Internas: almoxarifados, depésitos e

2.9 : 20,12
arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 985,39
circulagoes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.20
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 10140
sem exposicdo a situacdo de risco)

512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 11475

externa com exposigao a situagao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(* Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 3:

. p ». | VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR
e DESCRICAO DOS SERVICOS AREA (M") | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
__ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
(1) (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 446,79
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 109,93
24 | Areas Internas: sanitarios de uso publico ou 7,20
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coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 137,24
oficinas, salas de video e grémios)

2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 0

26 Areas Internas: areas de circulacdo (corredores, 15554
escadas, rampas e elevadores)

57 Areas Internas: patios cobertos, quadras cobertas e 62123

refeitorio

Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 16,45
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)

Areas Internas: almoxarifados, depésitos e

2.9 : 16,87
arquivos

510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 152.93
circulagoes externas e calcadas

511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0.06
areas verdes (em ha)*

512 Vidros Extgrrlos\— frequienma mensal (face externa 10850
sem exposicdo a situacdo de risco)

512 Vidros Externos — frequéncia trimestral (face 2125

externa com exposicao a situacao de risco)

TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(*) Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

UNIDADE N° 4:

VALOR UNITARIO | TOTAL MENSAL POR

o~ A 2
_— DESCRIGAO DOS SERVICOS AREA (M*) | \IENSAL (R$/m?) ITEM (R$)
__ TURNOS DE FUNCIONAMENTO
() (2) (3) = (1)X(2)
2.1 | Areas Internas: salas de aula 596,40
2.3 | Areas Internas: sanitarios e vestiarios 118,46
>4 Areas Internas: sanitarios de uso publico ou 17.32

coletivo de grande circulagdo

Areas Internas: salas de atividades
2.2 | complementares (informaética, laboratérios, 267,07
oficinas, salas de video e grémios)

2.5 | Areas Internas: bibliotecas e salas de leitura 125,85

2.6 | Areas Internas: areas de circulacao (corredores, 299,91
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escadas, rampas e elevadores)
57 Area.lsllr?ternas: patios cobertos, quadras cobertas e 35235
refeitorio
Areas Internas: administrativas (diretoria, vice-
2.8 | diretoria, secretaria, sala de coordenador e 167,06
orientadores pedagodgicos, e sala dos professores)
59 Area§ Internas: almoxarifados, depositos e 33,81
arquivos
510 Areas E)Eternas: patios descobertos, quadras, 37530
circulagoes externas e calcadas
511 Areas Externas: coleta de detritos em patios e 0,456
areas verdes (em ha)*
512 Vidros Extgrrjos\— frequienaa mensal (face externa 17826
sem exposi¢do a situacgdo de risco)
512 Vidros Externos — fregue\nc.la tr|r~nestra|. (face 164,07
externa com exposigao a situagao de risco)
TOTAL MENSAL (R$)
PRAZO CONTRATUAL (MESES) 12
VALOR TOTAL (R$)

(*) Valores em R$/ha/més (1 ha = 10.000 m?)

Quantidade total de funciondrios que serdo alocados na prestagdo dos servicos na Unidade:

PROPOSTA TOTAL FINAL

UNIDADE N° | UNIDADE N° | UNIDADE N° | UNIDADE TOTAL
1 2 3 Ne° 4 M+2)+(3)+4)
(1 (2) 3) 4)
TOTAL
MENSAL
VALOR FINAL: 12 MESES | (TOTALX12)
VALOR TOTAL GLOBAL: RS ................. (ceverererererarrereneesesenereseesens s s e e nnas ) (por extenso)

80



Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordéa
Estado de S&o Paulo

CLAUSULA TERCEIRA: DA PRESTAGAO DE SERVIGOS:

3.1. Os servigos serao iniciados pela vencedora ap6s a assinatura do termo de contrato, bem como da emissao
darespectiva nota de empenho e da ordem de servigos.

3.2. A Administragdo, através da Secretaria requisitante, fiscalizara obrigatoriamente a execugdo do contrato, a
fim de verificar se, no seu desenvolvimento, estdo sendo observadas as especificagdes e demais requisitos nele
previstos, reservando-se o direito de rejeitar os fornecimentos dos servigos que, a seu critério, ndo forem
considerados satisfatorios.

3.3. Afiscalizagéo por parte da Secretaria requisitante ndo eximira a contratada das responsabilidades previstas
no Cadigo Civil e dos danos a que vier causar ao servigo publico ou a terceiros, por culpa ou dolo de seus
funcionarios na execugdo dos servigos.

3.4. Os pregos nao serao reajustados durante o periodo contratual.

3.5. Na ocorréncia de fato superveniente justificado, podera ser concedido reequilibrio econdmico financeiro,
apés analise técnica da Administragao Municipal, nos termos da legislagao vigente;

CLAUSULA QUARTA: DA VIGENCIA CONTRATUAL
4.1. O prazo de contratagdo dos servigos sera de 12 (doze) meses.

4.2 A execugao dos servigos devera atender as especificagdes do anexo | do Edital do Pregao Presencial
001/2023, que desde ja fica fazendo parte integrante deste termo.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Cumprir rigorosamente com todas as especificagdes inseridas no Edital do Pregao Presencial 001/2023, em
especial aquelas descritas em seu Anexo |;

5.2. Executar os servigos requisitados pela Secretaria requisitante, respeitando fielmente os prazos e a data
de entrega estabelecida, nos termos do anexo | do Edital do Pregao Presencial 001/2023.

5.3. Acatar quaisquer ordens e instrugdes provenientes dos servidores da Secretaria requisitante, primando pelo
bom relacionamento entre as partes, fazendo cumprir as normas disciplinares e de seguranga impostas pela
Prefeitura do Municipio de Campos do Jordao;

5.4. Responder civil e criminalmente, por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais e/ou pessoais
causados a Prefeitura do Municipio de Campos do Jordao, seus empregados e/ou terceiros, como consequéncia
de impericia, imprudéncia ou negligéncia propria ou de seus empregados;

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Expedir Ordem de Servigos e a Nota de empenho, com as especificagdes necessarias a perfeita execugao
do objeto;
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6.2. Acompanhar direta e indiretamente a qualidade da execugao dos servigos, verificando o atendimento as
especificagdes do Edital do Pregao Presencial 001/2023 e demais normas técnicas;

6.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes e forma estabelecida no presente Contrato;

CLAUSULA SETIMA: DO PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados através da Secretaria Municipal de Finangas, em até 30 (trinta) dias ap6s a
execugao dos servigos e recebimento da respectiva Nota Fiscal e relatorio de execugao de servigos.

7.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente. O recebimento definitivo sera feito apos a verificagdo das
especificagdes, qualidade e quantidade, e consequentemente aceitagdo, no prazo de 10 (dez) dias a contar do
recebimento das notas fiscais.

1.3. As faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas ao emitente e seu vencimento correra 10 (dez)
dias ap6s a data de sua reapresentagao, desde que supridas as falhas que motivaram a sua devolugao.

CLAUSULA OITAVA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
8.1. A despesa decorrente da contratagao do objeto desta licitagao correra a conta das dotages orgamentarias:

071 CONTA

04 SECRETARIA DE EDUCACAO

01 EDUCAGAO BASICA

33903999 DESPESA CORRENTE

12/368/41/2007 OPERAGAO E MANUT. DO SIST. MUN. DA EDUCAGAO BASICA

CLAUSULA NONA: DAS PENALIDADES

9.1. Se o licitante vencedor, recusar a executar o objeto do presente CONTRATO, ou fazé-lo fora do prazo e das
especificagbes estabelecidas, ser-lhe-do aplicadas as seguintes penalidades, independentemente de outras
previstas:

| - Adverténcia;

Il - Suspensao do direito de licitar, junto a Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordao, pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

Il - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao.

IV - Multa pela recusa da detentora em retirar a Nota de Empenho e a Ordem de Servigo, ou assinar o contrato,
dentro do prazo estabelecido, sem a devida justificativa aceita pela Unidade Contratante: 10% (dez por cento)
sobre o valor da Nota de Empenho, além das sangdes previstas no artigo 87, Ill e IV da Lei Federal n.° 8.666/93.

V - Multa por dia de atraso na retirada da Ordem de Servigos: 1,0% (um por cento) sobre o valor da Nota de
Empenho relativa a Ordem de Servigos.
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VI - Multa por descumprimento de clausula contratual: 10% (dez por cento) sobre o valor da Nota de Empenho
relativa a Ordem de Servigos.

VII - Multa por inexecugao parcial do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inexecutada.
VIII - Multa por inexecugao total do contrato: 30%trinta por cento) sobre o valor da Nota de Empenho.

IX - As demais sangdes na Lei Federal n° 8.666/93 e Lei Federal no. 10.520/02.

X - As multas sao independentes. A aplicagdo de uma n&o exclui a das outras.

Xl - Das decisdes de aplicagdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 109 da Lei Federal n°
8.666/93 observados os prazos ali fixados;

Xl - Os recursos devem ser dirigidos a Secretaria Requisitante e protocolizados no Setor de Protocolo, situado a
Avenida Frei Orestes Girardi n° 893, Vila Abernéssia, - Campos do Jorddo — SP.

XIIl - Nao serdo conhecidos recursos enviados pelo correio, telex, fac-simile ou qualquer outro meio de
comunicagao, se dentro do prazo previsto em lei, a pega inicial original ndo tiver sido protocolizada.

9.2. O contrato podera ser suspenso ou cancelado no interesse da Administragéo e nas hipoteses dos artigos 77
e 78, da Lei Federal n.° 8.666/93, ou a pedido justificado do interessado, presente as razbes orientadas pela
teoria da Imprevisao.

CLAUSULA DECIMA : DISPOSIGOES GERAIS

10.1. A CONTRATADA devera manter, enquanto vigorar o contrato e em compatibilidade com as obrigagdes por
ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas no Pregdo Presencial n.° 001/2023.

10.2. Faz parte integrante deste Contrato todos os dispositivos do Edital de Pregdo Presencial n.° 001/2023,
seus anexos, as respectivas Notas de Empenho e a proposta de pregos, naquilo que ndo contrariar as
presentes disposicdes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DO FORO

11.1. As questdes oriundas deste Contrato e do procedimento licitatério que a precedeu, seréo dirimidas no Foro
da Comarca de Campos do Jordao, esgotadas as vias Administrativas.

E assim, por estarem justos e contratados, assinam o presente, MUNICIPIO E CONTRATADA, nas pessoas de
seus representantes legais, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas
relacionadas, para que produza os efeitos legais.

Campos do Jorddo, ...... de.iiee, de 2023.
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PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE CAMPOS DO JORDAO
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO
CONTRATANTE

SECRETARIA REQUISITANTE
CONTRATANTE

EMPRESA
RESPONSAVEL
CARGO NA EMPRESA
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome Nome
RG RG



Prefeitura Municipal da Estancia de Campos do Jordéa
Estado de S&o Paulo

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAQ

CONTRATANTE: PREFEITURA MUN. DA EST. DE CAMPOS DO JORDAO.

CONTRATADA: “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”
CONTRATON.® oo

OBJETO: “CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRE§TA(;AO DE SERVIGOS DE LIMPEZA ESCOLAR,
INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS ESCOLARES, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAQ”.

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do termo acima identificado e cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instru¢do e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitag&o processual, até julgamento final, e sua
publicagdo e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e 0 mais que couber. Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que
todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, seréo publicados
no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais.

Campos do Jordao, XX de XXXXXXXXXXX de 2023.

SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Contratante

CONTRATADA
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INSTRUGAO 02/2008 TCE-SP - CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
CADASTRO DO RESPONSAVEL
CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAMPOS DO JORDAO
CONTRATADA:
CONTRATO N.°

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LIMPEZA ESCOLAR,
INCLUINDO A LIMPEZA DE PREDIOS, MOBILIARIOS E EQUIPAMENTOS ESCOLARES, EM
ATENDIMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGADO.

Gestor - Responsavel

Nome:
Cargo:
Enderego:
Telefone:

Responsavel pelo atendimento a requisicées de documentos do TCESP

Nome:

Cargo:

Enderego Comercial do Org&o/Setor:
Telefone:

e-mail:

CAMPOS DO JORDAO, de de 2023.
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